REPUBLICA MOLDOVA
MINISTERUL FINANTELOR

PECNYBIIMKA MOJIOOBA
MUHUCTEPCTBO ®MHAHCOB

ORDIN
cu privire la aprobarea Indicatiilor metodice privind contabilitatea pentru persoanele
fizice care desfasoara activitate profesionala in sectorul justitiei

nr. 216 din 28.12.2018

Monitorul Oficial nr.6-12/60 din 11.01.2019

* % %

in temeiul art.11 alin.(2) din Legea nr.113/2007 a contabilitatii (republicatd in Monitorul Oficial al
Republicii Moldova, 2014, nr.27-34, art.61),

ORDON:
1. Se aproba Indicatiile metodice privind contabilitatea pentru persoanele fizice care desfasoara
activitate profesionala in sectorul justitiei, conform anexei.
2. Prezentul ordin intra in vigoare din data publicarii in Monitorul Oficial al Republicii Moldova.

MINISTRUL FINANTELOR lon CHICU

Nr. 216. Chisinau, 28 decembrie 2018.

INDICATII METODICE
privind contabilitatea pentru persoanele fizice care desfasoara
activitate profesionala in sectorul justitiei

INTRODUCERE
1. Prezentele indicatii metodice sint elaborate in baza Leqii contabilitatii si raportarii financiare
nr.287/2017 si a Codului fiscal nr.1163/1997.

OBIECTIV
2. Obiectivul prezentelor indicatii metodice 1l constituie stabilirea regulilor de tinere a contabilitatii
pentru persoanele fizice care desfagoara activitate profesionala in sectorul justitiei.

DOMENIU DE APLICARE

3. Prezentele indicatii metodice se extind asupra persoanelor fizice care desfasoara activitate
profesionala in sectorul justitiei (in continuare — persoana fizica), aplica metoda de casa si se incadreaza
in urmatoarele categorii:

- notari, care activeaza in baza Leqii nr.69/2016 cu privire la organizarea activitatii notarilor;

- avocati, care activeaza in baza Legii nr.1260/2002 cu privire la avocatura;

- executori judecatoresti, care activeaza in baza Legii nr.113/2010 privind executorii judecatoresti;

- mediatori, care activeaza in baza Legii nr.137/2015 cu privire la mediere;

- administratori autorizati, care activeaza in baza Leqii nr.161/2014 cu privire la administratorii
autorizatj.

4. Prezentele indicatii metodice nu se aplica de catre persoanele fizice/juridice care {in
contabilitatea Tn partida dubla, Tn baza contabilitati de angajamente conform standardelor de
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contabilitate, inclusiv birourile asociate de avocati, organizatiile de mediere.

DEFINITII

5. In prezentele indicatii metodice notiunile utilizate semnifica:

Activitate profesionala in sectorul justitiei — activitate permanenta desfasurata in cadrul formelor de
organizare a activitatii prevazute de lege de catre persoana fizica — notar, avocat, executor judecatoresc,
mediator, administrator autorizat, in conformitate cu legislatia aferenta acestor domenii.

Cheltuieli — plati efectuate pentru procurarea bunurilor, achitarea lucrarilor si/sau serviciilor pentru
desfasurarea activitatii profesionale in sectorul justitiei, precum si amortizarea calculata a mijloacelor
fixe/imobilizarilor necorporale.

Contabilitatea in partidd simpla — reflectarea unilaterala a faptelor economice, conform metodei
“intrare-iesire”, fara aplicarea conturilor contabile si fara intocmirea situatiilor financiare.

Contabilitatea de casd — metoda a contabilitati conform careia elementele contabile sint
recunoscute pe masura incasarii/platii numerarului sau compensarii in alta forma.

Numerar — mijloace banesti in moneda nationala si valuta straina aflate in casierie, la conturi
curente n banci, inclusiv pe carduri bancare.

Venituri — sume Tn numerar sau bunuri in alta forma obtinute in procesul desfasurarii activitatii
profesionale in sectorul justitiei.

Notiunile utilizate in prezentele indicatii metodice care nu sint prevazute in pct.5 sint definite in
Legea contabilitatii si raportarii financiare, Codul fiscal si alte acte normative care reglementeaza
domeniile date.

REGULI GENERALE

6. Persoana fizica tine contabilitatea in partida simpla conform Legii contabilitatii si raportarii
financiare, Codului fiscal si a prezentelor indicatii metodice.

7. Contabilitatea activitatii persoanei fizice poate fi tinuta:

1) nemijlocit de catre persoana fizica;

2) de serviciul de contabilitate (contabil titular);

3) de o entitate de consultanta, societate de audit.

8. Responsabilitatea pentru {inerea contabilitatii revine persoanei fizice.

9. Contabilitatea se tine in moneda nationald. Tn cazul efectudrii operatiunilor in valuta straina,
contabilitatea acestora se {ine atit in moneda nationala, cit si in valuta straina.

10. Persoana fizica are obligatia sa intocmeasca documente primare, registre contabile, declaratji
fiscale, dari de seama si alte rapoarte prevazute de legislatie.

11. Documentele primare aferente veniturilor si cheltuielilor se intocmesc in timpul efectuarii
(producerii) faptelor economice, iar daca acest lucru este imposibil — nemijlocit dupa efectuarea
(producerea) faptelor respective, conform formularelor tipizate si/sau formularelor elaborate de sine
statator, care vor contine elementele obligatorii prevazute la art.11 din Legea contabilitafii si raportarii
financiare.

12. Persoana fizica este obligata sa utilizeze documente primare cu regim special in cazurile
stabilite de Legea contabilitatii si raportarii financiare si conform cerintelor prevazute in Hotarirea
Guvernului nr.294/1998.

13. Registrele contabile, inclusiv borderourile, se intocmesc conform formularelor si cerintelor
prevazute de prezentele indicatii metodice. In functie de necesitatile informationale si specificul activitatii,
persoana fizica poate include elemente suplimentare in registrele contabile cu conditia respectarii
continutului de informatii cuprinse in prezentele indicatii metodice, precum si a normelor de intocmire i
utilizare a acestor registre.

14. Inscrierea datelor in documente primare si registre contabile se face, dupa caz, cu cerneald, cu
pix cu pasta sau in forma electronica.

15. Tn documentele primare si registrele contabile nu sint admise stersaturi sau alte procedee
similare, precum si lasarea de spatii libere intre operatiunile inscrise in acestea. Erorile se corecteaza
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prin taierea cu o linie a textului sau a cifrelor gresite, pentru ca acestea sa poata fi citite, iar deasupra lor
se scrie textul sau cifra corecta. Corectarea se face pe toate exemplarele documentului primar sau
registrului contabil si se confirma prin numele, prenumele si semnatura persoanei care a intocmit
documentul sau registrul, cu indicarea datei corectarii.

Efectuarea corectarilor in documentele primare care justifica operatiunile de casa si de plata este
interzisa. La comiterea erorilor in astfel de documente, documentul gresit se anuleaza si se intocmeste
unul nou.

16. In cazul pierderii, sustragerii sau distrugerii documentelor contabile persoana fizici este
obligata sa le restabileasca in termen de 3 luni de la data constatarii faptului respectiv.

17. Persoana fizica este obligata sa pastreze documentele primare, registrele contabile si alte
documente aferente organizarii si tinerii contabilitatii in termenele si conform regulilor stabilite de Legea
contabilitatii si raportarii financiare. In cazul incetérii activitatii persoanei fizice documentele se predau la
arhiva conform regulilor prevazute de Organul de Stat pentru Supravegherea si Administrarea Fondului
Arhivistic al Republicii Moldova.

CONTABILITATEA VENITURILOR $I CHELTUIELILOR

18. Veniturile persoanei fizice cuprind:

1) plati, care reprezinta remunerarea muncii persoanei fizice;

2) plati pentru indeplinirea actelor notariale si spezele procedurilor notariale;

3) onorariile;

4) taxele pentru efectuarea actelor executorului judecatoresc;

5) remunerarea (onorariu fix sau onorariu de succes) si compensarea cheltuielilor;

6) avansuri incasate;

7) suma spezelor procedurii de executare achitata de creditori in marimea ce depaseste cheltuielile
suportate din contul spezelor;

8) alte venituri obtinute din activitatea profesionala in sectorul justitiei.

19. Tn componenta veniturilor persoanei fizice nu se includ:

1) sumele incasate in numele tertilor din contractele de intermediere;

2) cautiunile, sumele rezultate din executarea silita, spezele procedurii de executare;

3) taxele de stat;

4) creditele si imprumuturile primite etc.

20. Cheltuielile persoanei fizice cuprind:

1) cheltuieli de locatiune si de intretinere a spatiilor;

2) cheltuieli privind stocurile procurate si serviciile prestate de tertj;

3) cheltuieli privind amortizarea mijloacelor fixe si imobilizarilor necorporale utilizate in activitatea
profesionala in sectorul justitiei;

4) cheltuieli privind remunerarea, indreptate spre achitare;

5) contributii de asigurari sociale de stat obligatorii si prime de asigurare obligatorie de asistenta
medicala ale angajatorului si a primei de asigurare obligatorie de asistenta medicala in suma fixa pentru
persoanele fizice din sectorul justitiei;

6) plati pentru asigurarea de raspundere civila profesionala;

7) dobinzi si comisioane aferente creditelor si Tmprumuturilor primite Tn scopul activitatii
profesionale in sectorul justitiei;

8) cheltuieli privind comisioanele bancare;

9) avansuri achitate;

10) cheltuieli de tinere a arhivei;

11) cotizatiile;

12) cheltuieli privind instruirea si perfectionarea profesionala;

13) alte cheltuieli legate de activitatea profesionala din sectorul justitiei.

21. In componenta cheltuielilor persoanei fizice nu se includ:

1) cheltuielile privind procurarea terenurilor;



2) cheltuielile legate de achizitionarea sau crearea activelor pentru utilizare in scopuri personale;

3) cheltuielile personale care nu sint legate de activitatea profesionala in sectorul justitiei;

4) cheltuielile aferente spezelor procedurilor de executare a executorului judecatoresc.

Exemplul 1. Un cabinet al avocatului inchiriazd din 01.02.201X spatiu pentru desfasurarea
activitatii sale. Plata lunara pentru chirie este de 2000 lei. Achitarea se face pina pe data de 10 a lunii
urmatoare conform contractului de locatiune. La data de 12.02.201X cabinetul avocatului a efectuat plata
pentru lucrérile de reparatie a spatiului in sumé de 3300 lei. La data de 14.02.20X a procurat rechizite de
birou in suméa de 1650 lei. La 15.03.201X a incasat onorariu conform contractului nr.14 in suma de
15500 lei, pe 15.04.201X a primit avans conform contractului nr.02 in suma de 12000 lei si la 20.05.201X
a primit onorariul conform contractului nr.02 in suma de 23000 lei (cu exceptia avansului primit). La
24.05.201X a procurat anvelope pentru automobilul personal in suma de 13000 lei.

in baza datelor din exemplu, cabinetul avocatului va fnregistra in contabilitate la situatia din
31.05.201X:

Cheltuieli:

- de locatiune — 8000 lei (2000 lei x 4 luni);

- de reparatie a spatiului — 3300 lei;

- pentru procurarea rechizitelor de birou — 1650 lei;

Venituri:

- onorariu conform contractului nr.14 — 15500 lei;

- avans primit conform contractului nr.02 — 12000 lei;

- onorariu conform contractului nr.02 — 23000 lei.

Reiesind din operatiunile efectuate venitul impozabil al cabinetului avocatului va constitui 37550 lei
(15500 lei + 12000 lei + 23000 lei — 8000 lei — 3300 lei — 1650 lei). Suma de 13000 lei achitata pentru
procurarea anvelopelor reprezinta cheltuieli personale.

Exemplul 2. Un birou de administratori autorizati in cadrul céruia activeaza 4 administratori
autorizati raporturile carora sunt reglementate pe bazd de contract are inregistrate urmé&toarele
operatiuni contabile:

* Achitarea datoriei pentru servicii comunale in suma de 2260 lei;

* Plata pentru locatiune — 5000 lei;

* Procurarea rechizitelor de birou in suma de 1500 lei;

* Cheltuieli de reparatie curenta — 10000 lei;

* Achitarea facturii entitatii de consultanta (tinerea contabilitatii) — 3000 lei.

Conform contractului cheltuielile suportate vor fi repartizate intre administratori in parti egale.

Astfel cheltuielile biroului de administratori autorizati constituie 21760 lei (2260 lei + 5000 lei + 1500
lei + 10000 lei + 3000 lei).

Cheltuielile fiecarui administrator vor constitui — 5440 lei (21760 lei/4).

22. Daca cheltuielile suportate de catre persoana fizica includ cheltuielile aferente activitatii
profesionale in sectorul justitiei imbinate cu cheltuielile personale, in contabilitate se fac inregistrari
numai atunci cind cheltuielile aferente activitatii profesionale in sectorul justitiei le depasesc pe cele
personale si numai in acea parte a cheltuielilor care se refera la desfasurarea activitatii profesionale in
sectorul justitiei. Persoana fizica repartizeaza cheltuielile in functie de destinatie si modul in care au fost
efectuate.

Exemplul 3. Un birou de mediere a achitat servicii comunale aferente cladirii in care este
amplasat, in suma totala de 8000 lei, din care:

- varianta I: trei patrimi(3/4) a suprafetei se foloseste ca oficiul biroului, iar o patrime (1/4) — ca
locuinta a familiei persoanei fizice;

- varianta Il: trei patrimi (3/4) a suprafetei se foloseste ca locuinta a familiei persoanei fizice, iar o
patrime (1/4) — ca oficiu.

n baza datelor din exemplu, in contabilitatea persoanei fizice:

- In cazul variantei | se inregistreaza cheltuielile privind serviciile comunale in suma de 6000 lei
(8000 lei : 4 x 3);



- in cazul variantei Il nu se inregistreaza cheltuielile privind serviciile comunale.

23. Persoana fizica contabilizeaza veniturile si cheltuielile in Registrul-jurnal de venituri si cheltuieli
(in continuare — Registrul-jurnal) conform modelului prezentat in anexa 1.

24. La intocmirea Registrului-jurnal persoana fizica trebuie sa respecte urmatoarele cerinte:

1) Registrul-jurnal se deschide pentru fiecare perioada de gestiune (perioada fiscala);

2) Registrul-jurnal se intocmeste intr-un exemplar pe suport de hirtie sau in forma electronica;

3) in cazul intocmirii Registrului-jurnal pe suport de hirtie filele acestuia se numeroteaza in ordine
crescatoare si se snuruiesc. Pe ultima fila a Registrului-jurnal se indica data si numarul de file confirmate
prin semnatura persoanei fizice;

4) in cazul intocmirii Registrului-jurnal in forma electronica se asigura imprimarea acestuia pe
suport de hirtie. La finele perioadei de gestiune filele Registrului-jurnal imprimate pe suport de hirtie pot fi
snuruite in ordine cronologica cu indicarea datei si numarului de file confirmate prin semnatura persoanei
fizice;

5) inregistrarile se efectueaza in ordine cronologica in baza documentelor primare;

6) veniturile si cheltuielile in valuta straina se reflecta in Registrul-jurnal in moneda nationala
conform cursului oficial a Bancii Nationale a Moldovei la data incasarii veniturilor sau efectuarii
cheltuielilor (platilor);

7) in Registrul-jurnal se inregistreaza doar veniturile si cheltuielile legate de activitatea profesionala
in sectorul justitiei;

8) sumele veniturilor si cheltuielilor se totalizeaza la finele perioadei de gestiune sau, dupa caz, pe
fiecare luna (trimestru) cu total cumulativ de la inceputul perioadei de gestiune.

[Pct.24 modificat prin Ordinul Ministerului Finantelor nr.76 din 24.06.2022, in vigoare 08.07.2022]

25. Registrul-jurnal se completeaza in urmatorul mod:

1) in coloana 1 se inscrie numarul de ordine a inregistrarii in Registrul-jurnal de la inceputul
perioadei de gestiune;

2) in coloana 2 se inscrie data reflectarii operatiunii in Registrul-jurnal,

3) in coloana 3 se inscrie denumirea, numarul si data documentului justificativ in a carui baza a fost
efectuata inregistrarea operatiunii;

4) in coloana 4 se inscrie continutul succint al operatiunii reflectate in documentul justificativ;

5) in coloana 5 se inscrie suma veniturilor recunoscute pe fiecare operatiune conform metodei de
casa. In rindul ,Total” din aceasta coloana se inscrie suma totala a veniturilor perioadei de gestiune.

6) in coloana 6 se inscrie suma veniturilor neimpozabile (de exemplu, sumele si despagubirile de
asigurare, primite in baza contractelor de asigurare si coasigurare, compensatiile pagubelor morale,
venitul obtinut ca urmare a anularii restantelor la bugetul public national);

7) in coloana 7 se inscrie suma cheltuielilor recunoscute pe fiecare operatiune conform metodei de
casa. In rindul ,Total” din aceasta coloana se inscrie suma totald a cheltuielilor perioadei de gestiune.

8) in coloana 8 se inscrie suma cheltuielilor care nu sint deductibile conform Capitolului 3 din Codul
fiscal (de exemplu, cheltuieli personale si familiale, alte cheltuieli, care nu sint aferente activitatii
profesionale).

26. Modul de completare a Registrului-jurnal este prezentat in exemplul din anexa 2.

27. Persoana fizica inregistreaza veniturile la data incasarii efective a numerarului sub forma de
plati, onorarii, remunerari, taxe pentru efectuarea actelor, compensari ale cheltuielilor etc., iar cheltuielile
— la data achitarii bunurilor si serviciilor procurate, platii salariilor si a altor cheltuieli, calcularii amortizarii
etc.

Exemplul 4. Un cabinet al avocatului a incheiat un contract de asistenta juridica in suma de 12000
lei la 16 februarie 201X plata pentru care a fost incasata la 25 martie 201X. La 21 februarie 201X
cabinetul avocatului a solicitat efectuarea reparatiei calculatorului la o entitate specializatd in suma de
2580 lei care a fost achitata la 27 martie 201X.

In baza datelor din exemplu, in Registrul-jurnal al cabinetului avocatului se reflecta:

- la 25 martie 201X — veniturile incasate din prestarea serviciului de asistenta juridica in suma de
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12000 lei;
- la 27 martie 201X — cheltuielile aferente reparatiei calculatorului si achitate in suma de 2580 lei.
28. Persoana fizica care are angajati intocmeste Borderoul de evidenta a remunerarii muncii cu
indicarea urmatoarelor elemente: denumirea borderoului, denumirea persoanei fizice, pentru fiecare
angajat — datele personale, soldul datoriei la ihceputul perioadei, suma calculata a remunerarii, suma
retinerilor (pe tipuri), suma spre achitare, suma efectiv achitata, semnatura angajatului si alte date
relevante cerute conform actelor normative indicate in anexa 3.

CONTABILITATEA PROPRIETATII PENTRU CARE
SE CALCULEAZA AMORTIZAREA

29. Proprietatea care se foloseste in activitatea profesionala in sectorul justitiei include mijloacele
fixe si imobilizarile necorporale pentru care se calculeaza amortizarea.

30. Mijloacele fixe sint active detinute pentru a fi utilizate pe o perioada mai mare de un an,
valoarea unitara a caror depaseste plafonul valoric prevazut de legislatia fiscala.

31. Imobilizari necorporale reprezinta active nemonetare care nu imbraca o forma materiala,
detinute pentru a fi utilizate pe o perioada mai mare de un an.

32. Contabilitatea mijloacelor fixe si imobilizarilor necorporale se tine pe fiecare obiect de evidenta
destinat utilizarii Tn mod individual sau complexul de componente, destinate utilizarii in ansamblu.

33. Proprietatea pentru care se calculeaza amortizarea se inregistreaza in Borderoul de evidenta a
mijloacelor fixe gi imobilizarilor necorporale care include urmatoarele elemente: denumirea borderoului,
denumirea persoanei fizice, denumirea obiectului, data receptionarii (data inceperii crearii), data punerii
in functiune (exploatare, utilizare), costul de intrare, suma amortizarii acumulate pina la inceputul
perioadei de gestiune, suma amortizarii calculate in perioada de gestiune, data iesirii obiectului si alte
informatii relevante.

34. Fiecare obiect de evidenta se inregistreaza la costul de intrare care include valoarea de
cumparare sau de creare si cheltuielile privind aducerea obiectului in starea necesara pentru folosire
dupa destinatie (aferente transportarii, incarcarii, descarcarii, asigurarii, instalarii).

35. Obiectul de evidenta care este utilizat atit in cadrul activitatii profesionale in sectorul justitiei cit
si in scopuri personale, se inregistreaza in Borderoul de evidenta a mijloacelor fixe si imobilizarilor
necorporale la costul de intrare numai in partea aferenta desfasurarii activitafii profesionale in sectorul
justitiei.

Exemplul 5. Un birou al executorului judecatoresc dispune de o cladire cu valoarea totala de
250000 lei: trei patrimi (3/4) din care se foloseste ca oficiul biroului si o patrime (1/4) — ca locuinta a
familiei executorului judecéatoresc.

in baza datelor din exemplu, valoarea de intrare a cladirii utilizate in activitatea profesionald in
sectorul justitiei constituie 187500 lei (250000 lei : 4 x 3) si se reflecta in Borderoul de evidenta a
mijloacelor fixe si imobilizarilor necorporale.

36. Costul de intrare a mijloacelor fixe si imobilizarilor necorporale procurate sau create inainte de
inceperea activitatii profesionale in sectorul justitiei, se determina cu scaderea sumei amortizarii care ar
fi fost calculata pina la inceperea folosirii obiectelor respective in activitatea profesionala in sectorul
justitiei.

37. Amortizarea mijloacelor fixe si imobilizarilor necorporale care se folosesc in activitatea
profesionala in sectorul justitiei, se calculeaza conform modului prevazut in legislatia fiscala (Codul
fiscal, Regulamentul privind evidenta si calcularea mijloacelor fixe in scopuri fiscale, aprobat prin
Hotarirea Guvernului nr.289/2007). Suma amortizarii calculate pentru perioada de gestiune se reflecta ca
cheltuieli in Registrul-jurnal.

38. Persoana fizica inregistreaza ca cheltuieli curente ale perioadei de gestiune:

1) cheltuielile aferente intretinerii si deservirii mijloacelor fixe utilizate in activitatea profesionala in
sectorul justitiei;

2) cheltuielile pentru reparatia mijloacelor fixe in limita permisa spre deducere in anul respectiv
conform Codului fiscal, etc.
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39. Cheltuielile pentru reparatia mijloacelor fixe care depasesc limita permisa spre deducere
conform Codului fiscal, se atribuie la majorarea valorii obiectului reparat.

40. Persoana fizica la iesirea (vinzarea, lichidarea, etc.) obiectului inregistreaza:

1) valoarea obiectului asupra caruia nu s-a calculat amortizarea, ca cheltuieli in Registrul-jurnal;

2) iesirea obiectului n Borderoul de evidenta a mijloacelor fixe si imobilizarilor necorporale;

3) incasarile de numerar sau compensarile in alta forma din instrainarea obiectului ca venituri in
Registrul-jurnal.

Exemplul 6. Un notar a vindut un calculator al carui cost de intrare constituie 23000 lei.
Amortizarea acumulata la data vinzarii este egala cu 11000 lei. Din vinzarea calculatorului s-a incasat
9000 lei.

n baza datelor din exemplu, notarul inregistreaza:

- iegirea calculatorului in Borderoul de evidenta a mijloacelor fixe si imobilizarilor necorporale;

- valoarea neamortizata a calculatorului ca cheltuieli in suma de 12000 lei (23000 lei — 11000 lei) in
coloana 7 a Registrului-jurnal,

- veniturile din vinzarea calculatorului in suma de: 9000 lei — in coloana 5 a Registrului-jurnal.

Rezultatul obtinut din vinzarea calculatorului va constitui pierdere in suma de 3000 lei (12000 lei —
9000 lei).

CONTABILITATEA STOCURILOR

41. Stocurile persoanei fizice includ: materiale, produse, inventar, mobilier si alte active a caror
valoarea unitara nu depaseste limita stabilita de Codul fiscal.

42. Contabilitatea stocurilor se {ine in expresie cantitativ-valorica si este obligatorie pentru
persoanele fizice care practica activitate profesionala in sectorul justitiei.

43. Stocurile se inregistreaza in Borderoul de evidentd a stocurilor care trebuie sa contina
urmatoarele elemente: denumirea borderoului, denumirea persoanei fizice, denumirea stocurilor,
unitatea de masura, soldul initial, intrarile, iegirile si soldul final, alte informatji relevante.

CONTABILITATEA NUMERARULUI

44. Numerarul, inclusiv Tn conturi la banci se contabilizeaza de persoana fizica in conformitate cu
actele normative privind efectuarea operatiunilor de casa si prin virament in economia nationala a
Republicii Moldova (anexa 4).

45. La efectuarea operatiunilor in valuta straina (decontari cu debitorii si creditorii straini, detasarea
in strainatate) numerarul primit/platit in valuta straina se recalculeaza in moneda nationala la cursul
oficial al Bancii Nationale a Moldovei la data incasarii/platii mijloacelor valutare.

Exemplul 7. Un birou de mediere a efectuat medierea unui litigiu transfrontalier soldat cu o
tranzactie la 20 decembrie 201X unde o parte a litigiului este o entitate. Suma onorariului este de 500
dolari SUA care a fost achitatd la 15 ianuarie 201X+1, iar cursul de schimb oficial a constituit 18,45
lei/dolar SUA.

In baza datelor din exemplu, mediatorul reflectd in Registrul-jurnal la data primirii onorariului venitul
in suma de 9225 lei (500 dolari SUA x 18,45 lei/dolar SUA).

46. Persoana fizica care practica activitate profesionala in sectorul justitiei la incasarea in numerar
a onorariilor si platilor pentru activitatea desfasurata emite bonul de plata, cu exceptia administratorului
autorizat care emite bonul de casé, iar dupd prestarea activitatii profesionale emite factura fiscald. In
cazul compensarii in numerar a cheltuielilor suportate, persoana fizica care practica activitate
profesionala in sectorul justitiei emite bonul de plata si factura fiscala.

INVENTARIEREA PATRIMONIULUI
47. Persoana fizica are obligatia sa efectueze inventarierea generala a patrimoniului la inceputul
activitatii, cel putin o data pe an, la incetarea activitatii si in alte cazuri prevazute de Regulamentul privind
inventarierea.
48. Inventarierea patrimoniului se efectueaza de catre persoana, sau dupa caz, comisia numita de



persoana fizica.

49. La inventarierea patrimoniului se intocmeste lista de inventariere, in care mijloacele fixe,
imobilizarile necorporale si stocurile se reflecta in expresie cantitativa si valorica, iar numerarul — la
valoarea nominala. Lista de inventariere se semneaza de catre persoana (membrii comisiei) care a
efectuat inventarierea si se aproba de catre persoana fizica.

Exemplul 8. Un cabinet al avocatului la 15 decembrie 20X1 a efectuat inventarierea inventarului gi
mobilierului si a intocmit lista de inventariere prezentatad mai jos:

Lista de inventariere a activelor cabinetului avocatului
din 15 decembrie 201X

Nr. | Cod sau denumire | Caracteristica | Unitatea | Inventar Inventar Valoarea
d/o de efectiv | inregistrat in
masura contabilitate
A 1 2 3 4 5
1 Dell 3528 Notebook buc. 1 1
2 Epson V30 Scaner buc. 1 1
3 HP1102 Imprimanta buc. 1 1
4 052, 053 Masa de birou buc. 2 2
5 041-045 Scaune buc. 5 5
Total X X
Numele si prenumele Semnatura

RAPOARTELE PERSOANEI FIZICE
50. Rapoartele persoanei fizice cuprind: declaratii fiscale, darile de seama privind asigurarile
sociale si primele de asigurare medicala de stat obligatorii care se intocmesc in termenele si conform
formularelor si regulilor stabilite de legislatie.

DATA INTRARII iN VIGOARE
51. Prezentele indicatii metodice intra in vigoare din data publicarii in Monitorul Oficial al Repubilicii
Moldova.

Anexa 1
(denumirea persoanei fizice)
Registrul-jurnal de venituri si cheltuieli
pe anul 20___
inregistrareé Denumirea, numarul si Continutul Venituri, lei Cheltuieli, lei
nr. | data data documentului operatiunii total| inclusiv [total| inclusiv
crt. venituri cheltuieli
neimpozabile care nu
sint
deductibile




Total

Venit impozabil (pierdere) (total col.5 — total col. 6 — total col. 7 + total col. 8)

Data

(semnatura persoanei responsabile)

Anexa 2
Exemplu privind completarea Registrului-jurnal de venituri si cheltuieli

Date initiale. Un birou de mediere a efectuat in decembrie 201X urmatoarele operatiuni
economice:

- la 10.12.201X incasarea avansului din contul onorariului pentru activitatea de mediator, in
valoarea de 1640 lei;

- la 14.12.201X achitarea cartusului imprimantei procurate in suma de 540 lei;

- la 15.12.201X incasarea onorariului pentru activitatea de mediator in valoare de 17500 lei;

- la 21.12.201X achitarea a 2 cutii de hirtie pentru imprimanta procurate in suma de 184 lei;

- la 27.12.201X incasarea avansului in marimea onorariului pentru activitatea de mediator in
suma de 3200 lei;

- la 27.12. 201X incasarea onorariului pentru activitatea de mediator conform contractului
nr.18 din 15.11. 201X diminuat cu suma avansului achitat din 10.12.1X in valoare de 7360 lei (9000
lei — 1640 lei);

- la 28.12.201X achitarea motorinei procurate in valoare de 2580 lei;

- la 31.12.201X calcularea amortizarii mijloacelor fixe pentru perioada de gestiune in suma
de 1870 lei;

- la 31.12.201X incasarea numerarului pentru compensarea mediatorului cheltuielilor
ocazionate de mediere — 3200 lei.

In baza datelor din exemplu, mediatorul inregistreaza aceste operatiuni in Registrul-jurnal in
felul urmator:

Extrasul din Registrul-jurnal de venituri si cheltuieli
pe luna decembrie 201X

inregistrarea Denumirea, Continutul Venituri, lei Cheltuieli, lei
nr. | data numarul si data operatiunii total inclusiv  [total| inclusiv
crt. documentului venituri cheltuieli
neimpozabile care nu
sint
deductibile
1 2 3 4 5 6 7 8
1. |10.12.1X| Bon de plata EM Incasarea avansului | 1640 0,00( 0,00 0,00
322211 din in numerar primit din
10.12.1X contul onorariului
conform Contractului
de mediere nr.18 din




15.11.1X

14.12.1X| Factura fiscala BP Achitarea pentru 0,00 0,00 540 0,00
3452342 din cartusul procurat
10.12.1X, ordin de | pentru imprimanta
plata nr.96 din
10.12.1X
15.12.1X| Factura fiscala PV incasarea 17500 0,00( 0,00 0,00
567235 din numerarului pentru
14.12.1X, bon de activitatea de
plata nr.322212 din| mediator conform
14.12.1X Contractului de
mediere nr.16 din
11.09.1X
21.12.1X| Factura fiscala WZ Achitarea pentru 0,00 0,00 184 0,00
235659 hirtia procurata
din18.12.1X, bon pentru imprimanta
de casa nr.97 din
18.12.1X
27.12.1X Bon de plata incasarea avansului | 3200 0,00 0,00 0,00
nr.322213 din in marimea
26.12.1X onorariului conform
Contractului de
mediere nr.19 din
27.12.1X
27.12.1X| Factura fiscala PV Incasarea 7360 0,00( 0,00 0,00
567236 din onorariului prin
26.12.1X, ordin de contul bancar
plata din 26.12.1X | conform contractului
de mediere nr.18 din
15.11.1X
28.12.1X| Factura fiscala PB | Achitarea motorinei 0,00 0,00(2580 0,00
675421 din procurate
27.12.1X, bon de
casa nr.98 din
27.12.1X
31.12.1X| Borderou de calcul Calcularea 0,00 0,001870 0,00
al amortizarii Tn amortizarii
scopuri fiscale mijloacelor fixe
31.12.1X| Factura fiscald PV | Incasarea de catre | 3200 0,00| 0,00 0,00
567237 din mediator a
30.12.1X, bon de | numerarului pentru
plata EM 322214 compensarea
din 30.12.1X cheltuielilor
ocazionate de
mediere
Total 31900 0,00|5174 0,00
Venit impozabil (pierdere) (total col.5 — total col.6 — total col.7 + total col.8) 26726




Anexa 3

ACTE NORMATIVE
privind remunerarea muncii si refinerea impozitelor
la sursa de plata

1. Codul muncii al Republicii Moldova nr.154-XV din 28.03.2003.

2. Legea salarizarii nr.847-XV din 14.02.2002.

3. Codul fiscal nr.1163-XIII din 24.04.1997.

4. Legea cu privire la marimea, modul si termenele de achitare a primelor de asigurare obligatorie
de asistenta medicala nr.1593-XV din 26.12.2002.

5. Legea cu privire la asigurarea obligatorie de asistenta medicala nr.1585-XIII din 27.02.1998.

6. Hotarirea Guvernului nr.743 din 11.06.2002 cu privire la salarizarea angajatilor din unitatile cu
autonomie financiara.

7. Hotarirea Guvernului nr.426 din 26.04.2004 privind aprobarea Modului de calculare a salariului
mediu.

8. Hotarirea Guvernului nr.535 din 07.05.2003 privind aprobarea Modului de calculare si de plata a
sumei de compensare a pierderii unei parti din salariu in legatura cu incalcarea termenelor de achitare a
acestuia.

9. Hotarirea Guvernului nr.152 din 19.02.2004 cu privire la cuantumul sporului de compensare
pentru munca prestata in conditii nefavorabile.

10. Hotarirea Guvernului nr.165 din 09.03.2010 cu privire la cuantumul minim garantat al salariului
in sectorul real.

11. Hotarirea Guvernului nr.550 din 09.07.2014 privind stabilirea cuantumului salariului minim pe
tara.

12. Hotarirea Guvernului nr.693 din 11.07.2018 cu privire la determinarea obligatjilor fiscal aferente
impozitului pe venit.

13. Hotarirea Guvernului nr.10 din 05.01.2012 pentru aprobarea Regulamentului cu privire la
delegarea salariatilor entitatilor din Republica Moldova.

14. Hotarirea Guvernului nr.697 din 22.08.2014 pentru aprobarea Regulamentului cu privire la
retinerea impozitului pe venit din salariu si din alte plati efectuate de catre angajator in folosul
angajatului, precum si din platile achitate in folosul persoanelor fizice care nu practica activitate de
intreprinzator pentru serviciile prestate si/sau efectuarea de lucrari.

15. Ordinul ministrului finantelor nr.09 din 15.01.2018 privind aprobarea formularului tipizat al
Declaratiei cu privire la impozitul pe venit pentru persoanele care desfasoara activitate profesionala in
sectorul justitiei.

Anexa 4

ACTE NORMATIVE
privind efectuarea operatiunilor de casa si prin virament in
economia nationala a Republicii Moldova

1. Legea nr.845-Xl1 din 03.01.1992 cu privire la antreprenoriat si intreprinderi.
2. Legea nr.62-XVI din 21.03.2008 privind reglementarea valutara.

[Pct.3 abrogat prin Ordinul Ministerului Finantelor nr.73 din 10.06.2022, in vigoare 24.06.2022]

4. Hotarirea Guvernului nr.141 din 27.02.2019 cu privire la aplicarea echipamentelor de casa si de
control la efectuarea decontarilor.
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https://moldlex.md/lexact/65077

5. Hotarirea Bancii Nationale nr.157 din 01.08.2013, cu privire la aprobarea, modificarea,
completarea si abrogarea unor acte ale BNM.

6. Hotarirea Bancii Nationale nr.15 din 30.01.2014 cu privire la modificarea si aprobarea unor acte
normative ale BNM.

[Anexa 4 modificata prin Ordinul Ministerului Finantelor nr.73 din 10.06.2022, in vigoare 24.06.2022]
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