GUVERNUL . NMPABUTENBCTBO
REPUBLICII MOLDOVA J PECNYBIWKKU MONOOBA

HOTARIRE
cu privire la aprobarea Regulamentului de organizare
si functionare a Institutului Diplomatic

nr. 1032 din 24.10.2018

Monitorul Oficial nr.400-409/1093 din 26.10.2018

* % %

In scopul realiz&rii prevederilor art.4 alin.(1) lit.l) si art.5 alin.(1) lit.d) din Legea nr.761/2001 cu
privire la serviciul diplomatic (Monitorul Oficial al Republicii Moldova, 2002, nr.20, art.80), precum si al
pct.6 din Hotarirea Guvernului nr.667/2018 cu privire la crearea Institutului Diplomatic (Monitorul Oficial
al Republicii Moldova, 2018, nr.256-265, art.726), Guvernul

HOTARASTE:

1. Se aproba:

1) Regulamentul de organizare si functionare a Institutului Diplomatic, conform anexei nr.1;

2) Structura organizatorica a Institutului Diplomatic, conform anexei nr.2;

3) Organigrama Institutului Diplomatic, conform anexei nr.3.

2. Punctul 2 din anexa nr.2 la Hotarirea Guvernului nr.1036/2007 pentru aprobarea unor
regulamente privind modul de incasare, utilizare si evidenta a taxelor consulare si a mijloacelor speciale
provenite de la serviciile prestate contra plata (Monitorul Oficial al Republicii Moldova, 2007, nr.153-156,
art.1083) se completeaza cu litera d) cu urmatorul cuprins:

,d) veniturile Institutului Diplomatic provenite din activitatea de instruire si perfectionare
profesionala”.

3. Ministerul Afacerilor Externe si Integrarii Europene va prezenta Guvernului spre aprobare
Metodologia de calculare a tarifelor la serviciile prestate de catre Institutul Diplomatic, precum si
Nomenclatorul serviciilor prestate si tarifele la acestea.

4. Hotarirea Guvernului nr.697/2017 cu privire la organizarea si functionarea Ministerului Afacerilor
Externe si Integrarii Europene (Monitorul Oficial al Republicii Moldova, 2017, nr.329, art.802) se modifica
dupa cum urmeaza:

1) punctul 1 din hotarire se completeaza cu subpunctul 4) cu urmatorul cuprins:

»4) Lista structurilor organizationale din sfera de competenta a Ministerului Afacerilor Externe si
Integrarii Europene, conform anexei nr.4.”;

2) se completeaza cu anexa nr.4 cu urmatorul cuprins:

LAnexa nr.4
la Hotarirea Guvernului
nr.697 din 30 august 2017

LISTA
structurilor organizationale din sfera de competenta
a Ministerului Afacerilor Externe si Integrarii Europene

Institutul Diplomatic”.

5. Controlul asupra executarii prezentei hotariri se pune in sarcina Ministerului Afacerilor Externe si
Integrarii Europene.

6. Prezenta hotarire intra in vigoare la data publicarii.
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PRIM-MINISTRU Pavel FILIP

Contrasemneaza:
Ministrul afacerilor externe si integrarii europene Tudor Ulianovschi
Ministrul finantelor Octavian Armasu

Nr.1032. Chisinau, 24 octombrie 2018.

Anexa nr.1
la Hotarirea Guvernului
nr.1032 din 24 octombrie 2018

REGULAMENTUL
de organizare si functionare a Institutului Diplomatic

Capitolul |
DISPOZITII GENERALE

1. Regulamentul de organizare si functionare a Institutului Diplomatic (in continuare — Regulament)
defineste scopul, structura, functiile si organizarea activitatii Institutului Diplomatic (in continuare —
Institut) ca parte integranta a sistemului institutiilor serviciului diplomatic al Republicii Moldova, potrivit
art.5 din Legea nr.761/2001 cu privire la serviciul diplomatic.

2. Institutul este o institutie publica cu personalitate juridica, care dispune de simbol public propriu,
de patrimoniu, de conturi trezoreriale, de sigiliu propriu, precum si de alte atribute ale persoanei juridice.

3. Institutul isi desfagoara activitatea in mod independent sau in comun cu organele si institutiile de
stat, persoanele fizice si juridice din tara si din strainatate.

Capitolul Il
SCOPUL SI ATRIBUTIILE

4. Institutul are drept scop instruirea si perfectionarea profesionala a personalului institutiilor
serviciului diplomatic, precum si formarea, pregatirea si perfectionarea, la solicitare, pe baza
contractuala, a functionarilor din cadrul institutiilor administratiei publice, inclusiv din sectorul asociativ si
privat, a caror activitate este direct legata de relatiile internationale si politica externa.

5. Institutul are urmatoarele atributji:

1) formarea profesionala a functionarilor publici debutanti din sistemul institutiilor serviciului
diplomatic;

2) formarea continua a personalului din sistemul institutiilor serviciului diplomatic;

3) asigurarea perfectionarii cunostintelor in domeniul limbilor straine pentru personalul din sistemul
institutiilor serviciului diplomatic, in mod independent sau cu suportul scolilor de limbi straine din
Republica Moldova si din strainatate;

4) desfasurarea programelor de instruire pentru personalul serviciului diplomatic detasat in misiune
diplomatica si pentru membrii familiilor acestora;

5) organizarea si desfasurarea de mese rotunde, fintruniri, conferinfe cu participarea
reprezentantilor nationali si internationali implicati in domeniul relatiilor internationale;

6) elaborarea, editarea si publicarea materialelor didactice si a altor materiale, efectuarea unor
studii de expertiza si analiza in domeniul relatiilor internationale, publicarea studiilor realizate, a
materialelor didactice si a altor materiale elaborate in procesul activitatii, editarea publicatiei periodice
stiintifico-practice a Institutului;

7) elaborarea si desfasurarea cursurilor de instruire diplomatica, inclusiv de studiere a limbii
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romane, a culturii si evolutiei istorice a statului, pentru angajatii misiunilor diplomatice straine acreditate
in Republica Moldova;

8) organizarea evenimentelor stiintifice nationale si internationale dedicate istoriei diplomatiei,
evolutiei relatjilor internationale;

9) certificarea formarii profesionale si formarii continue.

6. Institutul poate exercita si alte atributii pentru exercitarea funcfjilor sale, in conformitate cu cadrul
legal.

Capitolul Ill
ACTIVITATEA DE INSTRUIRE A INSTITUTULUI

7. Activitatea de instruire a Institutului este orientata spre pregatirea practic-aplicativa si teoretica a
audientilor, inclusiv la distanta, cu utilizarea tehnologiilor didactice moderne, a metodelor interactive si
participative, a tehnologiilor informationale.

8. Instruirea in cadrul Institutului se efectueaza in conformitate cu planurile si curriculumurile
aprobate de directorul Institutului. Planul de instruire se coordoneaza, in prealabil, cu Ministerul
Afacerilor Externe si Integrarii Europene.

9. Pentru asigurarea formarii initiale sau continue se invita specialisti intr-un anumit domeniu.
Directorul Institutului dispune invitarea acestora pe baze contractuale.

10. Formatori pot fi persoane selectate din sistemul institutiilor serviciului diplomatic national si ale
altor state, cadre didactice din Tnvatamintul superior, atit din tara, cit si din strainatate, precum si alfi
specialisti care activeaza in domenii ce fac obiect al cursurilor de formare initiala si continua organizate
de catre Institut.

11. Din oficiu, audienti ai Institutului sint functionarii publici debutanti din sistemul institutiilor
serviciului diplomatic si personalul din sistemul institutiilor serviciului diplomatic.

12. Pot fi audienti ai Institutului, Tn baza contractuala, si alte categorii de persoane care activeaza
in cadrul institutiilor administratiei publice, experti din sectorul asociativ si privat, din tara sau strainatate,
a caror activitate este direct legata de domeniul relatjilor internationale si politica externa.

Capitolul IV
COOPERAREA INTERNATIONALA A INSTITUTULUI

13. Cooperarea internationala a Institutului include:

1) colaborarea internationala cu institutii similare de peste hotare in vederea implementarii
experientei internationale in domeniul pregatirii si perfectionarii profesionale a personalului din sistemul
institutiilor serviciului diplomatic;

2) crearea si mentinerea unei retele de cooperare si parteneriate internationale cu cele mai
importante scoli si institutii diplomatice europene si mondiale, organizatii internationale, universitati,
centre de cercetare si informare si organizatii neguvernamentale care activeaza in domeniul relatiilor
internationale.

Capitolul V
ADMINISTRAREA $I FUNCTIONAREA INSTITUTULUI

14. Institutul este condus de catre director, care este numit in functie prin ordin al ministrului
afacerilor externe si integrarii europene, fiind selectat in temeiul Legii nr.158/2008 cu privire la functia
publica si statutul functionarului public si al Legii nr.761/2001 cu privire la serviciul diplomatic, pentru cel
mult douad mandate consecutive de 5 ani.

15. Concursul de selectare al directorului Institutului este organizat de catre Ministerul Afacerilor
Externe si Integrarii Europene in conformitate cu prevederile legale.

16. Candidatul la functia de director al Institutului trebuie sa corespunda conditiilor de eligibilitate
prevazute de lege pentru accedere in functia publica.

17. Directorul isi inceteaza activitatea la expirarea mandatului si in caz de demisie sau de deces.
Directorul poate fi revocat din functie, prin ordin al ministrului afacerilor externe si integrarii europene, in
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cazurile de incalcare grava a legislatiei, de constatare a calificarii insuficiente sau a comiterii sistematice
de abateri disciplinare sau in alte cazuri prevazute de Codul muncii al Republicii Moldova nr.154/2003.

18. In lipsa directorului, functiile acestuia sint exercitate de catre un functionar din cadrul
Institutului, desemnat prin ordin al directorului. In cazul eliberarii din functie sau demisiei directorului,
ministrul afacerilor externe si integrarii europene desemneaza o persoana din cadrul Institutului care va
asigura interimatul functiei pina la numirea unui nou director, in conformitate cu prevederile pct.14 si 15.

19. Directorul are urmatoarele atributji:

1) asigura conducerea nemijlocita a Institutului, precum si il reprezinta in raporturile cu tertii;

2) aproba fisele de post pentru angajatii Institutului;

3) aproba programele anuale de instruire;

4) aproba activitatea publica a Institutului;

5) aproba lista formatorilor pentru anul de studii curent;

6) intocmeste Planul de activitate anual al Institutului;

7) pregateste proiectul bugetului anual al Institutului si il prezinta spre aprobare ministrului
afacerilor externe si integrarii europene;

8) asigura gestionarea alocatiilor bugetare si administrarea patrimoniului public, in conformitate cu
principiile bunei guvernari;

9) intocmeste raportul anual de activitate;

10) incheie contracte si acorduri necesare pentru activitatea nemijlocita a Institutului;

11) incheie, modifica si reziliaza contractele de prestari servicii cu persoanele/formatorii care sustin
cursuri in cadrul institutului;

12) conduce grupurile de reflexie (think tank) constituite in cadrul Institutului;

13) alte activitati potrivit fisei postului necesare functionarii si realizarii obiectivelor Institutului.

Capitolul VI
CONSILIUL DIPLOMATIC

20. Pentru definirea si imbunatatirea continua a cadrului general si a strategiilor de activitate si de
dezvoltare a Institutului, in conformitate cu obiectivele stabilite de legislatia in vigoare, in cadrul
Institutului se instituie Consiliul diplomatic, in calitate de organ colegial consultativ al Institutului.

21. Consiliului diplomatic este constituit din 9 membri, care sint numiti de catre ministrul afacerilor
externe si integrarii europene pentru un mandat de 5 ani.

22. Membri din oficiu ai Consiliului diplomatic sint: un secretar de stat din cadrul Ministerului
Afacerilor Externe si Integrarii Europene, seful Seciiei resurse umane si contencios si directorul
Institutului.

23. Membri ai Consiliului Diplomatic pot fi diplomati de rang nalt din cadrul Ministerului Afacerilor
Externe si Integrarii Europene, fosti ministri de externe, ambasadori, reprezentanti ai mediului academic
si ai societatii civile.

24. Consiliul diplomatic se convoaca in sedinte ordinare o data pe an. Sedintele Consiliului sint
convocate si prezidate de catre directorul Institutului.

25. Sedintele Consiliului sint deliberative daca la acestea sint prezenti mai mult de jumatate din
membrii acestuia. Hotaririle Consiliului se adopta cu votul majoritatii membrilor prezenti la sedinta si se
semneaza de catre director.

26. Consiliul se poate convoca in sedinte extraordinare la cererea directorului Institutului sau a
majoritatii membrilor.

Capitolul VII
SURSELE DE FINANTARE S$I PATRIMONIUL
27. Institutul diplomatic va fi finantat din contul si in limitele alocatiilor bugetare aprobate
Ministerului Afacerilor Externe si Integrarii Europene in legea bugetara anuala si din alte venituri
neinterzise de lege.
28. Salarizarea personalului Institutului care este angajat in functie diplomatica si este functionar
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public cu statut special se va realiza in conformitate cu legislatia privind sistemul de salarizare in sectorul
bugetar.
[Pct.28 modificat prin Hot.Guv. nr.1231 din 12.12.2018, in vigoare 14.12.2018]

29. Functia de director al Institutului se echivaleaza cu functia de ambasador cu misiuni speciale,
iar celelalte functii diplomatice din cadrul Institutului — cu functia de consilier din cadrul unei secfii/directii
a Ministerului Afacerilor Externe si Integrarii Europene, prevazute de legislatia privind sistemul de
salarizare 1n sectorul bugetar.

[Pct.29 in redactia Hot.Guv. nr.1231 din 12.12.2018, in vigoare 14.12.2018]

30. Pentru asigurarea functionalitatii Institutului, la necesitate, poate fi contractat si alt personal in
baza de contract prestari servicii.

31. Patrimoniul Institutului este alcatuit din mijloace financiare bugetare, resurse aferente
proiectelor finantate din surse externe, bunuri materiale si nemateriale.

Capitolul VIII
EVIDENTA SI DARILE DE SEAMA
32. Institutul tine evidenta contabila si prezinta rapoarte financiare si statistice in conformitate cu
prevederile legislatiei in vigoare.

Anexa nr.2
la Hotarirea Guvernului
nr.1032 din 24 octombrie 2018

STRUCTURA ORGANIZATORICA A INSTITUTULUI DIPLOMATIC

Directorul Institutului Diplomatic — functie publica cu statut special (functie diplomatica)
Serviciul formare profesionala — functie publica cu statut special (functie diplomatica)
Serviciul furnizare expertiza — functie publica cu statut special (functie diplomatica)
Consiliul diplomatic (organ colegial consultativ)

Anexa nr.3
la Hotarirea Guvernului
nr.1032 din 24 octombrie 2018

ORGANIGRAMA INSTITUTULUI DIPLOMATIC
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