BANCA NATIONALA
Hotarire cu privire la aprobarea Regulamentului
privind intocmirea si utilizarea formularului
"Nota de contabilitate"

Nr.49 din 06.03.2003

Monitorul Oficial al R.Moldova nr.46-47/61 din 14.03.2003

* Kk K

Abrogat: 21.04.2006
Hotarirea BNM nr.381 din 15.12.2005

Intru executarea art.11 din Legea cu privire la Banca Nationald a
Moldovei nr.548-Xlll din 21.07.1995, art. 33 si 53 din Legea
institutiilor financiare nr.558-XIII din 21.07.1995,

S-A HOTARIT:
1. Se aproba Regulamentul privind intocmirea si utilizarea
formularului "Nota de contabilitate".

2. Bancile din Republica Moldova sa elaboreze regulamentul intern
privind intocmirea si utilizarea formularului "Nota de contabilitate" si
Normele tehnice privind elementele obligatorii la intocmirea acestuia.

3. Departamentele si directiile BNM la necesitate sa modifice actele
normative care au tangentd la Regulamentul in cauza si sa asigure
executarea modificarilor necesare in produsele program de prelucrare a
documentelor contabile.

4. Controlul asupra executarii prezentei hotariri il exercita
Departamentul contabilitate.
5. Prezenta hotarire se publica in Monitorul Oficial i intra n
vigoare la 1 mai 2003.

PRESEDINTELE
CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE
AL BANCII NATIONALE A MOLDOVEI Leonid TALMACI

Chiginau, 6 martie 2003.
Nr. 49.

REGULAMENTUL
privind Tntocmirea si utilizarea formularului
"Nota de contabilitate"

Capitolul |
DISPOZITIl GENERALE

Articolul 1. Baza elaborarii si aplicarea
1. Regulamentul privind intocmirea si utilizarea formularului "Nota
de contabilitate" este elaborat in conformitate cu Legea cu privire la
Banca Nationala a Moldovei nr. 548-Xlll din 21.07.95, Legea
institutiilor _financiare nr. 550-XIIl _din 21.07.95, Legea
contabilitatii nr. 426-XIll din 04.04.95.

Prevederile acestui Regulament se extind asupra Bancii Nationale a
Moldovei, bancilor comerciale, sucursalelor bancilor straine autorizate
de catre Banca Nationala a Moldovei (in continuare - banci) privind

operatiunile interne ale bancii la efectuarea carora nu sint implicate
conturile clientelei.
Articolul 2. Destinatia

2. Prezentul Regulament stabileste modul de intocmire a formularului

"Nota de contabilitate" conform Normelor tehnice privind elementele
obligatorii ale formularului, precum si modul de utilizare a acestuia la
reflectarea in contabilitate a operatiunilor interne ale bancii.
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Articolul 3. Notjuni principale
Operatiuni interne ale bancii - activitate desfasurata de banca,
avind drept scop evidenta si controlul integritatii si migcarii
fondurilor financiare si materiale proprii.
Nota de contabilitate - document contabil utilizat la reflectarea in
contabilitate a operatiunilor interne ale bancii, fara numerar,
efectuate prin:

a) Dt un singur cont Ct un singur cont
b) Dt mai multe conturi Ct un singur cont
c) Dt un singur cont Ct mai multe conturi
d) Dt mai multe conturi Ct mai multe conturi

Capitolul Il

INTOCMIREA FORMULARULUI "NOTA DE CONTABILITATE"

3. Formularul "Nota de contabilitate” (anexa nr. 1) se intocmeste de
catre executorul responsabil al bancii {inind cont de prevederile
actelor normative.

4. Formularul "Nota de contabilitate" se intocmeste in limba de stat.
5. Formularul "Nota de contabilitate” contine in mod obligatoriu
urmatoarele elemente:
a) denumirea bancii;
b) denumirea documentului;
¢) numarul documentului - ordinea lui se stabileste de catre banca
de sine statator;
d) data, luna, anul emiterii documentului - data si anul se indica
in cifre, luna in litere;

e) tipul documentului, conform prevederilor "Nomenclatorului
tipurilor de documente de decontare si contabile utilizate la efectuarea
operatiunilor bancare" (HCA al BNM nr.168 din 8 iunie 2000);

f) codul fiscal al bancii;
g) codul bancii, conform "Indicatorului participantilor la
decontarile interbancare si interstatale”;
h) continutul operatiunii - referinte privind continutul economic al
operatiunii interne;

i) numarul de ordine - se indica numarul de ordine al inregistrarii
contabile, in cazul in care nota de contabilitate include mai multe
fnregistrari contabile;

j) mentiuni - se indica baza legalda de emitere a notei de
contabilitate (denumirea, numarul, data emiterii documentului
justificativ);

k) Debit si Credit - se indica numerele conturilor analitice din/in
care se va inregistra operatiunea data;
I) suma, total pe pagina si total pe nots;
m) semnaturile bancii si mentiunile despre executare;
n) numarul paginii si numarul total de pagini.

6. Formularul "Nota de contabilitate" se intocmeste cu ajutorul
calculatorului Tn numarul necesar de exemplare, in functie de tipul
operatiunii, si se tipareste integral la imprimanta calculatorului,
respectind Normele tehnice privind elementele obligatorii ale acestuia
(anexa 2).

7.1n caz de fortd majora, Nota de contabilitate poate fi intocmita
cu ajutorul altor mijloace tehnice sau manual cu pix, prin indigo sau
multiplicind originalul in numarul necesar de exemplare.
8. In Nota de contabilitate nu se admit corectéri sau stersaturi.

9. Pe primul exemplar al Notei de contabilitate se aplica
semnaturile persoanelor Tmputernicite de a verifica si autentifica
documentele contabile, conform Specimenelor de semnaturi ale persoanelor
imputernicite de a efectua controlul financiar prealabil si de a semna
sau viza documentele de decontare, bancare si de casa. n cazul in care
Nota de contabilitate contine mai multe pagini, semnaturile persoanelor
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fmputernicite se aplica numai pe ultima pagina a documentului.
Toate exemplarele Notei de contabilitate se autentifica cu semnatura
si stampila dreptunghiulara a executorului responsabil si/sau altor
persoane imputernicite. In cazul in care Nota de contabilitate contine
mai multe pagini, semnatura si stampila dreptunghiulara a executorului
se aplica pe fiecare pagina a documentului.

Primul exemplar al Notei de contabilitate serveste ca baza pentru
fnregistrarea operatiunii date in conturile consemnate in document si se
coase cu documentele justificative in mapa cu documentele zilei
operationale a bancii.

Celelalte exemplare ale Notei de contabilitate se repartizeaza
executorilor responsabili care {in evidenfa conturilor implicate in
operatiunea reflectata pentru verificare si anexare la extrasul de cont.

10. Semnaturile trebuie sa fie autografe, aplicate cu cerneala sau
pix de culoare albastra sau neagra. Semnatura facsimil nu se admite.

Capitolul il
UTILIZAREA FORMULARULUI "NOTA DE CONTABILITATE"

11. Formularul "Nota de contabilitate" se utilizeaza la
inregistrarea in contabilitate a operatiunilor bancare interne privind:

a) sporirea cheltuielilor catre plata si a veniturilor catre primire

obtinute Tn procesul activitatii economico - financiare a bancii ;
b) calcularea uzurii activelor materiale;
c) calcularea amortizarii activelor nemateriale;
d) cheltuielile privind remunerarea muncii;
e) formarea reducerilor pentru pierderi la credite si altor
provizioane;
f) amortizarea sconturilor si primelor la hirtii de valoare;
g) ajustarile situatiilor financiare;
h) corectarea inregistrarilor contabile;

i) evidenta miscarii stocurilor de marfuri si materiale ale bancii
legate de activitatea economica (eliberarea in gestiune a bunurilor
materialelor de la depozit, transmiterea din gestiune in gestiune a
bunurilor materiale, comercializarea sau casarea bunurilor materiale);

j) reflectarea cheltuielilor si a veniturilor acumulate la sfirsitul
perioadei de gestiune in contul rezultatelor exercitiului;

k) alte operatiuni la reflectarea carora nu sint implicate conturile

clientelei.
Anexa 1
MODEL
Codul bancii <XXXXXXXXX> Cod fiscal <XXXXXXXXXXXXX>
: Tip. doc. <XX> :

(denumirea bancii)

NOTA DE CONTBILITATE NR.XXXXX

(data, luna, anul)

din
(nr.paginii)  (nr. total :
de pagini) :
:Continutul operatiunii:
Nr.| Cod | Debit | Credit | Suma |Mentjiuni

d/o | val | | | |



| ] | | valuta | lei |

' I
|

Total pe pagina | |
' I
|

Total pe nota | |

:Total pe nota (in litere)

:Semnaturile bancii

:Mentiuni privind executarea " " 200

Anexa 2

Norme tehnice privind elementele obligatorii
ale formularului "Nota de contabilitate"

Formularul "Nota de contabilitate” se intocmeste in mod tipografic
pe suport hirtie sau in forma electronica imprimat integral pe suport
hirtie la imprimanta calculatorului.

Dimensiunile formularului "Nota de contabilitate" pot varia la
aprecierea bancii in functie de volumul de date incluse, cu conditia
prezentei tuturor elementelor obligatorii.

Elementele obligatorii ale formularului:

1. Tnscrisul "Codul bancii", urmat de un spatiu liber, destinat
completarii cu numarul codului bancii, conform "Indicatorului
participantilor la decontarile interbancare si interstatale”.

2. Spatjul marcat prin linie continua, sub care se afla inscrisul
"(denumirea bancii)", destinat completarii cu denumirea bancii, conform
"Indicatorului  participantilor la decontarile interbancare si
interstatale", care emite documentul dat.

3. Inscrisul "Codul fiscal", urmat de un spatiu liber, destinat

completarii cu numarul codului fiscal al bancii.

4. Tnscrisul "Tip. doc.", urmat de un spatiu liber, destinat
completarii cu numarul tipului documentului, conform "Nomenclatorului
tipurilor de documente de decontare si contabile utilizate la efectuarea
operatiunilor bancare" (HCA al BNM nr. 168 din 08.06.2000 cu

modificarile ulterioare).

5. Tnscrisul "NOTA DE CONTABILITATE NR.", tip&rit ingrosat cu
majuscule, aliniat la mijloc, urmat de un spatiu liber, destinat
completarii cu numarul notei de contabilitate.

6. Spatiul marcat prin linie continua, sub care este situat
inscrisul "(data, luna, anul)", destinat introducerii datei emiterii
notei de contabilitate - data si anul in cifre, luna in litere.

7. Spatiul marcat prin linie continua, sub care este situat

fnscrisul "nr. paginii”, aliniatla dreapta formularului, destinat
completarii cu numarul de ordine al paginii curente a notei de
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contabilitate.

8. Spatiul marcat prin linie continua, sub care este situat
inscrisul "nr. total de pagini", aliniat la dreapta formularului,
destinat completarii cu numarul total de pagini al notei de
contabilitate.

9. Tnscrisul  "Continutul operatiunii", aliniat la stinga
formularului, urmat de un spatiu liber, destinat descrierii continutului
economic al operatiunii respective.

10. Tnscrisul "Nr. d/o", pozitionat in prima coloan a tabelului,
sub care se afla un spatiu liber, destinat completarii cu numarul de
ordine al nregistrarii contabile. Numarul poate fi format prin
despartirea prin bara a numarului notei de contabilitate de numarul
fnregistrarii contabile.

11. Tnscrisul "Cod. val.", pozitionat in a doua coloana a tabelului,
sub care se afla un spatiu liber, destinat completarii cu codul valutei
n care s-a efectuat operatiunea.

12. inscrisul "Debit", pozitionat in coloana a treia a tabelului,
sub care se afla un spatiu liber, destinat completarii cu numarul
conturilor analitice utilizate la operatiunea data. Numerele conturilor

analitice se indica pentru fiecare inregistrare contabila.

13. Inscrisul "Credit", pozitionat in coloana a patra a tabelului,
sub care se afla un spatiu liber, destinat completarii cu numarul
conturilor analitice utilizate la operatiunea data. Numerele conturilor

analitice se indica pentru fiecare inregistrare contabila.

14. Inscrisul "Suma", pozitionat in coloana a cincea a tabelului,
divizata n doua coloane: "valuta" si "lei", sub care se afla un spatiu
liber, destinat inscrierii sumei in cifre pentru fiecare inregistrare
contabila.

15. Tnscrisul "Mentiuni", pozitionat in coloana a sasea a tabelului,
sub care se afla un spatiu liber, destinat completarii cu date privind
documentele justificative primare (denumirea, numarul, data emiterii
documentului justificativ, alte date suplimentare), separat pentru
fiecare inregistrare contabila.

16. Inscrisul "Total pe pagina", pozitionat in tabel, in linie cu
care se afla un spatiu liber, destinat completarii cu suma in cifre
total pe pagina curenta, inscrisa in coloana corespunzatoare sumei in
lei.

17. Inscrisul "Total pe notd", pozitionat in ultimul rind al
tabelului, n linie cu care se afla un spatiu liber, destinat
completarii cu suma in cifre total pe nota, inscrisa pe ultima pagina a
formularului in coloana corespunzatoare sumei in lei.

18. Inscrisul "Total pe noté (in litere)", urmat de un spatiu liber,
destinat completarii cu suma totala pe nota in litere, aliniata la
dreapta. In cazul in care nota de contabilitate contine mai multe
pagini, inscrisul dat si suma corespunzatoare se tipareste numai pe
ultima pagina.

19. Inscrisul "Semnéturile bancii", urmat de spatiile marcate prin
linii continue, destinate aplicarii semnaturilor persoanelor
Tmputernicite de a semna documentele contabile. Th cazul in care nota de
contabilitate contine mai multe pagini, acestea se aplica numai pe
ultima pagina a formularului.

20. inscrisul "Mentiuni privind executarea", aliniat la stinga
formularului, urmat de un spatiu liber, destinat aplicarii semnaturii
executorului, a altor persoane imputernicite, dupa caz, a stampilei
dreptunghiulare si datei executarii. In cazul in care nota de
contabilitate contine mai multe pagini, acestea se aplica pe fiecare
pagina a formularului.



