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In conformitate cu art.18, 22 lit.c), 28, 30, 58, 59 si 62 din Codul electoral nr.1381-XIII din 21
noiembrie 1997, Comisia Electorala Centrala
HOTARASTE:
1. Se aproba Instructiunea privind modul de impachetare, sigilare si transmitere a documentelor
electorale de la alegerile locale, conform anexei.
2. Prezenta hotarire intra in vigoare la data adoptarii.

PRESEDINTELE COMISIEI
ELECTORALE CENTRALE lurie CIOCAN

Secretarul Comisiei

Electorale Centrale Andrei Volentir

Chisinau, 5 aprilie 2011.
Nr.23.

Anexa

la Hotarirea Comisiei
Electorale Centrale
nr.23 din 5 aprilie 2011

INSTRUCTIUNE
privind modul de impachetare, sigilare si transmitere
a documentelor electorale de la alegerile locale

I. DISPOZITII GENERALE
1. Prezenta Instructiune stabileste cerintele de baza privind impachetarea si sigilarea documentelor
electorale de la alegerile locale intocmite de organele electorale ierarhic inferioare si reglementeaza
modul de transmitere a acestora.
2. Biroul electoral al sectiei de votare (in continuare — biroul electoral) preda consiliului electoral de
circumscriptie electorala de nivelul intli (in continuare — consiliul electoral de nivelul 1), dupa caz,
consiliului electoral de circumscriptie electorala de nivelul al doilea (in continuare — consiliul electoral de
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nivelul 1) documentele electorale cit de curind posibil, dar nu mai tirziu de 18 ore dupa anuntarea
inchiderii sectiei de votare.

3. Consiliul electoral de nivelul | preda consiliului electoral de nivelul Il documentele electorale
elaborate de sine statator, precum si cele receptionate de la birourile electorale ale secfjilor de votare cit
de curind posibil.

4. In localitdtile in care se formeazé o singurad sectie de votare, consiliul electoral de nivelul |
indeplineste si atributiile biroului electoral.

5. Consiliul electoral de nivelul Il prezinta Comisiei Electorale Centrale documentele electorale
elaborate de sine statator si cele receptionate in termen de 48 de ore dupa inchiderea sectiilor de votare.

6. La receptionarea documentelor, organele electorale ierarhic superioare vor verifica atit
corectitudinea intocmirii, cit si modul de impachetare si sigilare a acestora.

7. La intocmirea documentelor electorale se utilizeaza numai formularele tipizate. Se interzice
utilizarea formularelor netipizate. La transmitere se prezinta originalul si numai tipul de document indicat
in prezenta Instructiune.

8. La constituirea mapelor se inlatura duplicatele, copiile de pe documente, documentele trimise
prin fax, precum si maculatoarele. in procesul gruparii documentelor se verificd corectitudinea perfectérii
lor (prezenta semnaturii, datei, stampilei etc.).

9. Documentele pregatite pentru a fi transmise in instanta de judecata, in mod obligatoriu, se
sigileaza.

10. Presedintii birourilor electorale si ale consiliilor electorale de nivelurile | si Il trebuie sa asigure
ca toate documentele electorale la transportare sa fie insotite de paza politiei si de cel putin doi membri.

11. Functionarii electorali incadrati in alegeri poarta raspundere pentru integritatea documentelor
electorale care se afla in posesia lor. Despre pierderea unor documente este anuntata imediat
conducerea CEC.

Il. IMPACHETAREA DOCUMENTELOR ELECTORALE

12. Biroul electoral impacheteaza documentele electorale pe mape, dupa cum urmeaza:

Mapa nr.AL-1 va contine 3 (in cazul municipiilor Chiginau si Balti — 4) tipuri de procese-verbale, in
functie de categoriile de autoritati ale administratiei publice locale pentru care au avut alegeri:

a) procesul-verbal privind rezultatele numararii voturilor la alegerea consilierilor in consiliul
raional/municipal;

b) procesul-verbal privind rezultatele numararii voturilor la alegerea consilierilor in consiliul
orasenesc, satesc (comunal);

c) procesul-verbal privind rezultatele numararii voturilor la alegerea primarului orasului
(municipiului), satului (comunei).

Fiecare proces-verbal va fi insotit de formularul special pentru numararea voturilor (in continuare —
formularul special) si actul de constatare a numarului de buletine de vot*.

*Remarca. Actul de constatare a numarului de buletine de vot pentru alegerea consilierilor in consiliul raional,
satesc (comunal), orasenesc (municipal) si pentru alegerea primarului satului (comunei), orasului (municipiului) se va
intocmi numai daca in urma numararii buletinelor s-a depistat un numar mai mare/mic de buletine de vot decit cel
solicitat.

Mapa nr.AL-2 va contine:

a) raportul biroului electoral, insotit de procesul-verbal privind pregatirea sectiei de votare pentru
votare in ziua alegerilor;

b) cererile si contestatiile, insotite de hotaririle adoptate cu privire la solutionarea lor, registrul de
evidenta a contestatiilor®.

* Nota. Registrul de evidenta a contestatjilor se va intocmi numai in cazul receptionarii contestatiilor de la alegatori
si/sau concurenti electorali.

Mapa nr.AL-3 va contine hotariri adoptate de biroul electoral si anexele la ele.*

* Nota. Hotaririle se intocmesc intr-un singur exemplar. Pentru fiecare chestiune de pe ordinea de zi a sedintei
organului electoral respectiv se va emite o hotérire. In cazul in care hotarirea contine mai multe anexe, fiecareia dintre



ele i se atribuie un numar (ex. “Anexa nr.1”, “Anexa nr.2” etc.).

Mapa nr.AL-4 va contine procesele-verbale ale sedintelor biroului electoral si documentele
anexate*.

* Nota. Procesul-verbal se intocmeste intr-un singur exemplar. Documentele examinate in cadrul sedintei
organului electoral respectiv se anexeaza la procesul-verbal, consecutiv chestiunilor de pe ordinea de zi.

13. Consiliul electoral de nivelul | Tmpacheteaza documentele electorale pe mape, dupa cum
urmeaza:

Mapa nr.AL-1 va contine 3 sau 4 despartituri, in functie de categoriile de autoritati ale
administratiei publice locale pentru care au avut alegeri, dupa cum urmeaza:

a) procesele-verbale privind rezultatele numararii voturilor la alegerea consilierilor in consiliul
raional/municipal, intocmit de birourile electorale, la care se anexeaza formularele speciale;

b) procesul-verbal privind totalizarea rezultatelor votarii la alegerea consilierilor in consiliul
orasenesc (municipal), satesc (comunal), intocmit de consiliul electoral de nivelul |, procesele-verbale
privind rezultatele numararii voturilor ale birourilor electorale cu formularele speciale, la care se
anexeaza:

- sirul descrescator de voturi valabil exprimate la alegerea consiliului respectiv;

- lista valorilor sirului descrescator pentru repartizarea mandatelor de consilier in consiliul respectiv;

- listele candidatilor la functia de consilier ale concurentilor electorali, inclusi in buletinul de vot;

c) procesul-verbal privind totalizarea rezultatelor votarii la alegerea primarului orasului
(municipiului), satului (comunei), intocmit de consiliul electoral de nivelul | si procesele-verbale privind
rezultatele numararii voturilor ale birourilor electorale cu formularele speciale.

* Remarca. Tipurile de documente electorale cuprinse in mapa nr.AL-1 se intocmesc in 4 exemplare, iar cele care
se anexeaza — in 2 exemplare.

Mapa nr.AL-2 va contine raportul consiliului electoral de nivelul I, insotit de cele ale birourilor
electorale, cererile si contestatjile, insotite de hotaririle adoptate cu privire la solutionarea lor, registrul de
evidenta a contestatjilor.

* Remarca. Rapoartele se intocmesc in 3 exemplare.

Mapa nr.AL-3 va contine hotariri adoptate de consiliul electoral de nivelul | si de birourile electorale
din componenta acestuia, inclusiv anexele la ele.

Mapa nr.AL-4 va contine procesele-verbale ale sedintelor consiliului electoral de nivelul | si ale
birourilor electorale din componenta acestuia si documentele anexate.

14. Consiliul electoral de nivelul Il indosariaza documentele electorale pe categorii de autoritati ale
administratiei publice locale pentru care au avut alegeri, apoi le impacheteaza in mape, dupa cum
urmeaza:

Mapa nr.AL-1 va contine consecutiv:

a) procesul-verbal privind totalizarea rezultatelor votarii la alegerea consilierilor in consiliul
raional/municipal, intocmit de consiliul electoral de nivelul Il, la care se anexeaza:

- sirul descrescator de voturi valabil exprimate la alegerea consiliului raional;

- lista valorilor sirului descrescator pentru repartizarea mandatelor de consilier in consiliul raional,

- listele candidatilor la functia de consilier ale concurentilor electorali, inclusi in buletinul de vot;

b) procesele-verbale privind rezultatele numararii voturilor la alegerea consilierilor in consiliul
raional/municipal si formularele speciale ale birourilor electorale respective;

Mapa nr.AL-2 va contine consecutiv procesele-verbale privind totalizarea rezultatelor votarii la
alegerea consilierilor Tn consiliul ordasenesc (municipal), satesc (comunal), Tntocmite de consiliile
electorale de nivelul |, procesele-verbale privind rezultatele numararii voturilor si formularele speciale, la
care se anexeaza:

- sirul descrescator de voturi valabil exprimate la alegerea consiliului orasenesc (municipal), satesc
(comunal);

- lista valorilor sirului descrescator pentru repartizarea mandatelor de consilier in consiliul
orasenesc (municipal), satesc (comunal);

- listele candidatilor la functia de consilier ale concurentilor electorali, inclusi in buletinul de vot;



Mapa nr.AL-3 va contine consecutiv procesele-verbale privind totalizarea rezultatelor votarii la
alegerea primarului oragului (municipiului)*, satului (comunei), intocmite de consiliile electorale de nivelul
I, la care se anexeaza procesele-verbale privind rezultatele numararii voturilor si formularele speciale.

* Remarca. Procesul-verbal privind totalizarea rezultatelor votarii la alegerea primarilor municipiilor Balfi si
Chiginau este intocmit de consiliul electoral de nivelul Il.

Mapa nr.AL-4 va contine consecutiv raportul consiliului electoral de nivelul Il, rapoartele consiliilor
electorale de nivelul | si ale birourilor electorale, cererile si contestatiile, insotite de hotaririle adoptate cu
privire la solutionarea lor, registrul de evidenta a contestatiilor.

Mapa nr.AL-5 va contine hotariri ale consiliului electoral de nivelul Il si anexele la ele.

Mapa nr.AL-6 va contine procesele-verbale ale sedintelor consiliului electoral de nivelul Il si
documentele anexate.

15. Alte tipuri de documente (acte de predare-receptionare a unui exemplar al listei electorale, acte
de predare-receptionare a buletinelor de vot etc., intocmite intre organele electorale inferioare si/sau
autoritatile administratiei publice locale, decizii, registre, cereri etc.) se indosariaza pe categorii $i se pun
in mape nesigilate. Pe fiecare mapa va fi trecut tipul documentului.

lll. SIGILAREA DOCUMENTELOR ELECTORALE

16. Biroul electoral va sigila documentele electorale in felul urmator:

a) buletinele de vot neutilizate si anulate, cele nevalabile se leaga separat, pe categorii de alegeri
si se sigileaza, apoi se pun in cutii (pachete) aparte sigilate*;

* Remarca. Buletinele de vot completate gresit de catre alegatorii care au solicitat, a doua oara, un nou buletin se
pun impreuna cu buletinele neutilizate si anulate.

b) buletinele de vot valabil exprimate pentru fiecare concurent electoral se leaga separat, apoi toate
legaturile se sigileaza si se pun in cutii (pachete) pe categorii de alegeri*.

* Remarca. Pentru a facilita evidenta buletinelor de vot neutilizate si anulate, nevalabile si valabil exprimate, pe
fiecare cutie (pachet) vor fi trecute categoria de alegeri, data scrutinului, raionul si numarul sectiei de votare (Ex.
Alegerea primarului satului Sipoteni din 27 septembrie 2011, raionul Célarasi, SV nr.41);

c) listele electorale de baza la care se anexeaza listele electorale pentru votarea la locul aflarii cu
cererile privind solicitarea votarii la locul aflarii, certificatele medicale si listele electorale suplimentare cu
anexarea certificatelor pentru drept de vot in baza carora au votat alegatorii se pun intr-o cutie (pachet),
care se sigileaza. Pe cutie (pachet) vor fi trecute raionul si numarul sectiei de votare unde a fost intocmit
(Ex. raionul Soroca, SV nr.24);

d) certificatele pentru drept de vot neutilizate si anulate, actul de primire/predare a certificatelor
pentru drept de vot, registrul de evidenta a eliberarii certificatelor pentru drept de vot si actul de anulare a
certificatelor se pun intr-o cutie (pachet), care se sigileaza;

17. Aceeasi procedura de sigilare a documentelor electorale enumerate la pct.16 va fi efectuata de
catre consiliul electoral de nivelul | care indeplineste si atributiile biroului electoral.

IV. TRANSMITEREA DOCUMENTELOR ELECTORALE

18. Biroul electoral transmite consiliului electoral de nivelul | toate documentele electorale
impachetate si/sau sigilate conform cerintelor stabilite de prezenta Instructiune.

19. Consiliul electoral de nivelul | transmite:

- primariei documentele electorale cuprinse in mapele nr.AL-3 si AL-4, enumerate la pct.13, cite un
exemplar, in original, de procese-verbale privind totalizarea alegerilor, formularul special, precum si
rapoartele consiliului electoral de nivelul | si ale birourilor electorale;

- consiliului electoral de nivelul Il mapele nr.AL-1 si AL-2, enumerate la pct.13;

- instantei de judecata respective mapele nr.AL-1, lit.b) si c) si AL-2, enumerate la pct.13 si toate
documentele sigilate care au fost receptionate de la birourile electorale.

20. Consiliul electoral de nivelul Il transmite:

- Comisiei Electorale Centrale cite un exemplar de documente electorale originale cuprinse in
mapele nr.AL-1, AL-2, AL-3 si AL-4, enumerate la pct.14;



- instantei de judecata in a carei raza se afla consiliul respectiv cite un exemplar de documente
electorale originale cuprinse in mapele nr.AL-1, lit.a), AL-3 si AL-4, enumerate la pct.14, listele
candidatilor supleanti la functia de consilier ale concurentilor electorali, inclusi in buletinul de vot;

- primariei municipiului Balti si Chisinau mapele nr.AL-5 si AL-6, enumerate la pct.14, precum si
cite un exemplar, in original, de procese-verbale privind totalizarea alegerilor, formularul special si
rapoartele consiliului electoral de nivelul | si ale birourilor electorale;

- consiliului raional mapele nr.AL-5 si AL-6, enumerate la pct.14, precum si cite un exemplar, in
original, de procese-verbale privind totalizarea alegerilor, formularul special si rapoartele consiliului
electoral de nivelul | si ale birourilor electorale.

21. Alte tipuri de documente mentionate la pct.15 se transmit conform destinatiei, la decizia
organului electoral.

22. Modul de pregatire si transmitere a stampilelor se efectueaza in conformitate cu prevederile
capitolelor 1V “Pregatirea stampilelor electorale pentru predare la Comisie” si V “Predarea stampilelor
electorale la Comisie” din Instructiunea privind modul de utilizare a stampilelor electorale la alegeri si
referendumuri, aprobata prin hotarirea CEC nr.434 din 13 martie 2007, cu modificarile si completarile
ulterioare.

23. Modul de pregatire si transmitere a documentelor de contabilitate se efectueaza in conformitate
cu cerintele expuse in Instructiunea privind evidenta contabilda a cheltuielilor pentru organizarea si
desfasurarea alegerilor, aprobata prin hotarirea CEC nr.397 din 14 decembrie 2006.

24. Transmiterea documentelor electorale se efectueaza in baza actului de predare-receptionare.

25. La sistematizarea documentelor electorale elaborate in perioada turului Il de scrutin si/sau a
votarii repetate, a alegerilor noi sau a alegerilor partiale se va respecta modul de impachetare, sigilare si
transmitere a documentelor electorale din prezenta Instructiune.

26. Documentele electorale de la alegerile noi si partiale elaborate de catre consiliul electoral de
nivelul | se transmit Comisiei Electorale Centrale, primariei si instantei de judecata in a carei raza se afla
consiliul electoral.

27. Hotarirea consiliului electoral de nivelul | cu privire la convocarea in prima sedinta a consilierilor
din unitatea administrativ-teritoriala de nivelul intii, precum si procesul-verbal al sedintei organului
electoral se transmit in primarie.
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