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Ministerul Finantelor Departamentul Inregistrat:
al Republicii Moldova Statistica si Sociologie Ministerul Justitiei

al Republicii Moldova al Republicii Moldova
____Zinaida Grecianii Vitalii Valcov lon Morei
nr.32 din 11.03.2002 nr.30 din 13.03.2002 nr.266 din 19.03.2002

in temeiul Legii Republicii Moldova "Legea contabilitatii" nr.426 - XIll din 4 aprilie 1995 si Hotaririi
Guvernului Republicii Moldova nr.294 din 17 martie 1998 "Cu privire la executarea Decretului
Presedintelui Republicii Moldova nr.406-11 din 23 decembrie 1997" cu modificarile si completarile
ulterioare, Ministerul Finantelor al Republicii Moldova si Departamentul Statistica si Sociologie al
Republicii Moldova emit urmatorul

ORDIN:

1. Se aproba Instructiunea privind completarea formularului tipizat de document primar cu regim
special al facturii fiscale pentru efectuarea livrarilor de marfuri si servicii impozabile cu TVA (Anexa nr.1).

2. Prima propozitie din punctul 1 al Instructiunii "Privind completarea formularului tipizat cu regim
special al facturii de expeditie pentru transporturile de marfuri cu mijloace auto", aprobata prin Ordinul
comun al Ministerului Finantelor al Republicii Moldova si al Departamentului Analize Statistice si
Sociologie al Republicii Moldova nr.85/59 din 6 iulie 1998, se expune in urmatoarea redacfie:

"1. Transportarea marfurilor cu mijloace auto in trafic urban, suburban si interurban se insoteste
obligatoriu de facturi de expeditie, perfectate pe formularul aprobat prin Ordinul comun al
Departamentului Statisticii al Republicii Moldova si al Ministerului Finantelor al Republicii Moldova
nr.24/36 din 25.03.98, cu exceptia cazurilor cind se efectueaza livrari de marfuri impozabile cu TVA."

Anexa nr.1
Aprobat prin Ordinul Ministerului Finantelor
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al Republicii Moldova nr.32 din 11 martie 2002
si Departamentului Statistica si Sociologie
al Republicii Moldova nr.30 din 13 martie 2002

INSTRUCTIUNE
privind completarea formularului tipizat de document primar cu regim special
al facturii fiscale pentru livrarile de marfuri si servicii impozabile cu TVA

I. Principii generale

Prezenta Instructiune este elaborata in conformitate cu Hotarirea Guvernului Republicii Moldova
nr.294 din 17 martie 1998 "Cu privire la executarea Decretului Presedintelui Republicii Moldova nr.406-I1
din 23 decembrie 1997" cu modificarile si completarile ulterioare si prevede modul de completare a
facturii fiscale.

1. Notiuni generale:

a) Factura fiscala este un formular tipizat de document primar cu regim special, prezentat
cumparatorului de catre subiectul impozabil, inregistrat in modul stabilit, la efectuarea livrarilor
impozabile;

b) Furnizor (vinzétor) - persoana, inregistrata in calitate de subiect impozabil cu TVA conform
prevederilor Titlului Il al Codului fiscal, care efectueaza livrarea de marfuri (servicii);

c) Cumpadréator (client, consumator, beneficiar) - persoana careia furnizorul livreaza marfuri,
presteaza servicii (lucrari).

2. Factura fiscala este destinata pentru evidenta la agentii economici, inregistrati ca platitori a TVA,
a circulatiei marfurilor si prestarea serviciilor, a activitatii transportarii auto a marfurilor impozabile, pentru
achitarea tarifelor pentru serviciul de transport efectuat si de asemenea pentru evidenta operativa,
contabila si de magazie, precum si in scopuri fiscale.

Pentru livrarile impozabile cu TVA factura fiscala serveste ca:

- documentul pe baza caruia se intocmeste instrumentul de decontare a marfurilor livrate, a
lucrarilor executate sau a serviciilor prestate;

- document de insotire a marfii pe timpul transportarii;

- document de transmitere a incarcaturii in gestiunea primitorului;

- document justificativ de nregistrare in contabilitatea furnizorului si a cumparatorului;

- document ce confirma obligatiunea transportatorului de a transporta marfurile din insarcinarea
furnizorului sau cumparatorului;

- document ce confirma dreptul la trecerea in cont a TVA la cumparatorul marfurilor (serviciilor).

3. Pentru livrarile de marfuri si pentru livrarile de servicii formularele cu insemne de protectie a
facturii fiscale si a anexei la factura fiscala sint executate tipografic, carora sint atribuite serie si numar.

Pentru livrarile de marfuri factura fiscala si anexa la factura fiscala sint executate in 3 si 5
exemplare, iar pentru livrarile de servicii factura fiscala este executata in 2 exemplare.

Exemplarul 1 a facturii fiscale pentru livrarile impozabile de marfuri (servicii) se arhiveaza la
furnizorul de marfuri (servicii) si eliberarea lui atrage dupa sine calcularea TVA pe livrarea efectuata de
catre subiectul impozabil. Exemplarul 2 al facturii fiscale se arhiveaza la cumparatorul (beneficiarul) de
marfuri (servicii) si conform prevederilor Titlului Il al Codului fiscal asigura dreptul la trecerea in cont a
sumei TVA aferente procurarilor de marfuri (servicii).

In cazul cind in factura fiscala este imposibild reflectarea tuturor denumirilor si caracteristicilor
marfurilor sau serviciilor se completeaza anexa la factura fiscala, care reprezinta parte indispensabila a
facturii fiscale.

4. Eliberarea formularelor facturii fiscale si a anexelor la factura fiscala subiectilor impozabili cu
TVA se efectueaza de catre subdiviziunile teritoriale ale Inspectoratului Fiscal Principal de Stat, contra
platd si exclusiv contra semnatura persoanelor autorizate, la prezentarea delegatiei semnate de
persoanele autorizate conform statutului, certificatului de atribuire a codului fiscal si certificatului ce
autentifica inregistrarea in calitate de platitor a TVA.
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5. Cu conditia respectarii prevederilor "Instructiunii privind evidenta, eliberarea, pastrarea si
utilizarea formularelor tipizate de documente primare cu regim special", aprobata prin Hotarirea
Guvernului Republicii Moldova "Cu privire la executarea Decretului Presedintelui Republicii Moldova
nr.406-11 din 23 decembrie 1997" nr.294 din 17 martie 1998 cu modificarile si completarile ulterioare
agentilor economici inregistrati in calitate de subiecti impozabili cu TVA si care dispun de un sistem de
evidenta computerizat a evidentei primare se permite sa utilizeze facturi fiscale:

- imprimate pe hirtie speciala cu insemne de protectie, serie si numar;

- imprimate pe hirtie speciala cu insemne de protectie, diapazonul seriei si numerelor atribuindu-se
de Inspectoratul Fiscal Principal de Stat conform certificatului specificat in anexa nr.3 la Ordinul
Ministerului Finantelor al Republicii Moldova nr.19 din 05.02.2002 si Departamentului Statistica si
Sociologie al Republicii Moldova nr.14 din 05.02.2002 "Referitor la aprobarea formularului facturii
fiscale".

Imprimarea facturilor fiscale de catre agentii economici nominalizati are loc de sine statator si se
efectueaza pe hirtia speciala. Pentru obtinerea hirtiei solicitanti urmeaza sa se adreseze la
subdiviziunile teritoriale a IFPS. in rezultatul sesizarilor primite de la inspectoratul fiscal de stat, IFPS
transmite subdiviziunii sale teritoriale certificatul, specificat in anexa nr.3 la Ordinul Ministerului Finantelor
al Republicii Moldova nr.19 din 05.02.2002 si Departamentului Statistica si Sociologie al Republicii
Moldova nr.14 din 05.02.2002 "Referitor la aprobarea formularului facturii fiscale" care la rindul sau
elibereaza solicitantului certificatul in cauza si necesarul de hirtie speciala.

6. Sistemul unitar de inseriere si numerotare a formularelor facturii fiscale se asigura de catre
Inspectoratul Fiscal Principal de Stat.

7. Subiectul impozabil care efectueaza o livrare impozabila este obligat sa prezinte cumparatorului
factura fiscala pe livrarea in cauza. Prezentarea facturii fiscale se efectueaza la momentul aparitiei
obligatiei fiscale, stabilit prin art.108 din Titlul Ill al Codului fiscal, cu exceptia cazurilor determinate de
Serviciul Fiscal de Stat.

8. Factura fiscala se perfecteaza de catre furnizor pentru fiecare cumparator in parte, cu
completarea obligatorie a tuturor rechizitelor necesare pentru achitarea completa si corecta pe livrarile
efectuate si de asemenea pentru scoaterea din gestiune si intrarea in gestiune a marfurilor livrate,
precum si pentru confirmarea faptului livrarii serviciilor impozabile de catre furnizor beneficiarilor.

Daca reiesind din specificul livrarii nu apare necesitatea completarii a unor indicatori ei nu se
completeaza.

9. Furnizorii poarta raspundere pentru reflectarea datelor eronate, incorecte sau incomplete in
factura fiscala.

10. Persoanele responsabile pentru perfectarea facturilor fiscale sint numite prin ordinul
conducatorului unitatii economice si acestea poarta raspundere personala pentru veridicitatea informatiei
incluse.

Il. Completarea facturii fiscale la livrarea marfurilor

11. Pentru livrarile de marfuri factura fiscala de regula se perfecteaza intr-un numar minim de 3
exemplare (primul - se arhiveaza la furnizor, al doilea - se indreapta cumparatorului, al treilea - pentru
transportator). in caz de necesitate factura fiscalé se perfecteaza in 5 exemplare:

- primul exemplar se arhiveaza la furnizor si este destinat pentru scoaterea din gestiune a valorilor
materiale;

- al doilea, al treilea si al patrulea exemplare, confirmate prin semnatura si stampila (parafa)
furnizorului si semnatura intermediarului (soferului), se remit intermediarului (soferului):

- al doilea exemplar este inminat de catre intermediar (sofer) cumparatorului de marfuri si este
destinat pentru intrarea in gestiune a marfurilor;

- al treilea si al patrulea exemplare, confirmate prin semnatura si stampila (parafa) cumparatorului
se remit transportatorului. Al treilea exemplar serveste ca baza pentru achitare si se anexeaza de catre
transportator la contul pentru transportul efectuat, iar al patrulea se anexeaza la foaia de parcurs si
serveste ca baza pentru evidenta activitatii de transport;
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- al cincilea exemplar se completeaza de catre furnizor si serveste drept autorizatie la iesirea
autovehiculului de la locul de incarcare.

12. Tn cadrul livrarilor de marfuri la factura fiscald se completeaza urmatorii indicatori.

In rindul "data eliberarii/data livrarii" furnizorul indica respectiv ziua, luna, anul eliberarii facturii
fiscale si efectuarii livrarii.

13. in rindul 1 "Furnizor" - denumirea agentului economic, care transmite dreptul de proprietate
asupra marfurilor, specificate in coloana 10.2, adresa, contul de decontare, codul bancii, codul fiscal si
numarul de inregistrare ca platitor a TVA.

14. Tn rindul 2 "Cumpéaré&tor" - denumirea agentului economic la care a trecut dreptul de proprietate
asupra marfurilor specificate in coloana 10.2, adresa, contul de decontare, codul bancii, codul fiscal si
numarul de inregistrare ca platitor a TVA.

15. Tn rindul 3 "Delegatie” se indica seria si numarul delegatiei, precum si numele, prenumele
persoanei delegate, in celelalte cazuri - numele, prenumele persoanei careia i s-a livrat valori materiale.

16. in rindul 4 "Documente anexate" - denumirea si numarul documentelor anexate la factura
fiscala (anexa la factura fiscala, certificate, adeverinte, facturi, copia dispozitiei de plata a accizelor etc.),
pe care intermediarul (soferul) care a efectuat primirea marfurilor este obligat sa le primeasca si sa le
transmita cumparatorului impreuna cu marfa.

In cazul cind in rindul 4 "Documente anexate" este imposibil& specificarea tuturor documentelor,
atunci lista documentelor anexate la factura fiscala va continua pe verso facturii fiscale, indicind:
"Documente anexate", enumerindu-se in continuare in ordine cronologica denumirea si numarul
documentelor anexate.

17. In rindul 5 "Punct incarcare" - adresa primului loc in care marfurile sint incarcate in autovehicul
(sau locul in care autotractorul este cuplat la o semiremorca incarcata).

18. Tn rindul 6 "Punct descércare" - adresa locului de descarcare a marfurilor.

19. In situatia cind pe traseu se schimb& punctul de descércare a marfii, aceste informatii se
inregistreaza in rindul 7 "Redirijari" in toate exemplarele ale facturii fiscale care au fost inminate
intermediarului (soferului). La redirijarea marfii, adresa indicata in rindul 6 "Punct descarcare" se bareaza
si se inscrie adresa noua a locului de descarcare. Aceste inscrieri se certifica prin semnatura
intermediarului (soferului) si destinatarului.

20. n rindul 8 "Foaia de parcurs" se indica seria, numarul si data emiterii foii de parcurs, care se
anexeaza la factura fiscala.

21. Tn rindul 9 "Transportator" furnizorul inscrie denumirea, adresa si codul fiscal al
transportatorului cu autovehiculul caruia va fi efectuata livrarea marfurilor.

22. In coloanele 10.1 - 10.4 si 10.6 se indica corespunzitor pentru fiecare tip de marfa datele
privind codul nomenclator conform Nomenclatorului Marfurilor al Republicii Moldova, denumirea
marfurilor livrate, unitatea de masura, cantitatea si cota TVA aferenta. La fiecare etapa de comercializare
a marfurilor social-importante, pentru care de catre Guvern este reglementat adaosul comercial, de catre
furnizor in factura fiscala in coloana 10.2 ,Denumire” se va indica preful liber de livrare pentru o unitate
fixat de producator, inclusiv TVA, sau pretul de procurare in cazul marfurilor importate, inclusiv TVA.
Informatia Tn cauza se inscrie initial de catre producator sau importator, fiind transcrisa ulterior de fiecare
furnizor.

[Pct.22 completat prin Ordinul comun nr.41 din 13.05.2009 (nr.55 din 15.05.2009), in vigoare 10.07.2009]

23. in coloanele 10.5, 10.7, 10.9 si 10.10 corespunzétor se indica in lei valoarea unui articol fara
TVA si pentru fiecare tip de marfa - valoarea totala fara TVA, suma totala a taxei pe valoarea adaugata
aferenta si valoarea totala de plata pentru marfuri.

24. In cazul livrarii marfurilor supuse accizelor in coloana 10.8 "Accize, lei" se indica in lei suma
accizelor aferenta lor.

25. In coloana 10.11 "Tip de ambalaj" se indica tipul de ambalaj, in care se transportd marfa (de
exemplu: lada, cutie, butoi, pachet, cos etc.). La transportarea marfurilor neambalate se indica prescurtat
"n/a
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26. in coloana 10.12 "Numar locuri" - numérul de locuri pentru fiecare tip de marfa si de ambalaj
specificat respectiv in coloanele 10.2 si 10.11.

27. In coloana 10.13 "Masa brut&, tone" - greutatea bruté in tone a marfurilor (inclusiv ambalajele).
Se inscrie greutatea pentru fiecare tip de marfa si greutatea totala a marfurilor transportate. Nu se inscrie
greutatea transportata in cazul cind la transportarea incarcaturii nu este posibila determinarea cantitatii
acesteia prin masurare, cintarire etc.

28. in rindul 11 "TOTAL (pe pagind)" se indica totalurile pe paginad a indicatorilor reflectati in
coloanele 10.7 - 10.10 si 10.13.

in rindul liber pina la rindul 11 TOTAL (pe pagind) se indica seria si numarul anexelor la facturile
fiscale.

29. In rindul 12 "Valoarea livrarii impozabile (far& TVA) cu anexele" se indica valoarea totald a
livrarii impozabile, fara TVA in lei corespunzator in cifre si in litere. Aceasta trebuie sa corespunda
totalului coloanei 10.7 din factura fiscala si a indicatorului respectiv din anexele la factura fiscala.

30. In rindul 13 "Taxa pe valoarea addugata cu anexele" se indica in cifre si in litere suma totala in
lei a taxei pe valoarea adaugata, care trebuie sa corespunda totalului coloanei 10.9 din factura fiscala si
a indicatorului respectiv din anexele la factura fiscala.

31. In cazul livrarii marfurilor supuse accizelor in rindul 14 "Accizele cu anexele" se indica in cifre si
in litere totalul coloanei 10.8 din factura fiscala si a indicatorului respectiv din anexele la factura fiscala.

32. In rindul 15 "Valoarea livrarii, cu anexele" se indicd corespunzator in cifre si in litere valoarea
totala in lei a livrarii care urmeaza a fi achitata de catre cumparator si ea trebuie sa corespunda totalului
coloanei 10.10 din factura fiscala si indicatorului respectiv din anexele la factura fiscala.

33. in rindul 16 "Permis eliberarea" se indicd functia persoanei responsabile, care permite
eliberarea si expedierea marfii in adresa cumparatorului, pe toate exemplarele ale facturii fiscale
semneaza persoana responsabila si se aplica stampila (parafa) unitatii.

34. In rindul 17 "Predat bunurile (serviciile)" pe toate exemplarele ale facturii semneaza persoana
responsabila de expedierea marfii.

35. In rindul 18 "Primit bunurile (serviciile) intermediarul (soferul)" - pe toate exemplarele ale facturii
se indica denumirea intermediarului (soferului) si prin semnatura se confirma faptul primirii marfii pentru
transportare.

36. In rindurile 19 "Predat" si 20 "Primit bunurile (serviciile) beneficiarul" - dupd descarcarea
autovehiculului intermediarul (soferul) confirma prin semnatura ca a predat incarcatura, iar persoana de
raspundere a cumparatorului pe al doilea, al treilea si al patrulea exemplare ale facturii fiscale certifica
prin semnatura si stampila (parafa) primirea incarcaturii de la intermediar (sofer).

in cazul cind marfurile sint primite in baza delegatiei vizate de cumpérator, persoana autorizats
confirma prin semnatura in rindul 20 "Primit bunurile (serviciile) beneficiarul”, iar furnizorul in rindurile 3 si
20 inscrie respectiv seria, numarul, data delegatiei precum si denumirea agentului economic care a
eliberat delegatia.

37. in chenarul 21 "Timpul de stationare a transportului” se indica timpul sosirii si plecarii la
incarcare, timpul stationarii autovehiculului (ore, min.), confirmat prin semnatura, stampila (parafa)
furnizorului la incarcare, iar in cazul cind se efectueaza transportarea de catre o persoana terta - a
expeditorului.

Cind incarcatura ajunge la destinatie, intermediarul (soferul) preda factura fiscala (un exemplar)
cumparatorului, in atributiile caruia la chenarul 21 "Timpul de stationare a autovehiculului" intra inscrierea
timpului sosirii la descarcare si timpul plecarii dupa efectuarea descarcarii, timpul stationarii (ore, min.).

38. In rubrica 22 "Ruta si distanta (km) de transport" se inscrie distanta, prevazuta pentru parcurs
de autovehicul intre punctul de incarcare si punctul de descarcare. Aceasta distanta in km realizata de
autovehicul va servi drept parcurs cu incarcatura. Daca transportarea se face de o terta persoana -
transportator, distanta, prevazuta pentru parcurs, se coordoneaza cu furnizorul.

39. Tn rubrica 23 "Forma de plati" se va specifica in regie (pentru necesitati proprii), in acord, tarif
pe unitate de timp, pentru kilometraj, tarif negociabil etc.

40. in cazurile cind la transportarea marfurilor se stabilesc incalcari a legilor de transportare a



incarcaturilor, s.a. in rubrica 24 "Mentiuni" se fac mentiuni despre intocmirea proceselor-verbale, precum
si inscrierile organelor rutiere de control. In rindul in cauz& se mai indica date nereflectate in factura
fiscala, dar necesare pentru achitarea serviciilor de transport prestate sau pentru declararea reclamatiilor
privind respectarea obligatiunilor contractuale.

41. Tn rubrica 25 "Calculul prestatilor de transport" de catre persoana care efectueazi
transportarea se noteaza taxele de transport, care servesc drept baza de percepere a platii de la
beneficiarul serviciilor de transport.

in situatiile cind transportarea marfurilor se efectueaza de catre o tertd persoand - transportator
exemplarele al treilea si al patrulea ale facturii fiscale, confirmate prin semnaturile si stampilele
furnizorului si cumparatorului, precum si prin semnatura soferului se predau de catre sofer impreuna cu
foaia de parcurs persoanei responsabile pentru transport la unitatea transportatoare.

Dupa prelucrarea datelor exemplarul al treilea al facturii fiscale se transmite platitorului, iar
exemplarul al patrulea se anexeaza la foaia de parcurs.

42. Agentii economici ce dispun de un sistem computerizat a evidentei primare si care isi executa
dreptul la imprimarea de sine statator a facturilor fiscale pe hirtia speciala, cu conditia reflectarii in factura
fiscala a informatiei necesare, prevazuta prin Titlul Ill al Codului fiscal pot sa includa informatie
adaugatoare, reiesind din specificul activitatii desfasurate.

lll. Completarea facturii fiscale la livrarea serviciilor

43. Pentru livrarile de servicii factura fiscala este perfectatda in 2 exemplare si obligatoriu se
completeaza urmatoarele.

- "data eliberarii/data livrarii" furnizorul indica respectiv ziua, luna si anul eliberarii facturii fiscale;

- rindul 1 "Furnizor" - denumirea agentului economic ce livreaza servicii, presteaza lucrari,
specificate in coloana 10.2, adresa, contul de decontare, codul bancii, codul fiscal si numarul de
inregistrare ca platitor a TVA,;

- rindul 2 "Cumparator" - denumirea agentului economic care beneficiaza de servicii, lucrari
prestate de catre furnizor si specificate in coloana 10.2, adresa, contul de decontare, codul bancii, codul
fiscal si numarul de inregistrare ca platitor a TVA;

- rindul 4 "Documente anexate" - denumirea si numarul documentelor anexate la factura fiscala
(anexa la factura fiscala, certificate, adeverinte, facturi, acte ale lucrarilor indeplinite, copia dispozitiei de
plata a accizelor etc.);

- In coloana 10.4 "Cantitatea marfurilor, volumul serviciilor" - in cazul in care este posibil se
specifica volumul serviciilor prestate;

- In coloanele 10.6, 10.7, 10.9 si 10.10 se indica respectiv cota TVA ce se aplica pe serviciile
prestate, lucrarile executate, valoarea serviciilor fara TVA, suma TVA si suma totala ce urmeaza a fi
achitata de catre beneficiarul serviciilor;

- totalurile pe pagina a indicatorilor reflectati in coloanele 10.7 - 10.10 se indica in rindul 11 "TOTAL
(pe pagina)". Pina la rindul 11 TOTAL (pe pagina) se indica seria si numarul anexelor la factura fiscala;

- In rindul 12 "Valoarea livrarii impozabile (fara TVA) cu anexele" se indica in cifre si in litere
valoarea totala a livrarii impozabile, fara TVA in lei. Aceasta trebuie sa corespunda totalului coloanei
10.7 din factura fiscala si a indicatorului respectiv din anexele la factura fiscal3;

- in rindul 13 "Taxa pe valoarea adaugata cu anexele" se indica in cifre si in litere suma totala in lei
a taxei pe valoarea adaugata, care trebuie sa corespunda totalului coloanei 10.9 din factura fiscala si a
indicatorului respectiv din anexele la factura fiscala;

- in rindul 15 "Valoarea livrarii, cu anexele" se indica in cifre si in litere valoarea totala in lei a livrarii
care urmeaza a fi achitata de catre beneficiar si ea trebuie sa corespunda totalului coloanei 10.10 din
factura fiscala si indicatorului respectiv din anexele la factura fiscala;

- in rindul 17 "Predat bunurile (serviciile)" pe toate exemplarele facturii se semneaza persoana
responsabild de acordarea serviciilor si se aplicd stampila unitatii ce acord& servicii. In cazul cind in
cadrul livrarii serviciilor exista intermediar, in rindul 18 "Primit bunurile (serviciile) intermediarul (soferul)"
se inscrie denumirea intermediarului si persoana care a primit servicile in cauza confirma prin



semnatura si stampila;

- in rindul 20 "Primit bunurile (serviciile) beneficiarul" pe exemplarul doi al facturii fiscale
beneficiarul certifica prin semnatura si stampila faptul beneficierii serviciilor, lucrarilor.

44. Cu conditia reflectarii in factura fiscala a informatiei necesare, prevazuta prin Titlul Il al Codului
fiscal, agentii economici ce dispun de un sistem computerizat a evidentei primare si care isi executa
dreptul la imprimarea de sine statator a facturilor fiscale pe hirtia speciala, pot sa includa informatie
adaugatoare, reiesind din specificul activitatii desfasurate.



