MINISTERUL FINANTELOR
AL REPUBLICII MOLDOVA
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ORDIN
cu privire la aprobarea Programului de examinare pentru
conferirea calitatii de auditor pentru auditul general

nr.21 din 21.02.2008

Monitorul Oficial nr.61-62/153 din 25.03.2008

Abrogat: 01.01.2012
Ordinul Ministerului Finantelor nr.83 din 07.07.2011

In baza art.27 alin.(3) al Legii nr.61-XVI din 16.03.2007 privind activitatea de audit (Monitorul
Oficial, 2007, nr.117-126, art.530) si a p.32 al Regulamentului cu privire la certificarea auditorilor, aprobat
prin Hotarirea Guvernului nr.1450 din 24.12.2007 “Cu privire la unele masuri de executare a Legii nr.61-
XVI din 16 martie 2007 privind activitatea de audit” (Monitorul Oficial, 2007, nr.203-206, art.1493),

ORDON:
1. Se aproba Programul de examinare pentru conferirea calitatii de auditor pentru auditul general.
2. Prezentul ordin intra Tn vigoare la data publicarii in Monitorul Oficial al Republicii Moldova.

MINISTRUL FINANTELOR Mihail POP

Chisinau, 21 februarie 2008.
Nr. 21.

Anexa

la ordinul

ministrului finantelor
nr.21 din 21.02.2008

PROGRAMUL DE EXAMINARE
pentru conferirea calitatii de auditor pentru auditul general**

Compartimentul |
AUDIT

Tema 1. Organizarea si reglementarea activitatii de audit.

1. Obiectivul de baza al auditului rapoartelor financiare. Tipurile de audit.

2. Actele legislative si normative ce reglementeaza activitatea de audit in Republica Moldova.

3. Organizarea activitatii de audit in Republica Moldova.

4. Tipurile serviciilor acordate de catre auditor. Caracteristica lor.

5. Reglementarea si supravegherea de stat a activitatii de audit in Republica Moldova.

Tema 2. Conduita profesionala a auditorilor.

1. Actele normative ce stabilesc principii si reguli de conduita profesionala a auditorilor in Republica
Moldova. Principiile fundamentale ale conduitei profesionale.

2. Principii generale ale conduitei profesionale a auditorilor (onestitate si obiectivitate, solutionare a
conflictelor etice, competenta profesionala, confidentialitate).

3. Principii speciale ale conduitei profesionale a auditorilor (independenta, relatii cu persoane ce
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practica activitate de audit, utilizarea lucrarilor persoanelor care nu sint auditori, remunerarile si
comisioanele auditorilor, publicitatea).
Tema 3. Acceptarea si coordonarea serviciilor de audit.

1.
2.
3.
4.
5.

Conditiile angajamentelor de audit.

Forma si continutul scrisorii de angajament (contractului de audit).
Modul de incheiere a contractelor de audit.

Frauda si eroarea.

Drepturile si obligatiile auditorului si ale entitatii auditate.

Tema 4. Raspunderea auditorului si asigurarea riscului de audit.

1.
2.
3.

Responsabilitatile auditorului, societatii de audit si a entitatii auditate.
Asigurarea riscului de audit.
Sursele de restituire a pagubelor materiale cauzate entitatilor auditate.

Tema 5. Controlul calitatii lucrarilor de audit.
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. Necesitatea si scopurile controlului calitatii lucrarilor de audit.

. Politica si procedurile controlului calitatii referitor la cerintele profesionale.

. Politica si procedurile controlului calitatii referitor la aptitudini si competenta.

. Politica si procedurile controlului calitatii referitor la repartizarea lucrarilor de audit.
. Politica si procedurile controlului calitatii referitor la delegare si consultanta.

6.

Politica si procedurile controlului calitatii referitor la acceptarea initiala a clientilor si pastrarea

ulterioara a acestora.

7.

Monitorizarea politicii si procedurilor de control ale calitatii lucrarilor de audit.

Tema 6. Planificarea auditului.

1.
2.
3.

Preplanificarea auditului — etapa initiala a planificarii auditului.
Cunoasterea businessului clientului. Metode si surse de obtinere a informatiei.
Conceptul caracterului semnificativ in audit. Pragul de semnificatie acceptabil si abordari de

determinare a acestuia.

4.
5.
6.
7.
8.
9.

Aplicarea pragului de semnificatie stabilit in procesul de audit.

Riscul de audit si componentele acestuia.

Factorii care influenteaza riscul de audit. Modalitati de minimizare a riscului de audit.
Corelatia dintre caracterul semnificativ si riscul de audit.

Aprecierea sistemelor contabil si de control intern.

Testarea sistemului de control intern.

10. Esenta si obiectivul procedurilor analitice.

11. Continutul si modul de elaborare a Planului general de audit.
12. Continutul si modul de elaborare a Programului de audit.
Tema 7. Documentatia auditului.

1.
2.
3.

Obiectivele si cerintele principale fata de documentatia auditorului.
Formele si continutul documentelor de lucru ale auditorului.
Confidentialitatea, pastrarea si dreptul de proprietate asupra documentelor de lucru ale

auditorului.
Tema 8. Dovezi de audit si proceduri de obtinere a acestora.

audit.

1.
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Definitia si caracteristicile principale ale dovezilor de audit. Aprecierea credibilitatii dovezilor de

. Tipurile procedurilor de audit. imbinarea procedurilor in procesul de audit.

. Procedurile testarii selective. Metode de selectare a elementelor in scopul colectarii dovezilor.
. Aplicarea esantionajului de audit.

. Procedurile aplicate in conditiile riscului ridicat de frauda si eroare.

. Utilizarea lucrarilor de audit intern in procesul de audit.

. Utilizarea lucrarilor altui auditor in procesul de audit.

. Utilizarea lucrarilor expertului in procesul de audit.

. Utilizarea confirmarilor externe in calitate de procedura de obtinere a dovezilor de audit.



10. Luarea in considerare a cerintelor actelor legislative si normative la exercitarea auditului.
Tema 9. Metodica de exercitare a auditului.
1. Esenta metodicii de segmentare si exercitare a auditului pe cicluri ale operatiunilor economice si
grupe de conturi.
2. Esenta metodicii de segmentare si exercitare a auditului pe compartimentele (conturi) evidentei
contabile si rapoartelor financiare.
3. Metodica verificarii documentelor generale (acte de constituire, contracte, politici de contabilitate
etc.) sub aspectul corespunderii legislatiei in vigoare.
Tema 10. Auditul ciclurilor de operatiuni economice.
1. Auditul ciclului “Vinzari — Incasari”.*
2. Auditul ciclului “Cumparari — Plati”.*
3. Auditul ciclului “Salarii — Personal”.*
4. Auditul ciclului “Atragere — Rambursare de capital”.*
Tema 11. Auditul compartimentelor rapoartelor financiare.
. Auditul activelor pe termen lung.*
. Auditul mijloacelor banesti.*
. Auditul capitalului propriu.*
. Auditul datoriilor.*
. Auditul costului vinzarilor.*
. Auditul rezultatelor din activitatea operationala.”
. Auditul rezultatelor din activitatea financiara.*
* Actele normative ce reglementeaza obiectul auditului, planul si programul de audit, inielegerea, evaluarea si
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testarea controlului intern, esenta principalelor proceduri de audit, documentele de lucru.

Tema 12. Finalizarea auditului.

. Declaratji ale conducerii.

. Depistarea si aprecierea evenimentelor ulterioare datei intocmirii rapoartelor financiare.
. Aprecierea respectarii principiului continuitatii activitatji.

. Generalizarea si evaluarea dovezilor de audit.

. Tipurile de opinii exprimate de auditor.

. Tipurile si continutul raportului auditorului asupra rapoartelor financiare.

. Intocmirea raportului auditorului.

. Raportul auditorului privind prestarea serviciilor conexe.
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Compartimentul Il
CONTABILITATEA FINANCIARA

Tema 1. Bazele conceptuale ale contabilitatii.

1. Contabilitatea in sistemul de gestiune: conceptul, definitia si functiile contabilitatii. Utilizatorii
informatiei contabile.

2. Obiectul si metoda contabilitatii.

3. Conventiile fundamentale si principiile generale ale contabilitatii.

4. Documentarea ca procedeu al metodei contabilitatii.

5. Evaluarea patrimoniului in contabilitate. Clasificarea si formele evaluarii. Calculatia.

6. Bilantul contabil — procedeu de baza al contabilitatji.

7. Regulile de functionare a conturilor in contabilitate. Dubla inregistrare si corespondenta
conturilor contabile. Balanta de verificare.

8. Planul de conturi si corelatia acestuia cu rapoartele financiare.

9. Registrele contabile si formele de contabilitate. Caracteristica lor.

10. Organizarea si etapele inventarierii. Reflectarea rezultatelor inventarierii in contabilitate.

Tema 2. Organizarea si reglementarea contabilitatii.

1. Reglementarea normativa a contabilitatii in Republica Moldova.



2. Sisteme de organizare a contabilitatii: esenta, continutul si principiile de organizare.

3. Politica de contabilitate a entitatii.

4. Profesia contabila. Drepturile, obligatiunile si raspunderea contabilului sef.

5. Standardele Internationale de Raportare Financiara, Directivele a IV-a si a Vll-a ale
Parlamentului European si Consiliului Uniunii Europene.

Tema 3. Contabilitatea activelor nemateriale.

1. Definitia si componenta, recunoasterea si evaluarea activelor nemateriale.

2. Contabilitatea analitica si sintetica a intrarii activelor nemateriale.

3. Determinarea duratei de exploatare utila a activelor nemateriale. Contabilitatea amortizarii
activelor nemateriale.

4. Contabilitatea consumurilor (cheltuielilor) ulterioare activelor nemateriale.

5. Contabilitatea transmiterii dreptului de utilizare a activelor nemateriale.

6. Contabilitatea analitica si sintetica a iesirii activelor nemateriale.

Tema 4. Contabilitatea activelor materiale pe termen lung.

1. Notiunea, clasificarea, recunoasterea si evaluarea activelor materiale pe termen lung.

2. Contabilitatea activelor materiale in curs de executie.

3. Perfectarea documentara si contabilitatea intrarii mijloacelor fixe. Reevaluarea mijloacelor fixe si
contabilizarea rezultatelor reevaluarii.

4. Determinarea duratei de functionare utila a mijloacelor fixe. Contabilitatea uzurii mijloacelor fixe.

5. Contabilitatea reparatiei mijloacelor fixe si investitiilor capitale ulterioare.

6. Perfectarea documentara si contabilitatea iegirii mijloacelor fixe.

7. Contabilitatea terenurilor si contabilitatea resurselor naturale.

Tema 5. Contabilitatea stocurilor de marfuri si materiale.

1. Clasificarea, constatarea si evaluarea stocurilor de marfuri si materiale.

2. Perfectarea documentara, contabilitatea intrarii si iesirii materialelor. Evidenta acestora la
depozit.

3. Constatarea, evaluarea si contabilitatea obiectelor de mica valoare si scurta durata si utilizarii
acestora. Contabilitatea uzurii acestora.

4. Contabilitatea productiei in curs de executie si a produselor.

5. Contabilitatea marfurilor.

Tema 6. Contabilitatea mijloacelor banesti.

1. Componenta si clasificarea mijloacelor banesti.

2. Perfectarea documentara si evidenta operatiunilor de casa.

3. Contabilitatea mijloacelor banesti din conturile bancare in valuta nationala.

4. Contabilitatea mijloacelor banesti din conturile bancare in valuta straina. Modul de convertire a
mijloacelor valutare.

5. Contabilitatea transferurilor in expeditie si a documentelor banesti.

Tema 7. Contabilitatea creantelor.

1. Componenta, constatarea si evaluarea creantelor.

2. Contabilitatea creantelor comerciale.

3. Contabilitatea creantelor privind decontarile cu bugetul.

4. Contabilitatea creantelor privind decontarile cu personalul.

5. Contabilitatea creantelor privind veniturile calculate.

6. Contabilitatea altor creante.

Tema 8. Contabilitatea investitiilor.

1. Definirea, clasificarea, constatarea si evaluarea investitiilor.

2. Contabilitatea investitiilor pe termen lung in parti nelegate.

3. Contabilitatea investitiilor pe termen scurt.

4. Contabilitatea investitiilor in intreprinderile asociate.

5. Contabilitatea investitiilor in intreprinderile fiice. Rapoartele financiare consolidate.

Tema 9. Contabilitatea capitalului propriu.



1. Structura capitalului propriu si definirea elementelor acestuia.
2. Contabilitatea operatiunilor privind formarea si modificarea capitalului statutar. Contabilitatea
capitalului nevarsat, suplimentar, retras.
3. Contabilitatea rezervelor.
4. Contabilitatea subventiilor si dezvaluirea informatiei aferente asistentei de stat. Metoda venitului
si metoda capitalului.
5. Contabilitatea diferentelor din reevaluarea activelor pe termen lung.
6. Contabilitatea rezultatelor financiare ale anilor precedenti constatate in anul de gestiune curent.
7. Contabilitatea rezultatelor financiare ale anului de gestiune curent si a utilizarii profitului.
8. Contabilitatea profitului nerepartizat (pierderii neacoperite) al anilor precedenti.
Tema 10. Contabilitatea datoriilor pe termen lung.
1. Caracteristica, clasificarea si evaluarea datoriilor pe termen lung.
2. Contabilitatea creditelor bancare si a imprumuturilor pe termen lung.
3. Contabilitatea finantarilor si incasarilor cu destinatie speciala.
4. Contabilitatea veniturilor anticipate.
5. Contabilitatea datoriilor aminate privind impozitul pe venit.
Tema 11. Contabilitatea datoriilor pe termen scurt.
. Caracteristica, clasificarea si evaluarea datoriilor pe termen scurt.
. Contabilitatea datoriilor financiare. Cota parte curenta a datoriilor pe termen lung.
. Contabilitatea datoriilor comerciale.
. Contabilitatea datoriilor fata de personal.
. Contabilitatea datoriilor privind asigurarile.
. Contabilitatea datoriilor privind decontarile cu bugetul.
. Contabilitatea datoriilor fata de fondatori si alfi participanti
. Contabilitatea altor datorii pe termen scurt.
Tema 12. Contabilitatea veniturilor si cheltuielilor.
1. Caracteristica, componenta si clasificarea veniturilor si cheltuielilor.
2. Evaluarea si constatarea veniturilor si cheltuielilor.
3. Contabilitatea veniturilor si cheltuielilor activitatii operationale.
4. Contabilitatea veniturilor si cheltuielilor activitatii neoperationale.
5. Contabilitatea cheltuielilor privind impozitul pe venit.
Tema 13. Contabilitatea operatiunilor de arenda, leasing si locatiune.
1. Caracteristica si tipurile de arenda, leasing si locatiune.
2. Contabilitatea arendei terenurilor.
3. Contabilitatea operatiunilor aferente contractului de leasing operational si de locatiune.
4. Contabilitatea operatiunilor aferente contractului de leasing financiar.
Tema 14. Rapoartele financiare ale entitatilor.
. Componenta, caracteristica generala si modul de intocmire a rapoartelor financiare.
. Lucrarile premergatoare intocmirii rapoartelor financiare.
. Continutul si modul de intocmire a Bilantului contabil.
. Continutul si modul de intocmire a Raportului de profit si pierdere.
. Continutul si modul de intocmire a Raportului privind fluxul capitalului propriu.
. Continutul si modul de intocmire a Raportului privind fluxul mijloacelor banesti.
. Continutul, caracteristica si modul de intocmire a anexelor la rapoartele financiare.
. Dezvaluirea informatiei in rapoartele financiare. Modul de intocmire a Notei explicative.
9. Evenimentele ulterioare datei intocmirii rapoartelor financiare.
10. Informatii financiare privind sectoarele.
Tema 15. Particularitatile contabilitatii la entitatile micului business.
1. Regulile de tinere a contabilitatii si intocmire a registrelor contabile.
2. Rapoartele financiare la entitatile micului business.
Tema 16. Particularitatile contabilitatii la entitatile agricole.
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1. Componenta si clasificarea activelor biologice. Transformarea biologica.

2. Evaluarea activelor biologice si a produselor agricole in cazul constatarii initiale.
3. Modul de determinare a valorii venale a activelor biologice si produselor agricole.
4. Contabilitatea activelor biologice pe termen lung.

5. Contabilitatea activelor biologice curente.

6. Contabilitatea produselor agricole.

Tema 17. Contabilitatea patrimoniului care nu este in proprietatea entitatii.

1. Determinarea patrimoniului care nu apartine entitatii.

2. Contabilitatea marfurilor si materialelor care nu apartin entitatii.

3. Contabilitatea formularelor cu regim special.

Compartimentul Il
CONTABILITATEA DE GESTIUNE

Tema 1. Bazele conceptuale ale contabilitatii manageriale.

1. Contabilitatea manageriala ca componenta a sistemului informational al entitatii. Obiectivele,
sarcinile si obiectivele de cercetare.

2. Obiectul contabilitatii manageriale.

3. Metoda contabilitatii manageriale si elementele acesteia.

4. Destinatia informatiei contabilitatii manageriale. Utilizatorii informatiei.

5. Caracteristica competitivda si corelatia dintre contabilitatea financiara si contabilitatea
manageriala.

Tema 2. Organizarea contabilitatii manageriale.

1. Structura organizatorica a entitatii si influenta acesteia asupra organizarii contabilitatii
manageriale.

2. Variante de organizare a contabilitatii manageriale: sistemul autonom si integrat.

3. Funcitiile si obligatiile contabilului — analitic in sistemul contabilitatii de gestiune.

4. Notiunile si clasificarea centrelor de responsabilitate.

Tema 3. Contabilitatea consumurilor.

1. Esenta, sarcinile si principiile contabilitatii consumurilor.

2. Componenta consumurilor utilizate pentru calcularea costurilor, evaluarea stocurilor gi
determinarea rezultatului financiar.

3. Gruparea consumurilor pentru luarea deciziilor si planificare.

4. Clasificarea consumurilor pentru exercitarea procesului de control si reglare.

Tema 4. Organizarea procesului de bugetare.

1. Esenta, rolul si obiectivele bugetarii.

2. Tipurile bugetelor, caracteristica si structura acestora.

3. Elaborarea si coordonarea bugetului general (centralizator):

Aspectele organizationale ale elaborarii si coordonarii bugetului.

Modul de elaborare a bugetului optional.

Modul de elaborare a bugetului financiar.

Tema 5. Controlul asupra executarii bugetelor.

1. Organizarea sistemului de control bugetar.

2. Bugetele statistice flexibile.

3. Abaterile de la bugetul flexibil si abaterile de la bugetul statistic.

Tema 6. Contabilitatea consumurilor directe de productie.

1. Componenta consumurilor de materiale, modul de evaluare si de includere a acestora in costul
productjei.

2. Perfectarea documentara si contabilitatea consumului de materiale in procesul de productie.
Repartizarea materialelor pe tipuri de produse.

3. Contabilitatea si evaluarea deseurilor de productie.

4. Componenta consumurilor de retribuire a muncii si modul de includere a acestora in costul



productiei. Forma de remunerare a muncii.

5. Perfectarea documentara si contabilitatea fabricarii productiei ( lucrarilor executate).

6. Calcularea salariului si contabilitatea repartizarii acestuia pe directiile de consumuri.

Tema 7. Contabilitatea consumurilor indirecte de producitie.

1. Componenta si structura consumurilor indirecte de productie.

2. Perfectarea documentara, contabilitatea si principiile generale de repartizare a consumurilor
indirecte de productie.

3. Metodele principale de repartizare a consumurilor indirecte de productie.

Tema 8. Contabilitatea pierderilor de productie.

1. Contabilitatea pierderilor tehnologice. Pierderi normative si nenormate.

2. Contabilitatea pierderilor din rebut, perfectarea documentara, modul de evaluare si reflectare a
rebutului Tn contabilitate.

3. Contabilitatea pierderilor din stationari.

Tema 9. Contabilitatea productiei in curs de executie si a semifabricatelor de productie
proprie.

1. Esenta, componenta si evaluarea productiei in curs de executie.

2. Evidenta analitica si sintetica a productiei in curs de executie.

3. Contabilitatea semifabricatelor de productie proprie.

Tema 10. Contabilitatea consumurilor activitatii auxiliare.

1. Tipurile activitatilor auxiliare si particularitatii consumurilor.

2. Contabilitatea consumurilor de materiale si de munca in activitatile auxiliare.

3. Contabilitatea consumurilor indirecte de productie in activitatile auxiliare.

4. Contabilitatea si repartizarea serviciilor activitatii auxiliare.

Tema 11. Generalizarea consumurilor de productie si metode traditionale de calculatie a
costului productiei.

1. Costul productjei si tipurile acestuia, obiectele calculatiei, unitatea de calculatie si perioada de
calculatje.

2. Evidenta analitica si sintetica a consumurilor de productie si etapele principale ale calcularii.
Procedeele folosite in calcularea costului de productie.

3. Sistemele de evidenta a consumurilor si metodele de calculatie a costului.

4. Contabilitatea consumurilor si calculatia costului de productie “pe comenzi”. Domeniul de
aplicare si caracteristicile principale.

5. Contabilitatea consumurilor si calcularea costului productiei “pe faze”. Varianta cu semifabricate
si fara semifabricate.

Tema 12. Metodele contemporane de evidenta a consumurilor si calculatia costului
productiei.

1. Caracteristica comparativa a sistemelor de evidenta a consumurilor totale "absorption-costing” si
consumurilor partiale "variable-costing”.

2. Reflectarea informatiei privind miscarea consumurilor in conturile prin metoda "direct-costing".

3. Esenta si particularitatile metodei "standard-cost". Tehnica inregistrarilor contabile in utilizarea
metodei "standard-cost".

4. Driverii consumurilor si sistemul calcularii costului pe operatiuni.

Tema 13. Organizarea sistemului de control managerial intern.

1. Esenta controlului intern si factorii care influenteaza sistemul de control intern.

2. Metodele de exercitare a controlului asupra consumurilor de producitie.

3. Normativele si abaterile de la ele ca mijloc de perfectionare a controlului.

4. Analiza abaterilor in procesul controlului managerial:

Abaterile privind consumurile directe de materiale.

Abaterile privind consumurile directe aferente retribuirii muncii.

Abaterile privind consumurile indirecte.

Abaterile privind profitul brut.



5. Metodele de gestiune a stocurilor in sistemul controlului managerial: gestiunea stocurilor gi
analiza lanfului de livrari; gestiunea stocurilor si sistemul "jit”.

Tema 14. Luarea deciziilor manageriale.

1. Caracteristica generala a procesului luarii deciziilor manageriale.

2. Analiza corelatiei "cost-volum-profit" in procesul luarii deciziilor manageriale. Analiza modificarii
consumurilor, pretului si volumului vinzarilor asupra profitului.

3. Luarea deciziilor manageriale pe termen scurt (operative).

4. Luarea deciziilor manageriale pe termen lung (investitionale).

Tema 15. Rapoartele manageriale.

1. Esenta si tipurile rapoartelor manageriale.

2. Utilizatorii rapoartelor manageriale si periodicitatea prezentarii acestora.

Compartimentul IV
MANAGEMENTUL FINANCIAR
Tema 1. Esenta si organizarea managementului financiar.
1. Notiunea si functiile finantelor.
2. Structura sistemului financiar. Piete financiare.
3. Esenta mecanismului financiar al entitatji, obiectivele si sarcinile managementului financiar.
4. Tipurile deciziilor financiare si continutul politicii financiare a entitaji.
5. Organizarea gestiunii financiare a entitatii. Functiile serviciului financiar si managerului
(directorului financiar).
Tema 2. Analiza in sistemul managementului financiar.
. Esenta si metodele analizei activitatii economico-financiare.
. Baza informationala a analizei activitatii economico-financiare.
. Analiza formarii veniturilor entitatii.
. Analiza rezultatelor financiare obf{inute.
. Analiza sistemului indicatorilor rentabilitatii.
. Analiza situatiei patrimoniale a entitatji.
. Analiza indicatorilor de rotatie a activelor si capitalurilor.
. Analiza structurii surselor de finantare si independentei financiare a entitatii.
9. Analiza capitalului propriu.
10. Analiza surselor imprumutate.
11. Analiza creantelor si datoriilor pe termen scurt.
12. Analiza activelor curente nete (fondului de rulment net).
13. Analiza solvabilitatji si lichiditatii.
14. Analiza fluxurilor mijloacelor banesgti.
15. Analiza pozitiei emitentului pe piata valorilor mobiliare.
Tema 3. Planificarea si prognozarea financiara.
1. Esenta rolului, sarcinile planificarii si prognozarii financiare la entitate. Tipurile planurilor si
prognozelor financiare.
2. Principalele metode ale planificarii financiare.
3. Structura si secventa elaborarii planului de afaceri.
4. Principiile si metodica planificarii vinzarilor.
5. Principiile si metodica planificarii rezultatelor financiare.
6. Principiile si metodica planificarii bilantului contabil.
7. Principiile si metodica planificarii fluxurilor mijloacelor banesti.
Tema 4. Levierul si analiza pragului rentabilitatii in managementul financiar.
1. Categoria levierului, tipurile si rolul acestuia in gestiunea financiara.
2. Calculul volumului critic al vinzarilor (punctului “mort”, pragului rentabilitatii).
3. Luarea deciziilor financiare in baza analizei corelatiei “consumuri-volum-profit”.
4. Aprecierea levierului financiar.
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5. Levierul financiar si analiza efectului de modificare a acestuia.
Tema 5. Bazele matematicii financiare.
1. Notiunea de valoare temporara a mijloacelor banesti. Operatiunile de compunere si de
actualizare.
2. Tipurile ratelor dobinzii si metode de calculare a dobinzii.
3. Notiunea de valoare actualizata.
4. Tipurile de fluxuri ale mijloacelor banesti si evaluarea acestora.
Tema 6. Metode de baza ale evaluarii activelor financiare. Introducere in riscul si
rentabilitatea activelor financiare.
1. Notiunile de pretul si valoarea activelor financiare.
. Modelul de baza de evaluare a activelor financiare.
. Evaluarea obligatiunilor.
. Evaluarea actiunilor.
. Rentabilitatea activelor financiare.
. Conceptul de risc: notiunea, tipurile, metode de evaluare.
. Riscul si rentabilitatea.
. Principiile de selectare a portofoliului de investitii.
. Modelul de apreciere a rentabilitatii activelor financiare.
Tema 7. Politica de investitii: evaluarea si selectarea proiectelor de investitii.
1. Esenta investitiilor si clasificarea lor.
2. Notiunea de proiect de investitii si elementele financiare ale acestuia.
3. Modul si criteriile de selectare a proiectelor de investitji.
4. Evaluarea proiectului de investitii prin metoda de determinare a termenului de recuperare a
investitiilor capitale.
5. Evaluarea proiectului de investitii prin metoda de calculare a rentabilitatii investitiilor.
6. Evaluarea proiectului de investitii prin metoda de valoare actualizata neta.
7. Evaluarea proiectului de investitii prin metoda de rata interna de rentabilitate.
8. Evaluarea proiectelor de alternativa. Compararea proiectelor cu diferita durata.
9. Masurarea riscului unui proiect de investitii.
10. Realizarea proiectului de investitii si controlul mersului de executare a acestuia.
Tema 8. Gestiunea activelor pe termen lung si a activelor curente.
. Politica entitatii referitoare la activele pe termen lung.
. Decizii financiare cu privire la innoirea utilajului.
. Alegerea dintre achizitionarea utilajului si leasingul acestuia.
. Reevaluarea mijloacelor fixe si legatura ei cu platile de impozitare.
. Esenta politicii de amortizare si legatura ei cu rezultatele financiare ale entitatii.
. Finantarea reparatiei si modernizarii mijloacelor fixe.
. Gestiunea activelor nemateriale.
. Politica entitatii in domeniul activelor curente.
9. Ciclul operational si financiar.
10. Gestiunea stocurilor de marfuri si materiale.
11. Gestiunea creantelor.
12. Gestiunea mijloacelor banesti.
13. Sursele de finantare a activelor curente, strategii de finantare a necesitatii in activele curente.
14. Metode de calculare a normativului activelor curente nete (fondului de rulment net).
15. Controlul respectarii normativului activelor curente nete (fondului de rulment net).
Tema 9. Politica de finantare: gestiunea surselor de finantare.
1. Structura surselor de finantare a activitatii entitatii.
2. Principalele procedee de formare si majorare a capitalului.
3. Modelele de balanta ale gestiunii surselor de finantare.
4. Notiunea de cost al capitalului, pretul diferitelor surse de finantare.
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5. Costul mediu ponderat al capitalului.

6. Valoarea marginala a capitalului.

7. Structura optimala a capitalului.

Tema 10. Politica de dividende.

1. Notiunile de reinvestire a profitului si de dividende, continutul politicii de dividende.
2. Principalele abordari de fundamentare a politicii de dividende si factorii care o determina.
3. Ordinea de achitare a dividendelor.

4. Tipurile politicii de dividende (platilor de dividende).

5. Politica de dividende si reglarea cursului actiunilor.

Tema 11. Relatiile entitatii cu sistemul monetar-creditar.

. Principalele forme de decontari: sfera de aplicare, avantajele, dezavantajele.

. Tipurile conturilor bancare, modul de deschidere, deservire, modificare si inchidere.
. Principiile de reglementare monetar-valutara la nivelul entitatji.

. Principiile de creditare si tipurile creditelor.

. Modul de incheiere a contractului de credit.

. Riscul de creditare si procedeele de minimizare a acestuia (gaj, asigurare, garantie).
. Operatiunile bancare netraditionale (trust, factoring, forfaiting).
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Compartimentul V
DREPTUL

Tema 1. Sistemul fiscal al Republicii Moldova.
. Structura sistemului fiscal al Republicii Moldova. Legislatia fiscala.
. Clasificarea impozitelor si taxelor. Principiile impunerii.
. Elementele impozitului si taxei.
. Modul de stabilire, modificare si anulare a impozitelor si taxelor.
. Organele cu atributii de administrare fiscala.
. Drepturile si obligatiile organelor cu atributii de administrare fiscala.
. Drepturile si obligatiile contribuabililor. Evidenta contribuabililor.

8. Obligatia fiscala. Modul de stingere a obligatiei fiscale. Modificarea termenului de stingere a
obligatiei fiscale. Responsabilitatea de stingere a obligatiei fiscale. Executarea silita a obligatiei fiscale.

9. Darile de seama fiscale. Structura, modul de intocmire si de prezentare a darilor de seama.

10. Evidenta obiectelor impozabile si a obligatiilor fiscale.

11. Procedura de efectuare a controlului fiscal.

12. Tipurile de incalcari fiscale si raspunderea pentru ele. Procedura de examinare a cazurilor de
incalcare fiscala.

13. Termenele de prescriptie pentru determinarea obligatiilor fiscale. Contestatiile privind deciziile
organului fiscal sau a functionarului fiscal.

Tema 2. Impozitul pe venit.

1. Impozitul pe venitul persoanelor fizice si juridice care practica activitate de intreprinzator.
Subiectii impunerii. Obiectul impunerii. Cotele impozitului.

2. Modul de determinare o obligatiilor fiscale. Perioada fiscala privind impozitul pe venit.

3. Sursele de venit impozabile si neimpozabile obtinute de persoanele fizice si juridice care practica
activitate de intreprinzator. Reguli speciale referitoare la determinarea venitului.

4. Deducerea cheltuielilor aferente activitatii de intreprinzator.

5. Impozitarea venitului obtinut sub forma de crestere si pierdere de capital de persoanele fizice si
juridice care practica activitate de intreprinzator.

6. Regimul fiscal in cazul lichidarii si reorganizarii agentilor economici.

7. Modul de impozitare a notarilor privati, fondurilor nestatale de pensii, societatilor si a fondurilor
de investitji.

8. Impozitarea veniturilor nerezidentilor. Sursele de venit impozabile.

9. Reguli de impozitare a veniturilor nerezidentului obtinute de la diferite forme de activitate ale
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acestora. Deducerea cheltuielilor aferente activitatii reprezentantei permanente a nerezidentului si
cheltuielile nedeductibile.

10. Prevederi speciale pentru tratatele internationale fiscale.

11. Modul de prezentare a Declaratiei cu privire la impozitul pe venit de catre persoanele fizice i
juridice care practica activitate de intreprinzator si reprezentanta permanenta a nerezidentului. Modul de
prezentare a Raportului privind activitatea desfasurata de reprezentanta nerezidentului.

12. Impozitul pe venitul persoanelor fizice care practica activitatea de intreprinzator. Subieciii
impunerii. Obiectul impunerii. Cotele impozitului.

13. Sursele de venit impozabile si neimpozabile obtinute de persoanele fizice care practica
activitatea de intreprinzator.

14. Sistemul de scutiri si deduceri aplicat la impozitul pe venit retinut din salariu.

15. Impozitarea venitului obtinut sub forma de crestere si pierdere de capital de persoane fizice.

16. Retinerea impozitului din salariu.

17. Retinerea prealabila a impozitului din veniturile si platile efectuate in folosul persoanei fizice
care nu desfasoara activitate de intreprinzator.

18. Retinerea finala a impozitului din unele tipuri de venit obiinute de persoane fizice care nu
desfasoara activitate de intreprinzator.

19. Retinerile din veniturile nerezidentului.

20. Modul de achitare a impozitelor retinute la sursa de plata si de prezentare a documentelor
privind platile si/sau impozitele retinute.

21. Modul de prezentare a declaratiei cu privire la impozitul pe venitul persoanelor fizice care au
obligatia privind achitarea acestui impozit.

Tema 3. Taxa pe valoarea adaugata.

1. Subiectii impozabili. Obiectele impozabile.

2. Cotele TVA. Valoarea impozabila a livrarii impozabile si a marfurilor importate. Modul de
calculare si de achitare a TVA. Livrarile scutite de TVA.

3. Trecerea in cont si restituirea TVA. Modul si termenul de restituire a TVA.

4. Termenele obligatiei fiscale privind TVA. Regulile de determinare a locului livrarii marfurilor,
serviciilor. Perioada fiscala privind TVA.

5. inregistrarea obligatorie si benevolad a subiectului impozabil in calitate de contribuabil al TVA.
Anularea inregistrarii ca contribuabil al TVA.

6. Modul de declarare si de achitare a TVA. Modul de intocmire a declaratiei privind TVA.

7. Factura fiscala. Evidenta marfurilor, serviciilor livrate si procurate.

Tema 4. Accize.

1. Subiectii impunerii, obiectele impunerii si baza impozabila a accizelor.

2. Cotele, modul de calculare si termenele de achitare a accizelor. Inlesniri fiscale. Timbrele de
accize.

3. Trecerea in cont si restituirea accizelor. Modul si termenele de restituire a accizelor.

4. Inregistrarea subiectilor impunerii cu accize. Evidenta marfurilor supuse accizelor.

5. Modul si termenul de prezentare a declaratjei privind accizele.

6. Administrarea accizelor.

Tema 5. Impozitul pe bunurile imobiliare.

1. Subiectii impunerii, obiectele impunerii si baza impozabila a bunurilor imobiliare.

2. Evaluarea si reevaluarea bunurilor imobiliare in scopuri de impozitare.

3. Cotele, modul de calculare si termenele de achitare a impozitului pe bunurile imobiliare. Tnlesniri
fiscale.

4. Administrarea impozitului pe bunurile imobiliare.

Tema 6. Taxele locale.

1. Sistemul taxelor locale. Subiectii impunerii si baza impozabila.

2. Cotele, modul de calcul si de plata a taxelor locale. Inlesniri fiscale.

3. Termenele de prezentare a darilor de seama privind taxele locale.



4. Administrarea taxelor locale.

Tema 7. Taxele pentru resursele naturale.

1. Sistemul taxelor pentru resursele naturale. Subiectii si obiectul impunerii.

2. Cotele, modul de calculare si de achitare a taxelor pentru resursele naturale. Inlesniri fiscale.

3. Termenele de achitare si de prezentare a darilor de seama.

Tema 8. Taxele rutiere.

1. Sistemul taxelor rutiere. Subiectii impunerii si obiectul impunerii. Cotele impunerii.

2. Perioada fiscala si termenele de achitare a taxelor rutiere.

3. Modul de calculare si achitare a taxelor rutiere. Inlesniri fiscale.

4. Modul de prezentare a darilor de seama privind taxele rutiere.

Tema 9. Impozitele sociale.

1. Contributia de asigurari sociale de stat obligatorii. Subiectii impunerii. Baza impozabila de calcul
a contributiei de asigurari sociale de stat obligatorii pentru salariatii asigurati si cea datorata de angajator.

2. Cotele, modul de calcul si termenele de plata a contributiilor de asigurari sociale de stat
obligatorii. Inlesniri fiscale. Tipurile de drepturi si venituri din care nu se calculeaza contributii de asigurari
sociale de stat obligatorii.

3. Termenele de prezentare a darilor de seama privind calcularea contributjilor de asigurari sociale
de stat.

4. Primele de asigurare obligatorie de asistenta medicala. Subiectii impunerii. Baza impozabila de
calcul a primelor de asigurare obligatorie de asistenta medicala.

5. Cotele, modul de calcul si termenele de plata a primei de asigurare obligatorie de asistenta
medicala.

6. Termenele de prezentare a darii de seama privind calculul primei de asigurare obligatorie de
asistenta medicala.

Tema 10. Taxa vamala.

1. Tipurile de taxe vamale.

2. Cotele taxei vamale. Modul de calculare si de percepere a taxei vamale. Facilitatile fiscale.

3. Metodele de determinare a valorii in vama si modul de aplicare a lor.

4. Modul de restituire a sumelor taxelor vamale in plus.

Tema 11. Alte impozite si taxe.

1. Impozitul privat. Subiectii impunerii. Obiectul impunerii. Cota impozitului privat. Modul de achitare
a impozitului privat.

2. Patenta de intreprinzator. Titularul patentei. Modul de eliberare a patentei. Valabilitatea patentei.

3. Impozitarea titularului de patenta. Taxa pentru patenta.

4. Modul de achitare a taxei pentru patent&. inlesniri si garantii acordate titularului patentei.

5. Controlul si responsabilitatea pentru eliberarea patentei, prelungirea termenului ei de valabilitate
si incasarea taxei pentru patenta.

Tema 12. Legalizarea capitalului si amnistia fiscala.

1. Subiecitii si obiectele legalizarii capitalului. Perioada legalizarii capitalului.

2. Procedura legalizarii capitalului de catre persoane fizice si persoane juridice. Taxa de legalizare.

3. Restrictii privind capitalul subiectilor legalizarii. Taxa pentru scoaterea/transferarea de catre
subiectul legalizarii in afara hotarelor Republicii Moldova a mijloacelor banesti.

4. Subiecitii si obiectele amnistiei fiscale.

5. Modul de efectuare a amnistiei fiscale.

Tema 13. Notiunea de drept si caracteristica generala a sistemului dreptului in Republica
Moldova.

1. Notiunea de drept si importanta sociala a acestuia.

2. Notiunea de sistem al dreptului si elementele componente ale acestuia. Notiunea si tipuri de
izvoare ale dreptului.

3. Sistemul actelor normativ-legislative ale Republicii Moldova.

4. Actiunea actelor normativ-legislative in timp, spatiu si dupa cercul de persoane.



Tema 14. Caracteristica generala a activitatii de intreprinzator si dreptului economic
(afacerilor).

1. Notiunea de activitate de intreprinzator. Obiectivul dreptului economic si caracteristica
raporturilor de drept economic.

2. Caracteristica bazelor constitutionale de reglementare a activitatii de intreprinzator in Republica
Moldova.

3. Bazele de drept civil ale reglementarii activitatii de intreprinzator in Republica Moldova.

4. Bazele de drept administrativ ale reglementarii activitatii de intreprinzator in Republica Moldova.

Tema 15. Statutul juridic al subiectilor de intreprinzator.

1. Notiunea si tipuri ale subiectilor de intreprinzator.

2. Notiunea persoanei fizice, capacitatea de folosinta si de exercitiu a acesteia.

3. Dobindirea si pierderea statutului de intreprinzator de catre persoana fizica. Raspunderea
patrimoniala a persoanei fizice ce practica activitatea de intreprinzator.

4. Notiunea, functiile, caracteristicile, tipurile si formele organizatorico-juridice ale persoanelor
juridice. Distingerea organizatiilor comerciale si necomerciale.

5. Capacitatea de folosinta, capacitatea de exercitiu si individualizarea persoanei juridice.

6. Modul de constituire si de inregistrare de stat a persoanei juridice.

7. Raspunderea persoanei juridice.

8. Incetarea activitatii persoanei juridice.

Tema 16. Bazele reglementarii de stat a activitatii de intreprinzator.

1. Inregistrarea de stat a subiectilor de intreprinzator.

2. Licentierea unor tipuri de activitate de intreprinzator.

3. Politica statului aferenta concurentei.

4. Privatizarea intreprinderilor de stat.

5. Supravegherea si controlul de stat asupra activitatii de intreprinzator.

Tema 17. Particularitatile statutului juridic al organizatiilor comerciale.
. Statutul juridic al societatii in nume colectiv.*
. Statutul juridic al societatii in comandita.”
. Statutul juridic al societatii cu raspundere limitata.*
. Statutul juridic al societatii pe actiuni.*
. Statutul juridic al cooperativei de producere.*
. Statutul juridic al cooperativei de intreprinzator.*
. Statutul juridic al intreprinderii de stat.*
. Statutul juridic al intreprinderii municipale.*
* Notiunea organizatiei comerciale de acest tip; acte de constituire; modul de constituire; modul de conducere si
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administrare; drepturile si obligatiile participantilor; raspunderea participantilor; incetarea activitatji.

Tema 18. Particularitatile statutului juridic al organizatiilor necomerciale.

1. Notiunea organizatiei necomerciale. Tipuri de organizatii necomerciale.

2. Statutul juridic al institutiei.*

3. Statutul juridic al asociatjei.”

4. Statutul juridic al fundatiei.*

* Notiunea organizatiei necomerciale de acest tip; categorii de organizatii necomerciale de acest tip; genuri de
activitate a organizatiei necomerciale de acest tip; acte de constituire; modul de constituire; conducerea si administrarea;
particularitaile situatiei patrimoniale; incetarea activitatii.

Tema 19. Dispozitii generale ale dreptului patrimonial (real) si obligational.

1. Notiunea si continutul dreptului patrimonial (real). Tipuri de patrimoniu.

2. Notiunea de posesiune si dreptului de proprietate. Dobindirea, succesiunea si incetarea
dreptului de proprietate.

3. Forme si tipuri de proprietate.



4. Reglementarea juridica a inregistrarii drepturilor asupra patrimoniului mobil si imobil.
5. Notiunea si tipuri de obligatii.
6. Aparitia, executarea si incetarea obligatiei.
7. Efectele neexecutarii obligatiei.
Tema 20. Dispozitii generale cu privire la actele juridice si bazele dreptului contractual.
. Notiunea actului juridic. Tipuri si forme ale actelor juridice.
. Conditiile de valabilitate si temeiurile de nulitate a actelor juridice.
. Reprezentarea si procura la incheierea actelor juridice.
. Calcularea termenului si prescriptia extinctiva.
. Notiunea si tipuri de contracte.
. Continutul contractului si clauzele standard. Modul de incheiere si adoptare a contractului.
. Contract de vinzare-cumparare si de schimb.
. Contract de antrepriza si de prestare a serviciilor.
9. Contract de locatiune, arenda, leasing.
10. Contract de donatie si de comodat.
Tema 21. Reglementarea juridica a relatiilor de munca.
. Notiunea dreptului de munca si caracteristica relatiilor de munca.
. Continutul contractului individual de munca, modul si conditiile de incheiere a acestuia.
. Drepturile si obligatiile patronului si salariatului.
. Reglementarea juridica a remuneratiei muncii.
. Modul de modificare, suspendare si incetare a contractului de munca.
. Continutul contractului colectiv de munca, modul si conditiile de incheiere a acestuia.
7. Raspunderea materiala in sfera relatiilor de munca: recuperarea daunei din partea patronului;
raspunderea materiala a salariatului.
8. Modul de solutionare a conflictelor de munca.
Tema 22. Procesul de insolvabilitate.
. Notiunea de insolvabilitate. Corelatia dintre notiunea de faliment si insolvabilitate.
. Participantji la procesul de insolvabilitate.
. Temeiurile de intentare a procesului de insolvabilitate.
. Administratorul procedurii de insolvabilitate.
. Componenta si valorificarea masei debitoare.
. Modul de Tnaintare, validare si achitare a creantelor.
. Temeiurile de incetare a procesului de insolvabilitate.
. Insolvabilitatea unor persoane juridice cu obiect specific de activitate.
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Compartimentul VI
GESTIUNEA TEHNOLOGIILOR INFORMATIONALE SI A
SISTEMELOR COMPUTERIZATE***
Tema 1. Conceptele de baza ale Tehnologiei Informatiei
1. Informatia
1.1. Purtatorii de informatie
1.2. Codificarea si decodificarea informatiei
1.3. Cantitatea de informatie
2. Structura si functionarea calculatorului
2.1. Structura calculatorului
2.2. Functionarea calculatorului
3. Resursele tehnice ale calculatorului
3.1. Procesorul
3.2. Memoria interna
3.3. Memoria externa
3.4. Dispozitive de intrare si iesire



3.5. Clasificarea calculatoarelor

3.6. Partile principale ale calculatorului personal
4. Retele de calculatoare

4.1. Structuri de comunicatie

4.2. Clasificarea retelelor de calculatoare
4.3. Tehnologii de cooperare in retea

Tema 2. Sisteme de operare

1. Sisteme de calcul

1.1. Programe de sistem si program de aplicatii
2. Interfete grafice

2.1. Notiunile de baza referitoare la interfete
2.2. Tehnici de lucru cu interfetele grafice

3. Ferestre de aplicatii

3.1. Tehnici de lucru cu ferestrele de aplicatii
4. Meniuri

4.1. Tehnici de lucru cu meniurile

5. Ferestre de dialog

5.1. Tehnici de lucru cu ferestrele de dialog
6. Prelucrarea textelor

6.1. Tehnici de lucru cu textul

7. Sisteme de asistenta

7.1. Tehnici de lucru cu sistemele de asistenta
8. Ferestre de navigare si explorare

8.1. Organizarea figierelor gi directoarelor
8.2. Tehnici de lucru cu ferestrele de navigare si explorare
9. Gestiunea datelor

9.1. Operatii cu discuri

9.2. Operatii cu directoare si fisiere

10. Prelucrarea imaginilor

10.1. Tehnici de lucru cu imaginile

11. Aplicatii multimedia

11.1. Lucrul cu aplicatiile multimedia

12. Aplicatii de retea

12.1. Lucrul in retea

13. Drept informatic

13.1. Bazele dreptului informatic

14. Securitatea datelor si programelor

14.1. Virusi

14.2. Protectia datelor

Tema 3. Procesare de text

1. Aplicatii de procesare a textelor

1.1. Vizualizarea documentelor

1.2. Structura ierarhica a documentelor

2. Operatiile de baza

2.1. Editarea documentului

2.2. Salvarea documentelor

3. Formatarea caracterelor

3.1. Proprietatile principale ale caracterelor
3.2. Setarea proprietatilor de caractere

4. Formatarea paragrafelor

4.1. Proprietatile principale ale paragrafelor



4.2. Setarea proprietatilor de paragrafe

5. Formatarea paginilor

5.1. Elementele si proprietatile principale ale paginilor
5.2. Setarea proprietatilor de pagina

6. Liste

6.1. Crearea si editarea listelor

7. Tabele

7.1. Structura tabelelor

7.2. Crearea si editarea tabelelor

8. Obiecte

8.1. Inserarea si editarea obiectelor

9. Diagrame. Structura diagramelor

10. Verificarea textelor

10.1. Verificarea textelor din componenta documentului
11. Tiparirea documentelor

11.1. Previzualizarea si imprimarea documentelor
Tema 4. Calcul tabelar

1. Aplicatii de calcul tabelar

1.1. Vizualizarea foilor de calcul

2. Operatiile de baza

2.1. Operatii asupra foilor de calcul

2.2. Salvarea agendelor de lucru

3. Structura foilor de calcul

3.1. Adresarea celulelor

3.2. Continutul celulelor

4. Introducerea si editarea datelor

4.1. Introducerea datelor

4.2. Editarea datelor

5. Tipuri de date

5.1. Notiuni elementare despre tipurile de date
6. Formatarea datelor

6.1. Formatarea coloanelor

6.2. Formatarea rindurilor

7. Formule si calcule

7.1. Operatori si operanzi

7.2. Adrese relative si adrese absolute

7.3. Formule aritmetice

7.4. Funcitii

8. Diagrame

8.1. Structura diagramelor

9. Tiparirea foilor de calcul

9.1. Pregatirea datelor pentru tipar

9.2. Previzualizarea si imprimarea datelor din foile de calcul
Tema 5. Baze de date

1. Concepte ale bazelor de date

1.1. Baze relationale de date

1.2. Obiectele bazelor relationale de date

2. Utilizarea aplicatiei de baze de date

2.1. Vizualizarea bazelor de date

2.2. Vizualizarea obiectelor unei baze de date
2.3. Utilizarea obiectelor unei baze existente de date



3. Tabele

3.1. Crearea tabelelor

3.2. Editarea inregistrarilor

3.3. Modificarea structurii unui tabel

4. Formulare

4.1. Utilizarea formularelor

5. Interogari

5.1. Utilizarea interogarilor

6. Rapoarte

6.1. Utilizarea rapoartelor

7. Tiparirea datelor

7.1. Previzualizarea si imprimarea datelor
Tema 6. Internetul si Posta electronica
1. Reteaua Internet

1.1. Conceptia Internetului

1.2. Servicii Internet

2. Serviciul WWW

2.1. Pagini Web

3. Navigarea pe Web

3.1. Aplicatji de navigare pe Web

3.2. Vizualizarea paginilor Web

3.3. Accesarea adreselor Web

4. Cautarea informatiilor Web

4.1. Servere de cautare

4.2. Lucrul cu un server de cautare

5. Utilizarea informatiilor Web

5.1. Descarcarea informatiilor din paginile Web
5.2. Salvarea paginilor Web

5.3. Completarea formularelor on-line
5.4. Tiparirea paginilor Web

6. Serviciul de posta electronica

6.1. Conceptia de posta electronica

7. Corespondenta electronica

7.1. Aplicatji de posta electronica

7.2. Alcatuirea si trimiterea mesajelor
7.3. Citirea mesajelor

7.4. Gestionarea mesajelor

7.5. Utilizarea agendei de adrese

7.6. Tiparirea mesajelor

8. Securitatea in Internet

8.1. Restrictionarea accesului la informatii Web
8.2. Protectia de virusi

8.3. Criptarea si decriptarea datelor

8.4. Documentul electronic si semnatura digitala

Note:

** La elaborarea programului de examinare privind obtinerea calitatii de auditor pentru auditul general, s-a luat
drept baza nivelul initial din cadrul Programului de dezvoltare profesionala continua a auditorilor si contabililor — membri
ai ACAP din Republica Moldova, aprobat in cadrul sedintei Consiliului Director al ACAP din 21.12.2007.

*** Prezentul compartiment al programului de examinare include seturile de competente ale nivelului de baza
promovate de modulele din Curriculum pentru pregétirea functionarilor publici in domeniul TIC elaborat in baza Strategiei




nationale de edificare a societatji informationale “Moldova electronica” si a Planului de actiuni pentru realizarea Strategiei
nationale de edificare a societatii informationale “Moldova electronica”, aprobate prin Hotarirea Guvernului Republicii
Moldova nr.255 din 9 martie 2005.

BIBLIOGRAFIE
. Legea cu privire la activitatea de audit nr.61-XVI din 16.03.2007.
. Legea contabilitatii nr.113-XVI din 27.04.2007.
. Legea cu privire la leasing nr.59-XVI din 28.04.2005.
. Legea privind societatile pe actiuni nr.1134-XIll din 02.04.1997.
. Legea cu privire la antreprenoriat si intreprinderi nr.845-XII din 03.01.1992.
. Legea privind licentierea unor genuri de activitate nr.451-XV din 30.07.2001.
. Legea cu privire la investitiile in activitatea de intreprinzator nr.81-XV din 18.03.2004.
. Legea cu privire la arenda nr.861-XII din 14.01.1992.

9. Legea cu privire la zonele economice libere nr.440-XV din 27.07.2001.

10. Legea cu privire la sustinerea sectorului intreprinderilor mici si mijlocii nr.206-XVI din
07.07.2006.

11. Legea privind cooperativele de intreprinzator nr.73-XV din 12.04.2001.

12. Legea cu privire la secretul comercial nr.171-Xlll din 06.07.1994.

13. Legea cu privire la asigurarea obligatorie de asistenta medicala nr.1585-XIlll din 27.02.1998.

14. Legea bugetului de stat pentru anul precedent si respectiv.

15. Legea bugetului asigurarilor sociale de stat pentru anul precedent si respectiv.

16. Legea fondurilor asigurarii obligatorii de asistenta medicala pentru anul precedent si respectiv.

17. Legea cu privire la concesiune nr.534-Xlll din 13.07.1995.

18. Legea privind dreptul de autor si drepturile conexe nr.293-Xlll din 23.11.1994.

19. Legea cu privire la activitatea de evaluare nr.989-XV din 18.04.2002.

20. Legea privind marcile si denumirile de origine a produselor nr.588-XIII din 22.09.1995.

21. Legea cadastrului bunurilor imobile nr.1543-Xl1l din 25.02.1998.

22. Legea cu privire la gaj nr.449-XV din 30.07.2001.

23. Legea privind pretul normativ si modul de cumparare-vinzare a pamintului nr.1308-XIll din
25.07.1997.

24. Legea cu privire la arenda in agricultura nr.198-XV din 15.05.2003.

25. Legea cu privire la protectia consumatorilor nr.105-XV din 13.03.2003.

26. Legea institutiilor financiare nr.550-XIIl din 21.07.1995.

27. Legea cu privire la piata valorilor mobiliare nr.199-XIV din 18.11.1998.

28. Legea cu privire la marimea, modul si termenele de achitare a primelor de asigurare obligatorie
de asistenta medicala nr.1593-XV din 26.12.2002.

29. Legea privind sistemul public de asigurari sociale nr.489-XIV din 08.07.1999.

30. Legea privind indemnizatiile pentru incapacitate temporara de munca si alte prestatii de
asigurari sociale nr.289-XV din 22.07.2004.

31. Legea privind societatile cu raspundere limitata nr.135-XVI din 14.06.2007.

32. Legea privind administrarea si deetatizarea proprietatii publice nr.121-XVI din 04.05.2007.

33. Legea salarizarii nr.847-XV din 14.02.2002.

34. Hotarirea Guvernului Republicii Moldova nr.294 din 17.03.1998 “Cu privire la executarea
Decretului Presedintelui Republicii Moldova nr.406-II din 23.12.1997 privind unele masuri de asigurare a
disciplinei financiare”.

35. Hotarirea Guvernului Republicii _Moldova nr.488 din 04.05.1998 “Despre aprobarea
Regulamentului privind modul de calculare a obligatiunilor fiscale in cazul efectuarii operatiilor in valuta
straina”.

36. Hotarirea Guvernului Republicii Moldova nr.338 din 21.03.2003 “Cu privire la aprobarea
Catalogului mijloacelor fixe si activelor nemateriale”.

37. Hotarirea Guvernului Republicii Moldova nr.783 din 30.06.2003 cu privire la aprobarea
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Regulamentului cu privire la evaluarea obiectelor de proprietate intelectuala.

38. Hotarirea Guvernului Republicii Moldova nr.852 din 16.08.2001 cu privire la aprobarea
Regulamentului cu privire la modul de folosire a marcilor — proprietate a statului.

39. Hotarirea Guvernului Republicii Moldova nr.192 din 20.02.1998 cu privire la vinzarea-
cumpararea terenurilor.

40. Hotarirea Guvernului Republicii Moldova nr.1465 din 08.12.2003 cu privire la aprobarea
Regulilor de inlocuire a produselor nealimentare si a termenelor de garantie.

41. Hotarirea Guvernului Republicii Moldova nr.1010 din 31.10.1997 cu privire la regulile comertului
de consignatie.

42. Hotarirea Guvernului Republicii Moldova nr.547 din 04.08.1995 cu privire la masurile de
coordonare si de reglementare de catre stat a preturilor (tarifelor).

43. Hotarirea Guvernului Republicii Moldova nr.764 din 25.11.1992 privind aprobarea Normelor
pentru efectuarea operatiunilor de casa in economia nationala a Republicii Moldova.

44. Hotarirea Guvernului Republicii Moldova nr.95 din 31.01.2005 cu privire la Regulamentul
privind pregatirea procesului de convertire in actiuni a datoriilor fata de stat.

45. Hotarirea Guvernului Republicii Moldova nr.426 din 26.04.2004 privind modul de calculare a
salariului mediu.

46. Hotarirea Guvernului Republicii Moldova nr.535 din 07.05.2003 privind Modul de calculare si de
platd a sumei de compensare a pierderii unei parti din salariu in legatura cu incalcarea termenelor de
achitare a acestuia.

47. Hotarirea Guvernului Republicii Moldova nr.836 din 24.06.2002 cu privire la aprobarea
Regulamentului cu privire la detasarea salariatilor intreprinderilor, institutilor si organizatiilor din
Republica Moldova.

48. Hotarirea Guvernului Republicii Moldova nr.108 din 03.02.2005 cu privire la aprobarea
Regulamentului cu privire la conditiile de stabilire, modul de calcul si de plata a indemnizatjilor pentru
incapacitate temporara de munca si altor prestatii de asigurari sociale.

49. Hotarirea Guvernului Republicii Moldova nr.130 din 06.02.1998 privind Regulamentul cu privire
la limitarea cheltuielilor de reprezentanta permise spre deducere din venitul brut.

50. Hotarirea Guvernului Republicii Moldova nr.483 din 04.05.1998 cu privire la modul deducerii
cheltuielilor legate de formarea rezervelor tehnice si rezervelor matematice ale asiguratorului.

51. Hotarirea Guvernului Republicii Moldova nr.484 din 04.05.1998 cu privire la limitele cheltuielilor
de asigurare de persoanele juridice, permise ca deduceri de cheltuieli aferente activitatii de intreprinzator
pentru scopuri fiscale.

52. Hotarirea Guvernului Republicii Moldova nr.485 din 04.05.1998 cu privire la modul si cuantumul
de deducere a cheltuielilor neconfirmate de contribuabili documentar.

53. Hotarirea Guvernului Republicii Moldova nr.488 din 04.05.1998 despre aprobarea
Regulamentului privind modul de calculare a obligatiilor fiscale in cazul efectuarii operatiilor in valuta
straina.

54. Hotarirea Guvernului Republicii Moldova nr.489 din 04.05.1998 cu privire la aprobarea
Regulamentului cu privire la modul de confirmare a donatjiilor pentru scopuri filantropice si/sau de
sponsorizare.

55. Hotarirea Guvernului Republicii Moldova nr.998 din 20.08.2003 privind activitatea serviciului de
colectare a impozitelor si taxelor locale din cadrul primariei.

56. Hotarirea Guvernului Republicii  Moldova nr.985 din 03.09.2004 pentru aprobarea
Regulamentului cu privire la modul de aplicare a cotei zero la livrarile stabilite de articolul 104 lit.c) din
Codul fiscal.

57. Hotarirea Guvernului Republicii Moldova nr.1303 din 24.11.2004 despre aprobarea
Regulamentului cu privire la evaluarea bunurilor imobiliare in scopul impozitarii.

58. Hotarirea Guvernului Republicii Moldova nr.1123 din 28.09.2006 pentru aprobarea
Regulamentului privind restituirea accizelor.

59. Hotarirea Guvernului Republicii  Moldova nr.124 din 28.09.2006 pentru aprobarea
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Regulamentului privind restituirea TVA.

60. Hotarirea Guvernului Republicii  Moldova nr.102 din 30.01.2007 pentru aprobarea
Regulamentului cu privire la modul de aplicare a facilitatilor fiscale stabilite in art.103 alin.(1) pct.23) al
Codului fiscal nr.1163-Xl1l din 24.07.1997 si art.28 lit.q) al Legii nr.1380-XIII din 20.11.1997 cu privire la
tariful vamal.

61. Hotarirea Guvernului Republicii  Moldova nr.289 din 14.03.2007 pentru aprobarea
Regulamentului privind evidenta si calcularea uzurii mijloacelor fixe in scopuri fiscale.

62. Hotarirea Guvernului Republicii Moldova nr.638 din 08.06.2007 pentru aprobarea unor
regulamente cu privire la modalitatea efectuarii amnistiei fiscale.

63. Hotarirea Guvernului Republicii Moldova nr.1357 din 06.12.2007 cu privire la modul de
acordare a facilitatilor fiscale si vamale pentru proiectele de asistenta tehnica externa in derulare, care
cad sub incidenta tratatelor internationale la care Republica Moldova este parte.

64. Codul civil al Republicii Moldova nr.1125-XV din 13.06.2002.

65. Codul fiscal al Republicii Moldova nr.1163-XIII din 24.04.1997.

66. Legea pentru punerea in aplicare a titlurilor | si Il ale Codului fiscal nr.1164-XIlII din 24.04.1997.

67. Legea pentru punerea in aplicare a titlului Il al Codului fiscal nr.1417-Xlll din 17.12.1997.

68. Legea pentru punerea in aplicare a titlului IV din Codul fiscal nr.1054-X1V din 16.06.2000.

69. Legea pentru punerea in aplicare a titlului V al Codului fiscal nr.408-XV din 26.07.2001.

70. Legea pentru punerea in aplicare a titlului VI din Codul fiscal nr.1056-X1V din 16.06.2000.

71. Legea pentru punerea in aplicare a titlului VIl al Codului fiscal nr.94-XV din 01.04.2004.

72. Legea pentru punerea in aplicare a titlului VIl al Codului fiscal nr.68-XVI din 05.05.2005.

73. Legea pentru punerea in aplicare a titlului IX al Codului fiscal nr.317-XVI din 02.11.2006.

74. Legea cu privire la tariful vamal nr.1380-Xlll din 20.11.1997.

75. Legea cu privire la patenta de intreprinzator nr.93-XIV din 15.07.1998.

76. Legea cu privire la modul de introducere si scoatere a bunurilor de pe teritoriul Republicii
Moldova de catre persoane fizice nr.1569-XV din 20.11.2002.

77. Codul vamal al Republicii Moldova nr.1149-X1V din 20.07.2000.

78. Codul muncii al Republicii Moldova nr.154-XV din 28.03.2003.

79. Codul privind conduita profesionala a auditorilor si contabililor din Republica Moldova.

80. Conventia organizatiei internationale a muncii nr.95 privind protectia salariului, ratificata prin
Hotarirea Parlamentului Republicii Moldova nr.593-Xl1l din 26.09.1995.

81. Conventia organizatiei internationale a muncii nr.117 privind obiectivele si normele de baza ale
politicii sociale, ratificata prin Hotarirea Parlamentului Republicii Moldova nr.593-XIII din 26.09.1995.

82. Standardele Nationale de Audit si Regulamentele Privind Practica de Audit.

83. Planul de Conturi Contabile al activitatii economico-financiare a intreprinderilor, Standardele
Nationale de Contabilitate si Comentariile la SNC.

84. Bazele conceptuale ale pregatirii si prezentarii rapoartelor financiare, aprobate prin Ordinul
ministrului finantelor nr.174 din 25.12.1997.

85. Regulamentul privind inventarierea, aprobat prin ordinul ministrului finantelor nr.27 din
28.04.2004.

86. Regulamentul cu privire la modul de inregistrare si executare a controlului_asupra utilizarii
masinilor de casa si control din 17.07.1998, aprobat prin Hotarirea Guvernului nr.474 din 28.04.1998.

87. Regulamentul privind deschiderea, modificarea si inchiderea conturilor la bancile autorizate din
Republica Moldova, aprobat prin Hotarirea Bancii Nationale a Moldovei nr.297 din 25.11.2004.

88. Regulamentul cu privire la transferul de credit, aprobat prin Hotarirea Bancii Nationale a
Moldovei nr.373 din 15.12.2005.

89. Regulamentul cu privire la debitarea directa, aprobat prin Hotarirea Bancii Nationale a Moldovei
nr.374 din 15.12.2005.

90. Regulamentul privind suspendarea operatiunilor, sechestrarea si perceperea in mod
incontestabil a mijloacelor banesti din conturile bancare, aprobat prin Hotarirea Bancii Nationale a
Moldovei nr.375 din 15.12.2005.
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91. Regulamentul privind reglementarea valutara pe teritoriul Republicii Moldova, aprobat prin
Hotarirea Consiliului de administratie al Bancii Nationale a Moldovei, proces-verbal nr.2 din 13.01.1994.

92. Regulamentul cu privire la cardurile bancare, aprobat prin Hotarirea Bancii Nationale a
Moldovei nr.62 din 24.02.2005.

93. Ordinul ministrului finantelor cu privire la modul de contabilizare a cheltuielilor aferente
schimbului anvelopelor si acumulatoarelor la mijloacele de transport nr.87 din 23.12.2004.

94._Normele de consum de combustibil si lubrifianti in transportul auto, aprobate prin ordinul
Ministerului Transporturilor si Gospodariei Drumurilor al Republicii Moldova nr.172 din 09.12.2005.

95. Norme de parcurs si exploatare a anvelopelor pentru mijloacele de transport auto, aprobate
prin ordinul Ministerului Transporturilor si Gospodariei Drumurilor nr.124 din 29.07.2005.

96. Instructiunile privind modul de completare si prelucrare a foii de parcurs pentru camion,
autobuz, autoturism, aprobate prin ordinul Departamentului Analize Statistice si Sociologie nr.108 din
17.12.1998.

97. Instructiunea cu privire la modul de calculare si achitare la buget a impozitelor funciar si pe
bunurile imobiliare, aprobata prin Ordinul ministrului finantelor nr.11 din 04 septembrie 2001.

98. Instructiunea cu privire la calcularea si achitarea accizelor, aprobata de Ministerul Finantelor
nr.03 din 16.08.2002.

Manuale:

1. Audit, Manual, Arens Loebbecke, Chisinau, Editura “ARC”, 2003.

2. Principiile de baza ale contabilitatii, Manual, E.Belverd, Jr.Needles, Henry R.Anderson, James
C.Caldwell, Editura “ARC”, 2000.

3. Contabilitate financiara, Manual, Colectiv de autori — coordonator A.Nederita, Chisinau, ACAP,
1999.

4. Noul sistem contabil al agentilor economici din Republica Moldova, vol.l-ll, colectiv de autori —
coordonator A.Nederita, Chigsinau, ACAP, 1999.

5. Corespondenta conturilor contabile, Manual, A.Nederita, Chisinau, 2007.

6. Ghidul contabilului cooperativei agricole de intreprinzator, colectiv de autori, Chisinau, ACAP,
2002.

7. Contabilitate manageriala, Ghid practico-didactic, Colectiv de autori-coordonator A.Nederita,
Chiginau, ACAP, 2000.

8. Contabilitatea intreprinderii: teste si probleme, Manual, L.Grigoroi, L.Turcanu, Editura “Cartier”,
2007.

9. Bazele teoretice ale contabilitatii, Manual, L.Grigoroi, L.Turcanu, Editura “Cartier”, 2005.

10. Contabilitatea impozitelor, V.Turcanu, V.Bucur, A.Graur, ASEM, 2006.

11. Analiza rapoartelor financiare, Manual, N.Tiriulnicova, V.Paladi, L.Gavriliuc, D.Furtuna,
Chisinau, “Tipog. Centrala”, 2004.

12. G.Stancu, Finante, Bucuresti, Editura Economica, 1996.

13. [.Vasile, Gestiunea financiara a intreprinderii, Bucuresti, Editura “Meteora Press”, 2002.

14. A.lsfanescu, C.Stanescu, A.Baicus, Analiza economico-financiara, Bucuresti, Editura
Economica, 1999.

15. Manualele de instruire corespunzatoare temelor privind gestiunea tehnologiilor informationale si
a sistemelor computerizate pot fi accesate pe pagina Proiectului PNUD Moldova “Implementarea
Componentei e-guvernare a Strategiei Nationale e-Moldova” http://e-moldova.md/projects-achievements.
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