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REGULAMENT - TIP
al directiei generale finante a unitatilor
administrativ-teritoriale

I. DISPOZITII GENERALE

Directia generala finante a unitatilor administrativ-teritoriale la
nivel de judet, U.T.A.Gagauzia (Gagauz-Yeri) si municipiul Chiginau (in
continuare - directia generala finante) este serviciu al administratjei
publice locale care activeaza in baza prezentului regulament, sub
conducerea consiliilor unitatilor administrativ-teritoriale respective
si metodologica Ministerului Finantelor.

Tn activitatea sa directia generala finante se calauzeste de legile
Republicii Moldova, decretele Presedintelui Republicii Moldova,
hotaririle Guvernului, instructiunile Ministerului Finantelor,
hotaririle si dispozitiile consiliilor judetene, ale unitatji teritorial
autonome si municipiului Chisinau (in continuare - consiliile unitatilor
administrativ-teritoriale).

Directia generala finante asigura executarea prevederilor Legii
privind administratia publica locala, Legii privind sistemul bugetar si
procesul bugetar, Legii privind finantele publice locale, legilor
bugetului pe anul respectiv si altor acte normative si legislative ce
tin de domeniul de activitate a lor si dirijeaza exercitarea acestor
functii in limitele unitatii administrativ-teritoriale.

Directia generala finante organizeaza activitatea de elaborare a
proiectului bugetului judetului, unitatii teritorial autonome si al
municipiului Chisinau si este responsabila de executarea lui, precum si
de gestionarea eficienta a finantelor publice aflate la dispozitia
consiliilor unitatilor administrativ-teritoriale.

Directia generala finante este persoana juridica, dispune de
stampila si cont in banca sau cont trezorerial in trezoreria teritoriala.


https://moldlex.md/lexact/19261

Il. ATRIBUTIILE DIRECTIEI GENERALE FINANTE

Directia generala finante exercita urmatoarele funciii:
asigura estimarile veridice si economic argumentate ale veniturilor
si cheltuielilor bugetare, intru satisfacerea necesitatilor
social-economice si de dezvoltare a teritoriului;
exercita dirijarea metodologica a procesului bugetar, prognozeaza si
analizeaza veniturile si cheltuielile necesare ale bugetelor unitatilor
administrativ-teritoriale pentru indeplinirea funcfiilor, masurilor si
serviciilor, prevazute de legislatia in vigoare;
elaboreaza proiectele bugetelor judetean, al unitatii teritoriale
autonome si al municipiului Chisinau, stabileste corelatiile cu bugetele
locale, prezentindu-le consiliilor respective spre examinare si aprobare;
organizeaza si asigura executarea bugetelor, elaboreaza propuneri de
majorare a veniturilor, asigura utilizarea rationala si eficienta a
mijloacelor bugetare, examineaza rapoartele privitor la executarea
bugetelor, intocmeste rapoarte centralizatoare, pe care le prezinta
Ministerului Finantelor;
elaboreaza pirghii de mobilizare maxima a agentilor economici, a
tuturor contribuabililor in vederea onorarii obligatiunilor ce le revin
acestora la formarea bugetelor unitatilor administrativ-teritoriale;
controleaza intocmirea si executarea devizelor de cheltuieli ale
institutiilor bugetare, verifica corespunderea indicatorilor si
calculele alocatjilor bugetare cu clasificarea bugetara si mijloacele
speciale obtinute de catre acestea de la prestarea serviciilor contra
plata;
efectueaza sistematic, in baza informatiilor privind indeplinirea
planului de venituri, datelor statistice si darilor de seama ale
intreprinderilor, organizatjilor si altor agenti economici, prezentate
de inspectoratul fiscal teritorial, analiza incasarilor la buget si
elaboreaza masuri de majorare a veniturilor la buget;
organizeaza evidenta executarii bugetului si, dupa caz, inainteaza
propuneri de modificare a veniturilor si cheltuielilor bugetare;
asigura baza statistica si analitica respectiva care ar contribui
adecvat la argumentarea elaborarii indicilor obiectivi si reali ai
veniturilor si cheltuielilor bugetare;
asigura finantarea ritmica a necesitatilor curente prioritare ale
bugetului in baza analizei devizelor de cheltuieli ale institutjilor
bugetare;
elaboreaza masuri de performanta privind evidenta contabila si de
perfectionare a controlului in vederea utilizarii rationale a resurselor
materiale, financiare si umane, respectarii legislatiei in vigoare etc.;
asigura examinarea minutioasa si oportuna a corespondentei,
propunerilor, solicitarilor si petitiilor cetatenilor pe problemele ce
tin de competenta directiei generale finante.

1. STRUCTURA $I PERSONALUL DIRECTIEI
GENERALE FINANTE

Structura directiei generale finante este aprobata de consiliul
unitafi administrativ-teritoriale respective, in conformitate cu
statele-tip aprobate de Guvern.

La propunerea sefului directiei generale finante, consiliul
respectiv poate opera unele modificari in structura directiei, n
functie de necesitatile teritoriului respectiv, in limita statelor-tip
de personal.
Seful directiei generale finante este numit in functie prin concurs,
de catre consiliul unitatii administrativ-teritoriale respective.
Sefii adjuncti si sefii directiilor si sectiilor din cadrul
directiei generale finante sint numiti in functie, prin concurs, de
catre seful directiei generale.
Functia de sef si sef adjunct ai directiei generale finante poate fi



ocupata de persoane cu studii financiar-economice universitare, care au
un stagiu de munca in domeniul de profil de cel putin 5 ani.
Sefii directiilor si sectiilor elaboreaza sarcinile de serviciu si
functiile pentru fiecare salariat.
n scopul exercitarii functiilor specificate la capitolul Il al
prezentului regulament, in cadrul direcfjilor financiare generale sint
formate subdiviziuni.

1. Directia bugetara
Directia bugetara este formata din doua seciii: sectia prognozare si
analiza a veniturilor si sectia elaborarea si administrarea bugetului.
Sectia prognozare si analiza a veniturilor exercita urmatoarele
funcitii:
elaboreaza si prezinta indicii bugetului
pronosticului dezvoltarii social-economice a unitatii administrativ-
teritoriale respective si coordoneaza problemele vizate cu directia
generala economie si reforme;
participa si organizeaza lucrul privind elaborarea proiectelor si
aprobarea bugetelor locale, bugetului judetean, bugetului central al
unitafii teritorial autonome si al bugetului municipiului Chisindu, in
partea ce se refera la venituri;
analizeaza sursele financiare ale bugetelor locale pentru elaborarea
normativelor defalcarilor din venituri in bugetele respective;
intocmeste si  totalizeaza repartizarile lunare ale veniturilor
bugetului unitatii administrativ-teritoriale respective;
efectueaza analiza Tncasarii veniturilor, elaboreaza masurile de
majorare a lor si prezinta propuneri de inlaturare a neajunsurilor
depistate;
intocmeste informatii analitice privind dinamica indicilor de baza,
factorii de influenta, tendintele de dezvoltare a agentilor economici in
vederea extinderii bazei fiscale, participa, in comun cu inspectoratul
fiscal, la verificarea activitatii contribuabililor cu un volum mare al
impozitului;
prezinta consiliului respectiv spre examinare propuneri ce {in de
venituri ale bugetului, stabileste corelatiile optime dintre bugetele
judetean, central al unitatii teritorial autonome, al municipiului
Chiginau si bugetele locale;
acorda consultatii si examineaza corespondenta pe problemele ce {in
de competenta sectiei.
Sectia elaborarea si administrarea bugetului exercita urmatoarele
funcitii:
intocmeste, in termenele stabilite de Guvern, conform legislatiei in
vigoare si principiilor de baza ale politicii statului in domeniul
veniturilor si cheltuielilor bugetare pe anul viitor, pronosticul
bugetului judetului unitatii teritorial autonome, al municipiului
Chiginau si in acest scop:
analizeaza sistematic datele economice de baza, necesare pentru
elaborarea proiectului de buget;
solicita si receptioneaza spre generalizare proiectele bugetelor
locale;
comunica autoritatilor publice din sate, comune, orage si municipii,
in termenele stabilite de legislatie, dupa primirea de la Ministerul
Finantelor a indicatiilor metodologice, despre principiile de baza ale
politicii statului Tn domeniul veniturilor si cheltuielilor bugetare pe
anul viitor, prognozele normativelor de defalcari in bugetele satelor,
comunelor, oraselor si municipiilor de la veniturile generale de stat si
unele momente specifice de calculare a transferurilor acestor bugete de
la bugetele judetean, central al unitatilor teritorial autonome si al
municipiului Chisinau;
generalizeaza, dupa receptionarea metodologiilor, in baza
proiectelor elaborate de autoritatile publice din sate, comune, orase si
municipii, pronosticul tuturor tipurilor de impozite si taxe ce urmeaza

pentru Tntocmirea



a fi Tncasate din teritoriul unitati administrativ-teritoriale
respective si le prezinta Ministerului Finantelor;
organizeaza seminare cu autoritatile publice locale pe problemele
financiare;
generalizeaza proiectele bugetelor judetean, al
municipiului Chiginau sau al unitatii teritorial autonome si prezinta
consiliului respectiv spre aprobare materialele ce includ urmatoarele
anexe la proiectul deciziei privind:
a) veniturile si cheltuielile bugetelor judetean, central al
unitatji teritorial autonome si al municipiului Chisinau estimate pentru
viitorul an bugetar;
b) normativele de defalcari de la veniturile generale de stat catre
bugetele locale;
examineaza si prezinta consiliului spre aprobare:
a) veniturile estimate si structura lor sub forma de calcule;
b) cheltuielile estimate, structura si destinatia lor;
c) calculele estimate ale unor cheltuieli de capital si sursele de
finantare a acestor cheltuieli;

d) alocatiile ce vor fifinantate in mod prioritar si limitele
efectivului de personal pentru institutiile publice finantate de la
buget;

e) masurile de Tncadrare a institutjilor bugetare la cheltuieli in
limita alocatiilor prevazute in buget, elaborate in comun cu direcfiile
de profil ale consililor unitatilor administrativ-teritoriale
respective;

f) alte detalieri privind bugetul pentru anul viitor;
solicita de la institutiile finantate de la bugetele judetean,
central al unitatii teritorial autonome sau al municipiului Chiginau
propuneri de repartizare lunara a cheltuielilor, aprobate in buget
pentru institutia respectiva, si a veniturilor institutiilor bugetare,
provenite de la prestarea serviciilor cu plata;
solicita de la fiecare primarie repartizarea lunara a veniturilor si
cheltuielilor bugetului local conform clasificarii bugetare;
intocmeste repartizari lunare ale veniturilor, prevazute pentru
incasare in bugetele judetean, central al unitatii teritorial autonome
si al municipiului Chiginau;
intocmeste repartizari

analizeaza si

lunare ale transferurilor, prevazute in
bugetele judetean, central al unitatii teritorial autonome si al
municipiului Chisinau, catre bugetele locale;
intocmeste, Tn baza repartizarilor lunare primite de la institutiile
bugetare, totalul de repartizari lunare ale veniturilor si cheltuielilor
bugetelor unitatilor administrativ-teritoriale respective;
poarta raspundere pentru elaborarea, prezentarea spre aprobare si
executarea bugetului unitatii administrativ-teritoriale respective,
conform clasificarii bugetare si prevederilor legislative;
analizeaza bugetele aprobate pentru a le corela cu prevederile legii
bugetare pe anul respectiv;
prezinta Ministerului Finantelor bugetul consolidat al unitatilor
administrativ-teritoriale respective, pentru a fi incluse n bugetul
consolidat al tarii;
propune, in caz de necesitate, rectificarea bugetelor aprobate;
perfecteaza documentele necesare pentru contractarea de imprumuturi
atit pe termen scurt, cit si pe termen lung de la bugetul de stat si din
sistemul bancar;
prezinta spre aprobare autoritatilor publice
cuantumul, conditiile de formare si scopul de utilizare a fondului de
rezerva;
determina executarea scontata in anul curent la partea de venituri
si de cheltuieli, precum si executarea scontata a indicilor de retea,
state si contingente ale institutiilor bugetare, tinind cont de
executarea bugetului, informatiile operative ale incasarii veniturilor,
darile de seama statistice, materialele controalelor;

examineaza gi



acorda ajutor practic autoritafilor publice din sate (comune),
orase, (municipii) la elaborarea pronosticului de buget;
analizeaza, in comun cu directiile de profil ale consiliilor
unitatilor administrativ-teritoriale respective, si elaboreaza indicii
de retea, state si de contingente ale institutiilor bugetare;
efectueaza analiza si supravegherea devizelor de cheltuieli,
retelei, statelor si contingentelor institutiilor bugetare, elaboreaza
propuneri in vederea optimizarii cheltuielilor si statelor de personal;
efectueaza, in termenele stabilite, controlul corectitudinii
listelor tarifare ale pedagogilor, lucratorilor medicali si altor
angajaii ai institutiilor bugetare, salariile tarifare conform vechimii
fn munca si studiilor, corectitudinea si veridicitatea calcularii
salariilor in institutiile finantate de la bugetele locale;
participa la efectuarea de revizii in institutiile bugetare si in
primariile satelor (comunelor) si oraselor (municipiilor) privind
executarea devizelor de cheltuieli, a statelor si contingentelor;
asigura evidenta si examinarea scrisorilor, demersurilor, petitiilor
in termenele stabilite de legislatia in vigoare;
studiaza si aplica zilnic in lucru actele legislative si normative
n vigoare;
participa la elaborarea proiectului dezvoltarii social-economice a
unitatii administrativ-teritoriale respective;
analizeaza si Tnainteaza propuneri privind intreprinderea de masuri
concrete privind optimizarea cheltuielilor bugetului si efectueaza,
totodata, controlul realizarii masurilor in cauza.

2. Directia rapoarte si analiza
n sistemul bugetar
exercita urmatoarele functii:

a) in domeniul activitatji privind executarea bugetelor judetului,
central al unitatii autonome si al municipiului Chiginau, precum si a
bugetelor locale si devizelor de cheltuieli ale institutiilor publice
intretinute de la bugetele respective:

fine evidenta contabila a executarii bugetelor unitatilor
administrativ-teritoriale la partea de venituri si cheltuieli;
tine evidenta mijloacelor (virate si primite) aferente
Tmprumuturilor bugetare, creditelor acordate de bancile comerciale;
efectueaza inchiderea anuala a conturilor de evidenta curents,
totalizeaza executarea bugetelor judetean, central al unitatii
teritorial autonome si al municipiului Chiginau;
exercita controlul asupra reflectarii corecte in evidenta a
operatiunilor contabile in institutiile intrefinute de la bugetul
respectiv;
exercita controlul asupra integritatii mijloacelor banesti si
valorilor materiale, asupra starii evidentei contabile in primariile
satelor (comunelor), oraselor, in contabilitafile centralizate,
institutiile intrefinute de la aceste bugete;
intocmeste darile de seama periodice (lunare, trimestriale,
semestriale si anuale) privind executarea bugetului unitatii
administrativ-teritoriale respective si executarea devizului de
cheltuieli al aparatului organului financiar;
pastreaza arhiva contabilitati si asigura integritatea
documentelor, neadmitind deteriorarea sau pierderea lor, executa, de
asemenea, nimicirea lor, in conformitate cu normele in vigoare;

b) in domeniul intocmirii concrete si la timp a darilor de seama
periodice si anuale privind executarea bugetului unitatii administrativ-
teritoriale respective:

verifica prezentarea la termen si corectitudinea intocmirii darilor
de seama privind executarea bugetelor satelor (comunelor), orasgelor si
devizelor la partea de cheltuieli ale institufiilor intrefinute de la
aceste bugete;
verifica corectitudinea intocmirii darilor de seama privind



executarea devizelor de cheltuieli ale institutjilor intretinute de la
bugetul unitatii administrativ-teritoriale respective;
intocmeste darea de seama lunara, trimestriala, anuala privind
executarea bugetului unitatii administrativ-teritoriale respective,
prezentind-o consiliului respectiv si Ministerului Finantelor;
acorda asistenta metodologica si practica in chestiunile referitoare
la evidenta si gestiunea contabila;
asigura examinarea la timp a scrisorilor, propunerilor si
reclamatiilor cetatenilor in problemele ce {in de evidenta si gestiunea
contabila in institutiile bugetare;
efectueaza instructajul si controlul asupra problemelor privind
organizarea, modul si metodica de {inere a evidentei contabile n
contabilitatile centralizate si intocmirea darilor de seama fin
institutiile intrefinute de la bugetul unitatii administrativ-
teritoriale respective.

3. Serviciul juridic
exercita urmatoarele funcitii:
participa la elaborarea proiectelor de acte normative ce tin de
activitatea directiei generale finante;
organizeaza in cadrul directiei generale finante Ilucrul de
codificare si sistematizare a legislatiei in vigoare;
efectueaza expertize juridice ale proiectelor de acte normative
primite spre examinare de la alte organe amplasate in teritoriul
unitatii administrativ-teritoriale respective;
acorda lucratorilor asistenta juridica in probleme de drept;
reprezinta interesele directiei generale finante in instantele
judiciare ale Republicii Moldova;
elaboreaza si indeplineste actiuni orientate spre asigurarea
executarii corecte a legislatiei in vigoare de catre directia generala
finante;
studiaza si generalizeaza practica si eficienta aplicarii
legislatiei;
verifica corespunderea proiectelor actelor directiei generale
finante cu legislatia in vigoare, le vizeaza;
organizeaza evidenta sistematica si pastrarea actelor normative
primite si emise de directia generala finante;
pregateste si prezinta conducerii directiei generale finante
materiale informative cu privire la legislatie;
tine evidenta si pastreaza lucrarile de secretariat ale serviciului
pina la transmiterea lor in arhiva directiei generale finante.

4. Sectia metodologia evidentei contabile
exercita urmatoarele functii:
acorda consultatii in domeniul evidentei contabile, Tntocmirii
bilanturilor contabile si darilor de seama financiare ale
intreprinderilor si pe alte probleme ce tin de competenta acestei sectii;
examineaza problemele ce f{in de evidenta contabila, conform
cerinelor standardelor nafionale de contabilitate (in continuare -
S.N.C.), parvenite de la agentji economici, le solutioneaza sile dau
raspunsuri corecte, atit oral, cit si in scris, dupa caz;
asigura examinarea la timp a propunerilor, cererilor si petitjilor
intreprinderilor, organizatiilor si cetatenilor privitor la problemele
evidentei contabile si darilor de seama financiare;
pregatesc materiale, referate si informatji privitor la situatia
evidentei contabile in teritoriul unitatii administrativ-teritoriale
respective;
efectueaza la intreprinderi controale complexe asupra corectitudinii
aplicarii legislatiei in vigoare si a indicatjilor instructive privind
problemele organizarii evidentei contabile si darilor de seama
financiare si Thainteaza propuneri de lichidare a incalcarilor depistate;
Tnainteaza, conform rezultatelor controalelor efectuate, materiale



privind sanctionarea persoanelor cu functii de raspundere care se
eschiveaza de la tinerea evidentei contabile, aplica incorect
standardele si alte acte normative, precum si denatureaza premeditat
darea de seama financiard. Tn cazul depistdrii de incalcari ale
legislatiei cu privire la denaturarea normelor de organizare, intocmirea
si prezentarea darilor de seama financiare, pe linga actul de control,
intocmeste procese-verbale privind incalcarea normelor de organizare a
evidentei contabile, cu aplicarea articolului 162.1 din Codul cu privire
la contraventiile administrative;
explica agentilor economici din teritoriu modul de aplicare a
regulamentelor, standardelor si altor indicatii ale Ministerului
Finantelor privitor la problemele evidentei contabile si darilor de
seama financiare, care nu necesita decizia organelor de administrare
ierarhic superioare;
acorda ajutor metodologic altor subdiviziuni ale directiei generale
finante Tn problemele evidentei contabile si darilor de seama financiare;
organizeaza sistematic seminare despre aplicarea documentelor
normative privind evidenta contabila si intocmirea darilor de seama
financiare;
elaboreaza propuneri in vederea sporirii rolului evidenfei contabile
si darilor de seama financiare in conducerea economiei nationale;
fnainteaza propuneri privind modificarea formularelor darilor de
seama financiare;
fnainteaza propuneri referitor la standardele, instructiunile
metodologice si recomandarile privind problemele evidentei contabile,
darile de seama financiare si alte probleme ce {in de competenta seciiei;
participa, in comun cu specialistul principal in probleme de
personal, la realizarea actiunilor de pregatire si reciclare a
specialigtilor;
studiaza corespunderea cerintelor in vigoare privind evidenta
contabila si intocmirea darilor de seama financiare cu prevederile
actelor normative elaborate de Ministerul Finantelor;
pregateste materiale, rapoarte, informatii privind evidenta
contabila a agentilor economici din teritoriu;
participa, in comun cu alte sectii economico-financiare, la analiza
situatiei evidentei contabile a agentilor economici din teritoriu;
acorda agentilor economici ajutor metodologic si practic pe teren
privind organizarea si implementarea metodologiei evidentei contabile;
stabileste si precizeaza modul de intocmire si tinere a evidentei
contabile, conform prevederilor Legii contabilitatii si S.N.C.;
asigura examinarea propunerilor, demersurilor si cererilor,
neajunsurilor si reclamatiilor agentilor economici ai judetului,
municipiului, unitatii teritorial-administrative in probleme ce {in de
metodologia evidentei contabile;
organizeaza, in comun cu sectia teritoriala de statistica, seminare
privind metodologia evidentei contabile si intocmirea darilor de seama
contabile;
supune controlului obligatoriu cel putin 25 la suta din numarul
total al darilor de seama financiare anuale prezentate de agentji
economici si ia sub un control strict neajunsurile depistate, iar in caz
de nelichidare a acestor neajunsuri, intocmeste procese-verbale privind
aplicarea masurilor administrative fata de persoanele responsabile de
organizarea si finerea evidentei contabile, conform legislatiei in
vigoare.

5. Specialistul principal in probleme
de personal
exercita urmatoarele functii:
planifica necesitatile de specialisti;
selecteaza cadre;
organizeaza completarea funcitiilor publice de conducere in baza de
concurs;



stabileste gradul de pregatire al angajatilor si organizeaza
instruirea lor dupa un program de studii constituit din cel putin 35 ore
pe an, conform practicii de organizare a lucrului cu personalul;
se ocupa de evaluarea profesionala a angajatilor, aprecierea
performantelor si atestarea cadrelor;
intocmeste la timp si calitativ documentele ce {in de acordarea
pentru angajati a sporului pentru vechimea in munca, a gradului de
calificare etc., prevazute de legislatia in vigoare;
tine evidenta cadrelor (intocmirea documentelor de angajare,
transfer, concediere, pensionare, acordare a concediilor, inregistrare a
certificatelor de boala, eliberare a diferitelor certificate de la locul
de lucru);
completeaza, pastreaza si dirijeaza evidenta carnetelor de munca,
inclusiv intocmeste si completeaza carnetele de munca de tip nou
(introducerea in ele a salariului lunar, anual al fiecarui angajat, a
tuturor formelor de perfectionare sustinute etc.);
tine evidenta angajatilor supusi serviciului militar si a
premilitarilor;
tine lucrarile de secretariat, inclusiv a celor ce constituie secret
de stat;
exercita controlul permanent asupra respectarii ordinei interne de
serviciu si a disciplinei de munca.

6. Dispozitii finale
Prezentul regulament-tip serveste drept baza pentru elaborarea
Regulamentului directiei generale finante, care se aproba de consiliile
unitatilor administrativ-teritoriale respective.



