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REGULAMENTUL
cu privire la achizitia marfurilor si serviciilor
prin cererea ofertelor de prefuri

Regulamentul cu privire la achizitia marfurilor si serviciilor prin
cererea ofertelor de preturi (in continuare - Regulament) este elaborat
in conformitate cu Legea achizitiei de marfuri. lucrari gi_servicii

pentru necesitatile statului nr.1166 - XlIl din 30 aprilie 1997
(Monitorul Oficial al Republicii Moldova, 1997, nr.67-68, art.551) si
reglementeaza relatiile in domeniul achizitiei marfurilor si serviciilor
prin procedura cererii ofertelor de preturi.

Capitolul |
Dispozitii generale

1. Prevederile prezentului Regulament stabilesc temeiurile juridice
de organizare si desfasurare a procedurii cererii ofertelor de preturi,
in scopul asigurarii economiei si eficientei achizitiilor, satisfacerii
necesitatilor beneficiarilor de stat in marfuri si servicii,
participarii largi a ofertantilor la procesul de achizitie, dezvoltarii
concurentei intre ei.

2. Cererea ofertelor de preturi este o procedura de achizitie, pusa
la dispozitia beneficiarilor de stat in scopul satisfacerii
necesitatilor de marfuri si servicii din contul banilor publici.

3. Banii publici reprezinta mijloacele bugetului de stat, bugetelor
unitatilor administrativ-teritoriale, bugetului asigurarilor sociale de
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stat, fondurilor extrabugetare, mijloacele extrabugetare ale
institutiilor publice, imprumuturile externe raportate la datoriile de
stat directe sau garantate.

[Pct.3 in redactia Hot.Guv. nr.1399 din 24.11.03, in vigoare 28.11.03]

4. Contractul de achizitie se incheie pentru intreaga suma de bani
publici atribuiti achizitiei unui anumit tip de marfuri si servicii pe
un an bugetar, conform clasificatiei bugetare. Exceptie constituie
achizitia marfurilor si serviciilor sezoniere, care impune incheierea
unor contracte separate pentru diferite perioade de timp.

[Pct.4 completat prin Hot.Guv. nr.1399 din 24.11.03, in vigoare 28.11.03]

5. Pentru achizitiile de servicii, a caror perioada de realizare
este mai mare de un an, contractul poate fi incheiat pentru intreaga
achizitie, insa realizarea lui efectiva urmeaza sa fie asigurata in
limitele sumelor anuale de bani publici prevazute Tn aceste scopuri.

6. Prin tip de marfa sau serviciu se intelege acea marfa sau
serviciu care are o destinatie concreta, caracteristici tehnice concrete
si nu poate fi inlocuita cu o alta marfa, respectiv serviciu.

7. Tn cazul mérfurilor se aplica primele patru cifre ale pozitiei
tarifare din Nomenclatorul Marfurilor al Republicii Moldova, aprobat
prin Hotarirea Guvernului Republicii Moldova nr.1724 din 30 decembrie
2002 (Monitorul Oficial al Republicii Moldova, 2002, nr.198-205,
art.1893).

[Pct.7 modificat prin Hot.Guv. nr.1399 din 24.11.03, in vigoare 28.11.03]

8. Beneficiarii de stat nu au dreptul sa divizeze achizitia prin
contracte separate in scopul aplicarii unei proceduri, diferite de
procedura utilizatda in conformitate cu prevederile prezentului

Regulament daca achizitia nu ar fi fost divizata, cu exceptia prevazuta
in propozitia a doua a punctului 4.

Capitolul Il
Conditii de aplicare

9. Procedura de achizitie prin cererea ofertelor de prefuri se va
aplica de orice beneficiar de stat, interesat de achizitia unor tipuri
de marfuri ori servicii, necesare satisfacerii cerintelor sale.

10. Aplicarea acestei proceduri este conditionata de valoarea
achizitiei, care nu trebuie sa depaseasca 100000 lei.

[Pct. 10 modificat prin Hot. Guv. nr.1399 din 24.11.03, in vigoare 28.11.03]

11. In scopul efectudrii unei atare proceduri, grupul de lucru
pentru achizitii al beneficiarului de stat va intocmi o invitatie de
participare (anexa nr.1).

Capitolul Il
ntocmirea si transmiterea invitatiei

12. Inainte de intocmirea invitatiei, beneficiarul de stat este
obligat sa stabileasca:
a) obiectul care reflecta scopul final propus;
b) parametrii si caracteristicile marfurilor si serviciilor ce
urmeaza a fi achizitionate;
c) posibilitatea unei oferte alternative, care ar satisface
cerintele in atingerea scopului propus;

d) adaosurile la pret si alte cerinte, care vor fi luate in
considerare in procesul de intocmire a ofertelor de catre ofertant;
e) corespunderea solicitarii cu suma mijloacelor financiare
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disponibile;
f) volumul obiectului achiziiei.
13. Dupa executarea cerintelor expuse mai sus, daca necesitatea de
marfuri si servicii se incadreaza in conditiile procedurii de achizitie
prin ofertele de preturi, grupul de lucru va purcede la elaborarea si
aprobarea invitatiei.

14. Invitatia se intocmesgte in limba de stat. Daca natura marfurilor
si serviciilor solicitate impune atragerea ofertantilor straini,
invitatia va fi intocmita si in limbile rusa sau engleza.

15. Invitatia de participare va fi inaintata ofertantilor cunoscuti
pe piata, in livrare de marfuri si prestare de servicii. Invitatia va fi
transmisa, in mod obligatoriu, la cit mai multi ofertanti (cel putin 3),
astfel incit achizitia de marfuri sau servicii sa fie realizata cit mai
eficient.

[Pct.15 modificat prin Hot. Guv. nr. 1399 din 24.11.03, in vigoare 28.11.03]

16. Prin aceasta procedura vor fi solicitate nu numai oferte ale
ofertantilor autohtoni, dar si ale celor straini. Ofertele acestora din
urma vor fi examinate numaiin cazul in care nu exista ofertanti
autohtoni care sa satisfaca necesitatile in marfa sau serviciile
solicitate.

17. Invitatia se va transmite prin posta sau prin ridicare directa
de catre ofertant Tn urma invitarii acestuia, ih ambele cazuri acest
fapt fiind Tnregistrat.

18. Daca exista motive Tntemeiate, invitatia poate fi transmisa
ofertantilor si prin fax, insa in cel mai scurt timp se va transmite
originalul invitatiei.

19. Invitatia transmisa ofertantilor va fi semnatd in mod
obligatoriu de presedintele grupului de lucru, cu aplicarea stampilei
institutiei respective.

20. Grupul de lucru va transmite invitatia concomitent tuturor
ofertantilor.
21. Invitatia Tnminata ofertantilor va contine, Tn mod obligatoriu,
urmatoarele:
a) denumirea si sediul beneficiarului de stat;

b) caracteristicile tehnice si calitative ale marfurilor si
serviciilor solicitate: dimensiunile, simbolurile, terminologia,
ambalajul, eficienta, testarea, securitatea, modul de transportare,
marcarea, etichetarea. La descrierea marfurilor si serviciilor
solicitate se utilizeaza caracteristicile, cerintele, simbolurile si
termenele standard ori standardele internationale si cele nationale
recunoscute pe plan international;

c) informatiile privind intocmirea ofertelor;
d) modul, locul, data si ora limita a termenului de prezentare a
ofertelor de catre ofertantj;

e) informatia despre pretul ofertei, calculat in valuta nationala
sau in alta valuta, inclusiv indicatiile asupra necesitatii includerii
in pret a altor elemente, cu exceptia costului propriu-zis al marfurilor
si serviciilor (cheltuieli pentru transport, asigurare, plata taxelor
vamale, impozitelor s.a.);

f) termenul de valabilitate a ofertelor;
g) locul si data evaluarii ofertelor;
h) clauzele principale ale contractului de achizitie;
i) denumirea documentelor de calificare a ofertantilor;

j) alte cerinte, considerate necesare de catre grupul de lucru, dar
care sa nu contravina prevederilor prezentului Regulament si Legii
achizitiei de marfuri, lucrari si servicii pentru necesitatile statului.

22. Odata cu Tnaintarea ofertei, grupul de lucru are dreptul de a
solicita ofertantului sa prezinte unele date (precizate la punctul 25)
care sa demonstreze aptitudinea sa de realizare a ofertei propuse.

23. Grupul de lucru este in drept sa descalifice ofertantul, daca va

constata ca datele prezentate sint in esenta eronate sau incomplete,


https://moldlex.md/lexact/19693

precum si sa solicite confirmarea acestor date.

Capitolul IV
Prezentarea ofertelor si examinarea lor

24. Orice ofertant caruia i s-a transmis invitatia are dreptul de a

se angaja sau nu intr-o asemenea procedura.

25. Grupul de lucru este in drept sa solicite odata cu oferta si
informatii suplimentare, pentru calificarea ofertantilor, si anume:

a) certificatul de inregistrare;

b) informatii generale despre ofertant (sediul ofertantului si al

filialelor acestuia etc.);

c) asigurarea cu personal de specialitate care poate asigura

realizarea contractului de achizitie;
d) situatia financiara (pe baza datelor din ultimul bilant);
e) sa nu fie insolvabili, blocati financiar, in stare de faliment,
activitatile lor sa nu fie suspendate;
f) certificatul de la organele fiscale privind datoriile la buget si
Fondul Social;

g) neaplicarea, pe parcursul ultimilor 5 ani, fata de functionarii
ofertantului a unor sanciiuni disciplinare, administrative si penale in
legatura cu activitatea lor profesionala sau cu furnizarea de informatji

eronate in scopul incheierii unui contract de achizitie;

h) alte documente prevazute de legislatia in vigoare (licenta,

autorizatii etc.).

26. Grupul de lucru va stabili termenul limita de prezentare a
ofertelor, astfel incit ofertantjii sa dispuna de timp suficient pentru
intocmirea ofertei si a celorlalte documente solicitate. Ofertele

prezentate cu intirziere vor fi respinse.

27. Pina la prezentarea ofertelor, grupul de lucru va raspunde, in

scris, la orice demers al ofertantilor referitor la invitatia inaintata.

28. Ofertele vor fi prezentate in limba in care a fost intocmita

invitatia.

29. Ofertantji vor proceda conform indicatiilor din invitatie si vor
prezenta oferta, respectind termenul si ora limita specificate in
invitatie.

30. Oferta va fi intocmita clar, fara corectari, cu numar si data de
iesire, semnatura persoanei responsabile si stampila ofertantului.

31. Oferta se prezinta in original si in copie, la locul indicat in
invitatie.

32. Grupul de lucru examineaza si evalueaza ofertele primite pina la
data si ora prevazute in invitafie si conform criteriului - cel mai mic
pret.

33. Daca se constata ca numai doi ofertanti intrunesc cerintele de
calificare solicitate de grupul de lucru pentru livrarea marfurilor si
prestarea serviciilor solicitate, se va examina numai ofertele acestor
doi.

34.Tn cazul in care doar un singur ofertant poate livra marfurile
ori presta serviciile solicitate, daca este rezonabil, se va accepta

oferta acestuia, respectindu-se procedura achizitiei dintr-o singura
sursa, prevazuta de Legea achizitiei de marfuri, lucrari si servicii
pentru necesitatile statului.

35. Daca la evaluarea ofertelor se constata ca oferta cu cel mai mic
pret nu corespunde cerinfelor de calificare a ofertantilor, stabilite in
invitatie, se va da preferinia urmatoarei oferte cu cel mai mic pret,

care intruneste toate cerintele necesare.

36. Orice ofertant caruia i se cere oferta de prefuri este informat
in invitatie daca in pret se includ, pe linga costul marfurilor,
serviciilor, si cheltuielile pentru transport, asigurare, plata taxelor

vamale si impozitelor.

37. Ofertele se depun prin posta, fax, curier - in modul si la data

specificate n invitafjie.



38. Fiecare ofertant va depune o singura oferta de preturi, fara
dreptul de a fi modificata dupa termenul limita de depunere. Asupra unei
astfel de oferte, intre grupul de lucru si ofertant nu vor avea loc nici
un fel de negocieri.

39. Cistigatoare este oferta care satisface toate cerintele la cel
mai mic pret.
40. Rezultatele evaluarii se specifica intr-un proces verbal,
fntocmit conform modelului prezentat in anexa nr.2.

Capitolul V
Incheierea contractului

41. Dupa ce a fost stabilit ofertantul cistigator, grupul de lucru

fi va aduce la cunostinta rezultatele intr-un termen de 3 zile.

42. Contractul va fi incheiat in termenul si conditiile prevazute in
invitatie.

43. Dupa incheiere, contractul de achizitie va fi prezentat, in
termen de 20 de zile, Agentiei Nationale pentru Achizitii Publice spre
aprobare, cu anexarea documentelor ce confirma aplicarea procedurii de
achizitie.

44.1n termen de 30 de zile de la data incheierii contractului,
grupul de lucru va intocmi si va prezenta Agentiei Nationale pentru
Achizitii Publice darea de seama privind procedura de achizitii prin
solicitarea ofertei de prefuri, conform modelului prezentat in anexa
nr.3.

Capitolul VI
Dispozitii finale

45, Situatiile aparute in legatura cu organizarea si desfagurarea
procedurii de achizitie prin cererea ofertelor de prefuri neprevazute de
prezentul Regulament vor fi reglementate de legislatia in vigoare.

46. Agentia Nationala pentru Achizitii Publice are dreptul sa
respinga contractul si celelalte documente insotitoare, daca se constata
ca procedura nu a fost efectuata conform prevederilor prezentului
Regulament. Tn acest caz, se va solicita organizarea unei noi proceduri
de achizitje.

Anexa nr.1
la Regulamentul cu privire
la achizitia marfurilor si
serviciilor prin cererea
ofertelor de preturi

(denumirea agentului economic)
Stimate domnule director,
Va informam ca se organizeaza un concurs prin solicitarea ofertelor

de preturi privind achizifionarea

(denumirea obiectului achizitiei)

Luind in considerare experienta si competenta Dvs. in domeniu, Va
invitam sa participati la concurs, conform conditjilor expuse mai jos:

1. Denumirea beneficiarului de stat

2. Organizatorul procedurii de achizitie

3. Obiectul achizitjilor

(marfuri, servicii)

Parametrii solicitati carora va corespunde
n mod necesar obiectul achizitiei:




Denumirea marfurilor/ | Caracteristicile | Cantitatea/|Alta informatie

serviciilor | tehnice | volumul |

+ + +

1 I I I
+ + +

2. I I I
+ + +

3. I I I
+ + +

4. I I I
+ + +

I I I
+ + +

4. Scopul achizitiei

5. Informatia financiara:
Sursa de finanfare

6. Termenul si conditiile

(de livrare a marfurilor, prestare a serviciilor)
7. Modul de prezentare a ofertelor:
a) ofertele se prezinta in limba de stat, cu specificarea clara
a parametrilor, conditjilor;
b) pretul se indica in (valuta);
c) oferta trebuie sa contina raspunsurile la toate intrebarile
expuse in solicitare;
d) pretul trebuie sa includa urmatoarele cheltuieli ;

e) oferta se prezinta pinala"__" 200__, orele ,
pe adresa
f) oferta este valabila zile de la data limita de depunere
a ofertei, prevazuta la lit.e);
g) evaluarea ofertelor va avea locpe " " 200 ;

h) ofertele pot fi prezentate prin posta sau fax, insa nu mai
tirziu de termenul limita de depunere a ofertelor.
8. Modul de intocmire a ofertelor:
a) fiecare pagina a ofertei trebuie sa fie semnata de ofertant
cu aplicarea stampilei;
b) fiecare ofertant prezinta doar o singura oferta pentru
marfurile/serviciile solicitate.
9. Oferta cigtigatoare va fi stabilita conform criteriului - cel mai

mic pret.
10. Documentele necesare spre afi prezentate pentru calificarea
ofertantului:
a)
b)

11. Conditiile de contractare:
a) contractul se incheie intre beneficiarul de stat si ofertantul
cistigator in termen de ____ zile de la data stabilirii ofertei
cistigatoare;
b) modelul contractului de achizitie sau conditiile de contracta-
re se anexeaza la caietul de sarcini.

(presedintele grupului de lucru)

Anexa nr.2
la Regulamentul cu privire
la achizitia marfurilor si
serviciilor prin cererea
ofertelor de preturi

Procesul-verbal nr.
al sedintei grupului de lucru pentru achizitii
al




(denumirea institutiei achizitoare)
privind evaluarea ofertelor de prefuri

(data, luna, anul) (locul desfasurarii sedintei)

La sedinta au fost prezenti:

(numele,prenumele) (functia in cadrul grupului: presed.,membru)

(numele,prenumele) (functia in cadrul grupului: presed.,membru)

(numele,prenumele) (functia in cadrul grupului: presed.,membru)
Au absentat:

(numele,prenumele) (functia in cadrul grupului: presed.,membru)

(numele,prenumele) (functia in cadrul grupului: presed.,membru)
Invitati:

(numele, prenumele, functia)

(numele, prenumele, functia)

ORDINEA DE ZI:

(denumirea chestiunii ce urmeaza a fi discutata: obiectul

achizitiei (cantitatea, volumul), procedura de achizitie,

evaluarea ofertelor, cine va raporta s.a.)

S-A EXAMINAT:

(denumirea chestiunii)

(numele, prenumele, functia raportorului - confinutul raportului)
2. Au fost Tnaintate invitatii urmatorilor agenti economici:

Au fost respinse urmatoarele oferte:

1.
2.
(se indica motivul respingerii acestora)
Ca urmare a evaluarii ofertelor, grupul de lucru a desemnat oferta
cistigatoare prezentata de firma , pentru achizitia
cu o valoare a contractului de mii lei
si o durata de executie de zile/luni.
Ca urmare, a fost incheiat contractul nr. din pentru
achizitia
Se anexeaza:
1. Lista marfurilor/serviciilor solicitate de instituiia de stat
respectiva.
2. Analiza preturilor si conditjilor de livrare/prestare/efectuare a
achizitiei propuse de ofertanti.

3. Rezumatul demersurilor in care au fost solicitate explicatji
referitoare la invitatie, al raspunsurilor la ele, precum si expunerea
rezumativa a oricarei modificari operate.

Presedintele grupului de lucru




Anexa nr.3
la Regulamentul cu privire
la achizitia marfurilor si
serviciilor prin cererea
ofertelor de preturi

DAREA DE SEAMA
PRIVIND PROCEDURA DE ACHIZITII
PRIN CEREREA OFERTEI DE PRETURI

Nr. data

n conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare, a fost
desfasurata procesura de achizifionare a

(denumirea marfurilor, serviciilor)
Conform procedurii de achizitie si invitatiilor de participare, au
fost depuse un numar de oferte, respectiv:
1. Firma (compania)

2.

3.

4.

Grupul de lucru pentru achizitii a verificat daca documentele
ofertantilor pentru participare la concurs corespund cerintelor
solicitate, a consemnat existenta si starea documentelor prezentate,
datele de calificare ale ofertantilor, valoarea ofertelor, durata de
executie si perioada de valabilitatea ofertelor etc., astfel:

Nr.| | Valoarea | Duratade |
d/o| Denumirea ofertantului | ofertei | executie/ | Note:

| | (lei) | prestare |

-+ + + +
1 I I I

-+ + + +
2] I I I

-+ + + +
3] I I I

-+ + + +

4. I I I

Ca urmare a studierii si evaluarii ofertelor, grupul de lucru a
constat, pentru fiecare ofertant in parte, urmatoarele aspecte:

Ofertele depuse au fost comparate si evaluate folosind criteriul -
cel mai mic pret.
Pentru elucidarea unor neclaritaii din oferte, inclusiv greseli si
subevaluari posibile, au fost solicitate precizari prin urmatoarele
scrisori:
1. Pentru , CU scrisoarea nr. /

3. Au fost prezentate oferte:
a) firma , cu oferta

(lista serviciilor, marfurilor prezentate,

a conditiilor de livrare, prestare)
b) firma , cu oferta

(lista serviciilor, marfurilor prezentate,

a conditiilor de livrare, prestare)



c) firma , cu oferta

(lista serviciilor, marfurilor prezentate,

a conditiilor de livrare, prestare)
d) firma , cu oferta

(lista serviciilor, marfurilor prezentate,

a conditiilor de livrare, prestare)
4. Toate ofertele prezentate se anexeaza la prezentul proces verbal.

S-A HOTARIT:

(indicarea cigtigatorului procedurii de achizitie-denumirea lui,adresa)

(marfa, serviciul ce se achizitioneaza (volumul, cantitatea);
procedura de achizitie aplicata; pretul; suma totala s.a.)

Semnatura
(numele, prenumele) (functia)
(numele, prenumele) (functia)

(numele, prenumele) (functia)



