HOTARIREA GUVERNULUI REPUBLICII MOLDOVA
privind normele de elaborare a structurii si schemei
de incadrare ale autoritatilor administratiei publice

centrale si subdiviziunilor lor desconcentrate in teritoriu

Nr.732 din 16.06.2003

Monitorul Oficial al R.Moldova nr.123-125/768 din 20.06.2003

Abrogat: 01.06.2005
Hotarirea Guvernului nr.438 din 18.05.2005

Intru realizarea masurilor de politicd bugetard in vederea
optimizarii cheltuielilor si utilizarii eficiente a unitatilor de
personal, in conformitate cu prevederile Programului de activitate a
Guvernului "Renasterea Economiei - Renasterea Tarii", Guvernul
Republicii Moldova HOTARASTE:

1. Structura (denumirea departamentelor, directiilor principale,
directiilor si sectiilor autonome) si efectivul limita de personal ale
aparatelor autoritatilor administratiei publice centrale se aproba prin
hotarire de Guvern.

Efectivul de personal se aproba in numar total de unitati de
personal, inclusiv personalul de baza si personalul ce efectueaza
deservirea cladirii care se afla la balanta autoritati administratiei
publice corespunzatoare.

In personalul de bazi se includ unitatile de personal ce ocupa
functii de demnitate publica, functionarii publici, precum si personalul
care efectueaza deservirea tehnica ce asigura functionarea autoritatilor
administratiei publice.

2. Crearea autoritatilor ~ administrative, institutiilor din
subordinea ministerelor, departamentelor si altor autoritati
administrative centrale, aprobarea structurilor, efectivului si

regulamentelor (statutelor) de activitate a acestora se efectueaza prin
hotarire de Guvern, daca legea nu prevede altfel.
3. La elaborarea schemelor de incadrare a personalului si structurii
autoritatii administratiei publice se vor respecta urmatoarele norme:
departament in componenta autoritatii administratiei publice se va
infiinta exclusiv in domeniile activitatii de baza (promovarea politicii
dezvoltarii ramurii (sferei), conform sarcinilor principale atribuite
organului Tn cauza), va include Tn componenta sa cel putin trei directii
si/sau sectii, si va avea un efectiv de cel putin 20 unitati de personal;
directia principala (generald) se va infiinfa in functie de
domeniile de activitate de baza cu un efectiv de cel putin 8 unitati de
personal, Th componenta careia pot fi infiintate direciii si/sau sectii;
directia (autonoma) include cel putin 6-7 unitati de personal;
directia din componenta departamentului include cel putin 4-5
unitati de personal;
sectia autonoma (sectia principald) include cel putin 4-5 unitati de
personal;
sectia in componenta directiei include cel putin 3-4 unitati de
personal;
serviciu (sector) este o unitate structurald cu un domeniu concret
de activitate ce poate fiinstituit in cadrul altor subdiviziuni
structurale sau autonom si poate dispune de un efectiv de 1-3 unitatj;
seful directiei principale (directiei, sectiei autonome, inclusiv
principale) poate avea doar un singur adjunct;
seful departamentului din cadrul ministerului poate avea cel mult
doi adjuncti, unul dintre care va detine si functia de sef al
subdiviziunii interne a departamentului;
pentru aparatele centrale ale autoritatilor administratiei publice
centrale numarul necesar de unitati de personal pentru formarea


https://moldlex.md/lexact/18691

subdiviziunilor cu statut de directie principala (generala) sau directie
poate fi redus cu 1-2 unitatj;
in aparatul central al ministerelor directia financiara poate avea
statut de directie principala (generala).

[Pct.3 completat prin Hot.Guv. nr.111 din 04.02.04, in vigoare 20.02.04]

4. Raportul numeric al unor categorii de lucratori se va stabili
astfel:
numarul conducatorilor  autoritati administratiei  publice
(conducatorul autoritatii administratiei publice, sefii departamentelor,
directiilor, sectiilor si adjunctii acestora) nu trebuie sa depaseasca
25 la suta, iar pentru aparatele centrale 30 la suta din totalul
efectivului aparatului organului respectiv;
consilier al ministerului sau ajutor al ministerului - o unitate de
personal;

consultant - cel mult 25 la sut3, iar pentru aparatele centrale 30

la suta din numarul personalului aprobat;
specialisti principali - cel mult 30 la sutd din numarul
personalului aprobat;

functii de personal care efectueaza deservirea tehnica ce asigura

functionarea autoritatilor administratiei publice, conform
nomenclatorului aprobat prin Hotarirea Guvernului Republicii Moldova
nr.151 din 23 februarie 2001 "Despre aprobarea Clasificatorului unic al

functiilor publice" - in limita 5-7 la suta din personalul de baza.

n organele, care prevad alta specificatie a functiilor (functia de
consultant nu este prevazutd), coraportul functiei de inspector
principal fata de inspector superior si ultimul fatd de inspector nu

poate depasi corespunzator 1,5:1.

Pentru autoritatile administratiei publice ce au la balanta sa
cladiri (cu exceptia Directiei generale pentru administrarea cladirilor
Guvernului Republicii Moldova), numarul de unitati de ngrijitoare se va
stabili Tn raport de o unitate pentru 450 m2 spatiu deservit. Numarul
total de personal ce va efectua deservirea cladirii nu va depasi 20-30
la suta din numarul total de unitati, aprobat pentru autoritatile
administratiei publice in cauza, in functie de suprafata cladirii.

[Pct.4 completat prin Hot.Guv. nr.111 din 04.02.04, in vigoare 20.02.04]

5. Schema de incadrare se va aproba si se va inregistra cu un fond
de salariu care va asigura toate suplimentele, adaosurile,
indemnizatjile si alte plati stimulatorii, stabilite prin acte normative
n vigoare si care va permite incadrarea in fondul anual de retribuire a
muncii, stabilit in limitele alocatiilor aprobate prin legea bugetului
de stat pe anul respectiv.

6. Ministerele, departamentele, alte autoritati ale administratiei
publice centrale, in termen de pina la 1 iulie 2003, vor reexamina
structurile aprobate prin hotaririle de Guvern si vor Tnainta Guvernului

spre aprobare modificarile corespunzatoare pentru a aduce structurile si
schemele de incadrare in concordanta cu prezenta hotarire.

Prim-ministru

al Republicii Moldova Vasile TARLEV

Contrasemnata:
Prim-viceprim-ministru
Ministrul finantelor
Ministrul justitiei

Vasile lovv
Zinaida Grecianii
Vasile Dolghieru

Chiginau, 16 iunie 2003.
Nr.732.
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